
Hur lägger jag till administrativa kontaktpersoner till min EU-ansökan? 

Logga in i Funding and Tenders Portal med ditt EU Login och klicka på Proposals i vänstra menyfältet. Där 

finner du utkastet på din ansökan. Klicka på de tre prickarna i kolumnen Actions och sedan på Edit Draft. 

 

När du loggar in i ansökan kommer du i regel till fliken Proposal forms. Klicka i så fall på Back to 

participants list längst ner på sidan. 

 



Nu är du på Participants fliken. Scrolla ner till Södertörns högskola och klicka sedan på Add contact +. 

 

En ruta visas nu där du kan fylla i kontaktuppgifterna för den administrativa personalen. Ange för- och 

efternamn samt e-postadress. Det är viktigt att du väljer full access så att administratörer kan lägga in 

kollegor som kan behöva ha åtkomst till ansökan. Bekräfta genom att klicka på Add contact. 

 

Viktigt: när du kommer tillbaka till Participants fliken måste du spara dina ändringar genom att scrolla 

ända ner till botten av sidan och klicka Save. 


