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1. Inledning

1.1. Om Rattigheter och skyldigheter — lokalt regelverk for
studier pa grundniva och avancerad niva

Foljande regelverk, beslutat av rektor 2026—06—09, galler for utbildning och studier pa
grundniva och avancerad niva vid Sédertdérns hogskola.

Regelverket ersatter tidigare Rattigheter och skyldigheter - regelverk for studier pa grundniva
och avancerad niva vid Sodertérns hogskola, dnr. 1123-1.1.2—2020 och bérjar gélla fran och
med 2026-08-31.

Syftet med regelverket ar att 6ka rattssakerheten vid hdgskolan och tydliggora
forutsattningarna for utbildning och studier. Ett hogskolegemensamt regelverk bidrar till att
arenden hanteras pa ett likvardigt satt och starker kvaliteten i hogskolans verksamhet.

| regelverkets kapitel finns forst referenser till den lag eller férordning, exempelvis
hdgskolelagen (1992:1434) (HL), hégskoleférordningen (1993:100) (HF) och
forvaltningslagen (2017:900) (FL), som reglerar hogskolans verksamhet inom respektive
omrade.

Darefter anges Sodertorns hdgskolas lokala bestammelser. De reglerar hur hdgskolan
tillampar lagstiftningen, vilket ansvar personal och studenter har, samt hur &renden pa
hdgskolan hanteras.

For verksamhetsomraden dar Sédertérns hogskola har andra styrdokument finns &ven en
hanvisning till dem fér mer information och vagledning.

Detta regelverk galler inte for forskarutbildning, forutbildning och uppdragsutbildning, dar
hogskolan har sarskilda regler.

1.2. En gemensam hogskola

Pa Sddertorns hogskola ska det finnas ett 6msesidigt respektfullt forhallningssatt mellan
studenter och anstallda. Att ha kannedom om vilka regler som galler fér verksamheten och
att gemensamt folja dem ar grundlaggande for att uppna ett sadant forhallningssatt.

Samverkan mellan personal och studenter, dar studenter har méjlighet att paverka
utbildningens kvalitet, ar vasentlig for att hdgskolans verksamhet ska utvecklas.

Alla som vistas pa hogskolan eller kontaktar hdgskolan ska bemétas pa ett likvardigt och
hansynsfullt satt.

Beslut av hégskolan som rér enskild ska fattas sakligt, objektivt och rattssakert. Studenter
ska behandlas likvardigt och pa ett korrekt satt.

Arendehantering och rutiner pa hégskolan ska vara transparenta. Information som géller
hdgskolans utbildning och studiemiljo ska finnas lattillganglig.
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1.3. Offentlighetsprincipen, serviceskyldighet och
arendehantering

1.3.1. Offentlighetsprincipen

Sddertérns hdogskolas bestdmmelser géllande allméanna handlingar och
offentlighetsprincipen utgar fran bestammelserna i 2 kap.1 §, 4 § och 15 § allmanna
handlingars offentlighetsprincip i tryckfrihetsférordningen.

Handlingsoffentlighet

1 § Till framjande av ett fritt meningsutbyte, en fri och allsidig upplysning
och ett fritt konstnarligt skapande ska var och en ha ratt att ta del av
allmanna handlingar.

Allman handling

4 § En handling ar allmén, om den férvaras hos en myndighet och enligt
9 eller 10 § ar att anse som inkommen till eller upprattad hos en
myndighet. Lag (2018:1801).

Ratten att ta del av allmanna handlingar

15§ Den som begar ut en allman handling som far Iamnas ut ska
genast eller sa snart det ar mojligt och utan avgift fa ta del av handlingen
pa stallet pa ett sadant satt att den kan lasas eller avlyssnas eller
uppfattas pa annat satt. En handling far aven skrivas av, avbildas eller
tas i ansprak for [judéverforing. Kan en handling inte tillhandahallas utan
att en sadan del av handlingen som inte far [Amnas ut rojs, ska den i
ovriga delar goras tillganglig for sokanden i avskrift eller kopia

Sodertérns hogskola ar en statlig myndighet som omfattas av
offentlighetsprincipen. Det innebar att merparten av hdgskolans verksamhet ar
Oppen for insyn fran allmanheten och media.

Genom offentlighetsprincipen har alla ratt att ta del av och begéara ut allmanna handlingar
som finns hos hdgskolan. En begdran om att ta del av allman handling ska behandlas
skyndsamt. Vid en begaran om utlamnande av en handling ska en sekretessprévning goras
och darefter kan en handling bli offentlig.

Handlingar som kan bli offentliga ar exempelvis beslut i enskilda arenden,
e-postkorrespondens och Ladokutdrag. Aven examinationer &r allmanna handlingar som kan
bli offentliga. Det galler bade examinationsuppgiften och studentens inlamnade examination.

En handling som omfattas av sekretess ar inte offentlig och ska inte Idmnas ut.

Kopior av allman handling som omfattar tio sidor eller mer [&mnas ut mot en avgift enligt
15-16 § § avgiftsférordningen.
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1.3.2. Serviceskyldighet och arendehantering

Sodertérns hogskolas bestammelser angaende serviceskyldighet och arendehantering utgar
fran 6—7 § § och 9 § forvaltningslagen.

Service
6 § En myndighet ska se till att kontakterna med enskilda blir smidiga och
enkla.

Myndigheten ska lamna den enskilde sadan hjalp att han eller hon kan ta
till vara sina intressen. Hjalpen ska ges i den utstrackning som ar lamplig
med hansyn till fragans art, den enskildes behov av hjalp och
myndighetens verksamhet. Den ska ges utan onddigt drojsmal.

Tillganglighet
7 § En myndighet ska vara tillganglig for kontakter med enskilda och
informera allma@nheten om hur och nar sadana kan tas.

Utgangspunkter for handlaggningen
9 § Ett arende ska handlaggas sa enkelt, snabbt och kostnadseffektivt
som mdjligt utan att rattssdkerheten eftersatts.

Hogskolan ska lamna upplysningar, ge vagledning, rad och annan hjalp till
enskilda i fragor som galler hogskolans verksamhet.

Det ska vara tydligt for en student vem eller vilka pa hégskolan som ska
kontaktas i olika arenden som galler studentens utbildning och studiesituation.

Hogskolan ska handlagga studentarenden utan dréjsmal. Som myndighet har
hoégskolan dock ett sa kallat utredningsansvar. Utredningsansvaret innebar att
hdgskolan ska se till att ett arende blir utrett i den omfattning som kravs innan
beslut fattas.

14. Jav

Sddertorns hogskolas bestammelser angaende jav utgar fran 16 § forvaltningslagen.

16 § Den som for en myndighets rékning tar del i handlaggningen pa ett
satt som kan paverka myndighetens beslut i &rendet ar javig om

1. han eller hon eller nagon narstadende ar part i arendet eller annars kan
antas bli paverkad av beslutet i en inte ovasentlig utstrackning,

2. han eller hon eller nagon narstaende ar eller har varit stallféretradare
eller ombud for en part i arendet eller for nagon annan som kan antas bli
paverkad av beslutet i en inte ovasentlig utstrackning,

3. han eller hon har medverkat i den slutliga handlaggningen av ett
arende hos en annan myndighet och till f6ljd av detta redan har tagit
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stallning till fragor som myndigheten ska préva i egenskap av 6verordnad
instans, eller

4. det finns nagon annan sarskild omstandighet som gor att hans eller
hennes opartiskhet i arendet kan ifragasattas.

Jav innebar att en anstallds mojlighet att agera opartiskt eller fatta beslut pa sakliga grunder
begransas pa grund av en sarskild omstandighet. Jav far inte forekomma nar beslut fattas.

En person som ar javig far inte handlagga arendet, fatta beslut i arendet eller narvara nar
arendet avgors.

Ansvaret for att utfora javskontroll ligger hos den enskilda handlaggaren eller
beslutsfattaren. Om nagon anser att ett javsforhallande férekommer ska handlaggarens eller
beslutsfattarens chef beddma om arendet ska éverforas till en annan person.

En anstalld kan avsta fran att delta i handlaggningen av ett arende dar det finns risk att den
anstallde ar javig eller kan uppfattas som javig.

2. Forutsattningar for utbildning

2.1. Student vid Sodertorns hogskola

Sodertdrns hogskolas bestammelser angaende status som student utgar fran 1 kap. 4 §
hogskoleférordningen.

Student ar den som ar antagen till och bedriver hogskoleutbildning.

En student vid Sodertérns hogskola ar antagen till en kurs eller ett program samt registrerad
pa en kurs eller en kurs inom ett program. Det ar endast studenter som har ratt att delta i
undervisning och examination.

2.2. Ansvarsfordelning

2.2.1. Hogskolans ansvar

Sodertérns hdogskola ska ge en student de forutsattningar som ar nédvandiga for att bedriva
studier. Hogskolans regler och instruktioner ska vara tydliga och lattillgangliga. Det ska
finnas en forutsebarhet i utbildningens upplagg och innehall som mojliggoér for studenten att
planera sina studier.

2.2.2. Studentens ansvar

Det ar studentens eget ansvar att informera sig om och folja de regler och instruktioner som
galler for utbildning vid Sédertdrns hogskola. Det ar aven studenten sjalv som ansvarar for
sina studier och sin studiesituation.
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2.3. Kurs - och utbildningsplaner

2.3.1. Kursplan

Sdodertdrns hogskolas bestammelser angaende kursplaner utgar fran 6 kap.14-15§ §
hogskoleférordningen.

14 § For en kurs skall det finnas en kursplan.

15 § | kursplanen ska féljande anges: kursens niva, antal hogskolepoang,
mal, krav pa sarskild behorighet, formerna fér bedémning av
studenternas prestationer och de dvriga foreskrifter som behdvs.

En kursplan ar ett faststallt dokument som ska foljas av examinator, larare och studenter. |
kursplanen anges bland annat behérighetskrav till kursen, kursens innehall, [arandemal och
examinationsform. Kursplanen ar aven ett underlag vid tillgodoraknande av en kurs. Till varje
kursplan hor en kurskod som visar vilken kurs studenten ar registrerad pa.

Kursplanen ska finnas tillganglig pa hégskolans hemsida innan anmalan till kursen éppnar.

For mer information och vagledning, se Sodertdrns hdgskolas styrdokument: Riktlinjer for
kursplaner pa grundniva, avancerad niva och férberedande niva.

2.3.2. Utbildningsplan

Sodertérns hogskolas bestdmmelser angaende utbildningsplaner utgar fran 6 kap.16—-17 § §
hogskoleférordningen.

16 § For utbildningsprogram skall det finnas en utbildningsplan. Av 14 §
framgar att det for kurserna inom programmet skall finnas kursplaner.
Foérordning (2006:1053).

17 § I utbildningsplanen ska foljande anges: de kurser som programmet
omfattar, kraven pa sarskild behoérighet och de évriga féreskrifter som
behovs. Férordning (2010:1064).

En utbildningsplan ar ett faststallt dokument for ett program som ska féljas av examinator,
larare och studenter. | utbildningsplanen anges bland annat behdrighetskrav till programmet,
vilka kurser som ingar och programspecifika larandemal. Utbildningsplanen ska aven
innehalla en programbeskrivning och examensbenamning. Till varje utbildningsplan hér en
programkod som visar vilket program studenten ar antagen till.

Utbildningsplanen ska finnas tillganglig pa hogskolans hemsida innan anmalan till
programmet dppnar.

En student som féljer utbildningsplanen for programmet och uppfyller behérighetskraven for
fortsatta studier ar garanterad en plats pa de kurser som ges inom programmet.
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For mer information och vagledning, se Soédertérns hdgskolas styrdokument: Sédertérns
hégskolas Riktlinjer for utbildningsplaner pé& grundniva, avancerad nivé och férberedande
niva.

24. Avgifter och kostnader

Sddertorns hogskolas bestdmmelser angaende avgifter och kostnader utgar fran 4 kap. 4 §
hdgskolelagen.

Utbildningen ska vara avgiftsfri for studenter som ar medborgare i
1. en stat som omfattas av avtalet om Europeiska ekonomiska

samarbetsomradet, eller

2. Schweiz.

24.1. Kostnader under utbildningen

Under utbildningen finns det vissa kostnader som studenten sjalv far sta for. En student
bekostar sin kurslitteratur och eventuella hjalpmedel for personligt bruk. En student star aven
for eventuella merkostnader i samband med verksamhetsférlagd utbildning (VFU) och
praktik.

For undervisningsmoment, som ar obligatoriska och genomférs utanfér hégskolans lokaler
ska hogskolan sta for de kostnader som det medfér.

Hogskolan ar skyldig att sta for de kostnader som uppstar om ett amne valjer att forlagga en
kurs eller delar av en kurs i ett annat land eller genomféra en obligatorisk studieresa.

Om en studieresa anda medfor kostnader utover det vanliga for studenterna ska hogskolan
antingen ordna ett kostnadsfritt alternativ till studieresan eller erbjuda studenterna ett bidrag
for de kostnader som uppstar i samband med studieresan.

Det ska tydligt framga av utbildnings- och kursplanen om utbildningen innehaller moment
eller studieresa som medfér kostnader for studenten.

24.2. Studieavgifter

Hogskolan ska ta ut studieavgift av sdkande och studenter fran tredje land. Med tredje land
avses stater utanfoér EU/EES, dock inte Schweiz. Studenter som omfattas av undantag fran
studieavgift enligt forordningen om anmalningsavgift och studieavgift vid universitet och
hogskolor (2010:543 2 §, 5 §) ar avgiftsbefriade.

En student som ar avgiftsbefriad vid antagningstillfallet forblir avgiftsbefriad under hela
utbildningen.

En antagen som har betalat studieavgift, men inte kan pabérja sina studier pa grund av
sarskilda skal, kan ansdka om att fa studieavgiften aterbetald. En student med pagaende
studier som har betalat studieavgift, men inte langre ar avgiftsskyldig, kan anséka om att fa
en del av studieavgiften aterbetald.

Storleken pa studieavgiften beslutas av hogskolan och faststalls arligen av rektor.
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For mer information och vagledning, se Sddertdrns hdgskolas styrdokument:
Handléggningsordning for betalning av studieavagift.

2.5. Resurser pa campus

Sodertérns hogskola ska se till att det finns nddvandiga resurser for att studenter ska kunna
bedriva studier pa campus. Dessa resurser ska sa langt som mdjligt vara tillgangliga for
studenten aven utanfér schemalagd tid.

Studenter ska ha tillgang till studieplatser, grupprum och datorsalar samt tradlost natverk.
Det ska aven finnas studentpentry och vilrum i hogskolans lokaler. Studenter har aven
tillgang till stillhetens rum, som kan anvandas for eftertanke och reflektion.

Pa hogskolans bibliotek har studenter tillgang till kurslitteratur i begransat antal,
referenslitteratur och andra kallor for vetenskaplig information.

3. Infor och vid utbildningens start

3.1. Anstand med studiestart

Sodertérns hogskolas bestammelser angaende anstand utgar fran Universitets- och
hogskoleradets foreskrifter om anstand med studier for antagna samt studieuppehall
(UHRFS 2013:3) 1 §och 2 §.

1 § Sarskilda skal for anstand med att pabdrja studierna kan vara
sociala, medicinska eller andra sarskilda omstandigheter som t.ex. vard
av barn, varnplikts- eller civilpliktstjanstgoring eller studentfackliga
uppdrag. Sarskilda skal kan ocksa vara tidsbegransad provanstalining
enligt 12 § lagen (2012:332) om vissa forsvarsmaktsanstallningar eller
tjanstgoring i Forsvarsmakten for den som ar anstalld som tidvis
tjianstgérande gruppbefal, soldat eller sjoman enligt denna lag.

2 § Anstandstiden far vara hogst 18 manader, om det inte finns
synnerliga skal for en langre tid.

3.1.1. Ansokan och beslut om anstand

Ansdkan om anstand ska skickas till hdgskolans studentavdelning. De skal som aberopas
ska styrkas med relevant dokumentation.

Beslut om anstand fattas av studentavdelningen.

Beslut om avslag pa ansékan om anstand kan éverklagas till Overklagandendmnden fér
hogskolan (12 kap. 2 § HF). Se avsnitt 13.1 Beslut gallande utbildning som kan éverklagas.

For mer information och vagledning, se Soédertérns hogskolas styrdokument:
Antagningsordning fér utbildning pa grundniva och avancerad niva.
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3.2. Antagen med villkor

En antagen med behdrighetsvillkor ar skyldig att styrka sin behorighet senast vid
utbildningens start for att kunna registrera sig.

En antagen med studieavgiftsvillkor ska betala studieavgiften senast sista betaldag for att
behalla sin plats. Se avsnitt 2.4.2 Studieavgifter.

3.3. Behdrighetskrav och undantag fran behoérighetskrav

Sodertérns hogskolas bestammelser angaende undantag fran behorighetskrav utgar fran 7
kap. 3 § hogskoleférordningen.

Om det finns sarskilda skal, far hégskolan besluta om undantag fran
nagot eller nagra behdrighetsvillkor. En hégskola skall géra undantag
fran nagot eller nagra behdorighetsvillkor, om sékanden har férutsattningar
att tillgodogora sig utbildningen utan att uppfylla behérighetsvillkoren.

For att kunna bli antagen till en kurs eller ett program behdver den sékande ha
de forkunskaper som ar nédvandiga for att klara utbildningen. Férkunskaperna
uttrycks i behdrighetskrav. Behorighetskrav for varje kurs finns angivna i
kursplanen och for program i utbildningsplanen.

3.3.1. Undantag fran behorighetskrav

Kurser som ar fortsattningsstudier kraver akademiska férkunskaper fran en underliggande
niva.

En student som inte formellt uppfyller behdrighetskravet, men &dnda har férutsattningar att
tillgodogora sig utbildningen kan ges undantag.

En student som vill anséka om undantag behdver fylla i blanketten “Ansékan om undantag”,
som finns pa hogskolans hemsida och lamna in den till institutionen som ger kursen.

Beslut om undantag fattas av prefekt eller enligt delegationsordning. Om anstkan avslas
eller inte bifalls i sin helhet ska beslutet motiveras och innehalla en éverklagandehanvisning.
Overklaganden gallande avslag pa ansdkan om undantag prévas av Overklagandenamnden
for hogskolan (HF 12 kap. 2 §). Se avsnitt 13.1 Beslut gallande utbildning som kan
overklagas.

3.3.2. Undantag fran behorighetskrav inom ett amne eller program
Beslut gallande undantag fran behdrighetskrav till kurser inom ett &mne eller ett program
fattas av prefekt eller enligt delegationsordning. Beslutet anger om och i sddana fall vilka
undantag som kan ges for studenter pa en kurs inom ett amne eller ett program. Undantag
kan exempelvis ges nar studenter inte hinner fa resultat fran en kurs i tid for att bli behdriga
till nasta kurs.

Institutionen ska informera studenterna om huruvida undantag ges och vad det innefattar.
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Undantag fran behdrighetskrav for studenter inom ett amne eller program kan aven
benamnas dispens.

3.4. Registrering och omregistrering

Den som ar antagen till en kurs eller ett program och har for avsikt att paborja studierna ska
registrera sig pa utbildningen. Hogskolan meddelar hur och nar den som ar antagen ska
registrera sig. Registrering dokumenteras i Ladok.

En student som har for avsikt att slutfora studier pa en kurs efter ordinarie kurstillfalle, kan
omregistrera sig pa samma kurs i man av plats och férutsatt att kursen ges. En
omregistrering innebar att studenten far delta i de examinationer dar studenten saknar
godkant resultat. En student som vill omregistrera sig ska vanda sig till
utbildningsadministrationen.

3.5. Schema och litteraturlistor

3.51. Schema

Sodertérns hogskola ansvarar for att ett prelimart schema for en kurs finns tillgangligt i
samband med det forsta antagningsbeskedet.

En andring i schemat med kort framforhallning kan endast géras vid oférutsedda handelser
och ska meddelas studenterna omgaende.

3.5.2. Litteraturlista

Litteraturlistan &r en bilaga till kursplanen och visar vilken litteratur som forekommer pa
kursen. Den ska vara fullstandig och faststalld infor varje termin. Hogskolan ansvarar for att
den finns tillganglig infér utbildningens start.

Andringar i en litteraturlista far endast ske med kort varsel i de fall faststalld litteratur inte
finns tillganglig.

Studenter som har behov av anpassad media, exempelvis talbok, ansvarar sjalva for att
meddela biblioteket om litteratur i tillganglig form saknas, sa att bestallning gors.

4. Undervisning

4.1. Undervisningstider

Undervisning for kurser pa dagtid ska forlaggas pa vardagar mellan klockan 8.00 och 18.00.
For kvallskurser ska undervisningstiden forlaggas pa vardagar mellan klockan 18.00 och
22.00.

Undantag fran dessa undervisningstider far forekomma vid studiebesok, exkursioner,
verksamhetsforlagd utbildning (VFU) och praktik.
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4.2. Undervisningssprak

Sodertérns hogskolas huvudsakliga undervisningssprak ar svenska. Delar av
undervisningen kan dock ske pa engelska dven om kursen i huvudsak ges pa svenska.
Kurslitteratur pa andra sprak an svenska kan aven forekomma.

Undervisningssprak ska alltid anges i kurs- och utbildningsplanen. En kurs- eller
utbildningsplan for en utbildning med ett annat undervisningssprak an svenska ska
faststallas pa svenska och kompletteras med en éversattning till undervisningsspraket.

4.3. Narvarande i undervisningslokalen

Vid ett undervisningstillfélle far studenter pa kursen samt undervisande larare narvara i
undervisningslokalen. Annan personal pa hégskolan, gastforelasare och andra deltagare far
endast vistas i undervisningslokalen om lararen gett dem tillstand. Barn far inte vistas i
undervisningslokalen.

For mer information och vagledning, se Soédertérns hdgskolas styrdokument: Regler fér
ordning, tilltrdde och upplatelse i hégskolans lokaler.

4.4, Inspelning av undervisning

Huvudregeln ar att inspelning, ljud- och bildupptagning av undervisning eller andra
presentationer i hdgskolans lokaler ar otillaten. Detta galler bade vid fysiska och digitala
undervisningstillfallen.

Undervisande larare har mojlighet att géra undantag fran huvudregeln och tillata en student
att spela in vid undervisningstillfallet, samt att ange villkoren for inspelningen. Lararen ska da
beakta om 6vriga deltagande studenter motsatter sig sadan inspelning. Inspelningen far
endast avse undervisningen eller presentationen. Fotografering och eller filminspelning av
studenterna vid undervisningen &ar aldrig tillaten om de inte har gett sitt medgivande. En
student som genomfér en inspelning maste sjalv vara narvarande nar inspelningen gors.

Inspelningen far endast anvandas for personligt bruk. Studenten har inte ratt att sprida
inspelningen, varken till annan student eller genom att publicera den. En student som sprider
inspelat material pa ett otillatet satt kan bli skadestandsskyldig enligt Lag (1960:729) om
upphovsratt till litterara och konstnarliga verk.

For mer information och vagledning, se Sodertérns hdgskolas styrdokument: Riktlinjer for
ljud- och bildupptagning inom hégskolans verksamhet.

44.1. Student med riktat pedagogiskt stod

En student med rekommenderat stéd om inspelning i sitt besked angaende riktat
pedagogiskt stdéd, ska meddela undervisande larare sitt behov fére undervisningstillfallet.
Beskedet ska delges lararen som fattar beslut om inspelning av undervisningen. De
begransningar som anges i avsnitt 4.4 galler &ven om inspelning tillats.
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Lararen ska informera de andra studenterna om att inspelning kommer att ske, dock utan att
aktuell student pekas ut. Studenter ska da ges mojlighet att stalla fragor anonymt eller
enskilt till 1araren utan att bli inspelade.

4.4.2. Inspelning som en del av utbildningen

| kurser dar studenter ska genomféra inspelningar som en del av utbildningen, ska det
framga av sarskilda instruktioner hur det inspelade materialet ska hanteras. Det kan
exempelvis galla en filminspelning som ingar i ett examinerande moment eller
ljudupptagning i samband med intervjuer.

4.5. Befrielse fran obligatoriskt utbildningsmoment

En student kan vid sarskilda skél medges befrielse fran ett obligatoriskt utbildningsmoment.
Sarskilda skal for befrielse ar huvudsakligen etiska och religiosa overtygelser. En student
som vill bli befriad fran ett obligatoriskt utbildningsmoment pa en kurs ska anséka om det
skriftligen till examinator.

Examinator gér sedan en beddmning av de skal som angetts i ansékan och om det ar mojligt
att uppna kursplanens larandemal pa ett annat satt an genom det obligatoriska
utbildningsmomentet.

Om en student medges befrielse fran ett obligatoriskt utbildningsmoment ska studenten
genomféra en kompenserande uppgift. Den ska utformas av examinatorn och ge likvardiga
kunskaper samt ha motsvarande omfattning som det obligatoriska utbildningsmomentet.

Beslut om att avsla en students ansdkan om befrielse fran ett obligatoriskt
utbildningsmoment kan 6verklagas till Overklagandenamnden fér hégskolan (12 kap. 2 §
HF). Se avsnitt 13.1 Beslut gallande utbildning som kan 6verklagas.

4.6. Handledning av uppsats, sjalvstandigt arbete och
examensarbete

En student som skriver uppsats, gér examensarbete eller annat sjalvstandigt arbete har ratt
att fa handledning som en del av undervisningen pa kursen. Handledningen kan ske i form
av enskild handledning eller grupphandledning.

En students ratt till handledning av uppsats galler huvudsakligen vid forsta tillfallet studenten
ar registrerad pa kursen. For en student som inte uppnatt godkant resultat kan fortsatt
handledning aven ges vid omregistrering. Om institutionen saknar en rutin fér handledning
efter avslutad kurs, ska kursansvarig ta stallning till huruvida det finns en majlighet till
ytterligare handledning eller inte. En student kan dock omregistrera sig och examineras pa
nytt utan maojlighet till ytterligare handledning.

En handledare far inte hindra en student fran att fa uppsatsen, examensarbetet eller det
sjalvstandiga arbetet examinerat, oavsett handledarens bedémning av studentens mgjlighet
att fa ett godkant betyg.
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Den som varit handledare fér en uppsats ska inte vara examinator fér samma uppsats. Om
sarskilda omstandigheter gor att detta inte ar majligt kan samma person vara bade
handledare och examinator.

4.6.1. Byte av handledare

En student ska ges mdjlighet att byta handledare vid séarskilda skal. En student som vill byta
handledare ska ldmna in en skriftlig begéran till institutionen. | begéran ska skal for bytet
framga. Institutionen utser den som fattar beslut i dessa arenden.

5. Examination

Examination genomférs pa en kurs for att bedéma och betygsatta en students kunskaper,
fardigheter och forstaelse utifran de larandemal som angetts i kursplanen. Examinationer vid
Sodertérns hogskola ska ske pa ett rattssakert och forutsagbart satt.

Kursansvarig har ansvar for att studenterna informeras vid kursstart om hur kursen
examineras samt vilka regler och betygskriterier som galler. Det ska vara tydligt pa vilket satt
och nar kursen examineras. Studenter ska darmed ha mdjlighet att i férvag planera sina
studier under kursen.

Examinationsspraket ska vara detsamma som kursens undervisningssprak om inte
kursansvarig beslutar annat.

51. Examinationsform

Kursens examinationsform ska anges i kursplanen. Examinator ansvarar for att de former for
examination som anges i kursplanen fdljs.

En tillfallig forandring av examinationsform, som innebar ett avsteg fran kursplanen, far
endast ske vid sarskilda oférutsedda handelser, exempelvis vid smittspridning, brand eller
omstandigheter som medfor betydande hinder for att genomféra examinationen. Ett beslut
om en férandring av examinationsform fattas av rektor eller av den som rektor delegerar
beslutet till.

5.1.1. Individuell examinationsuppgift

En individuell examinationsuppgift, saval skriftlig som muntlig, innebar att den ska
genomfodras sjalvstandigt. Det ar studentens egen prestation som ska ligga till grund for
bedomningen. Under arbetet med en individuell examinationsuppgift far inget samarbete
med andra studenter forekomma. | de fall som samarbete anda ar tillatet under nagon del av
arbetet ska detta skriftligen framga av instruktionen for examinationsuppgiften.

| samband med kursstart ska kursansvarig meddela senast tilldtna inlamningstid for en
skriftlig inlamningsuppgift. En fér sent inlamnad examinationsuppgift rattas inte, férutsatt att
inget annat har angetts for aktuell examination.
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5.1.2. Grupparbete

Ett grupparbete innebar att examinationen genomfors av tva eller flera studenter
tilsammans. Samtliga studenter som ingar i gruppen har ansvar for att examinationen
genomférs enligt examinationsinstruktionerna och foér den slutprodukt som lamnas in eller
presenteras. Vid rattning och betygssattning ska dock varje students prestation bedémas
individuellt.

5.1.3. Salsskrivning

Anmalan ar obligatorisk for salsskrivningar vid Sddertdrns hdgskola. En student som ska
skriva en salsskrivning ska anmala sig under anmalningsperioden som startar tre (3) veckor
fore och slutar en (1) vecka fore salsskrivningen. En student som inte har anmalt sig far inte
genomfdra salsskrivningen. Studenten ska komma i tid till salsskrivningen och ha en giltig
ID-handling med sig.

Alla salsskrivningar vid hégskolan ar anonyma. Det innebéar att studenten tilldelas en
anonym kod som ersatter studentens namn. Studenten ar sedan anonym nar
salsskrivningen rattas. Studenten ska halla koden hemlig till dess att salsskrivningen ar
rattad.

For mer information och vagledning, se Sodertérns hdgskolas styrdokument: Riktlinjer for
salsskrivning.

5.1.4. Anpassad salsskrivning

En student som beviljats riktat pedagogiskt stdéd, ansvarar for att anséka om stéd i samband
med anmalan till salsskrivning.

Tentamenssamordningen ansvarar for att hantera studenters anmalningar samt avsatta
resurser for att i mojligaste man tillhandahalla beslutat stod.

5.1.5. Salsskrivning pa annan ort

En student som laser en kurs vid Sddertérns hdgskola och vill genomféra en salsskrivning
pa en annan ort ska ta kontakt med examinator i samband med kursstart och ansdka om
det. Om examinator beviljar studenten salsskrivning pa annan ort, ansvarar studenten sjalv
for att ta kontakt med det larosate, den myndighet eller motsvarande dar studenten ska
genomféra salsskrivningen. Studenten betalar aven eventuella omkostnader i samband med
en salsskrivning pa annan ort.

Salsskrivningen ska ske vid samma tidpunkt som for 6vriga studenter pa kursen om inte
examinator beslutar nagot annat. Examinator eller den som examinator utser ansvarar for att
examinationen och administration av den genomfors pa ett rattssakert satt.

5.1.6. Obligatorisk narvaro

Obligatorisk narvaro kan forekomma som examinationsform, exempelvis vid seminarier,
studiebesok eller gastforelasningar. Vid kursstart ska kursansvarig informera studenterna
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om, hur manga och vilka examinerande moment, som kréaver obligatorisk narvaro, samt vad
det innebar att utebli fran examinationsmomentet.

Det ska framga i kursplanen om franvaro fran ett moment, som kraver obligatorisk narvaro,
kan kompenseras pa nagot annat satt an genom deltagande vid nytt tillfalle.

Obligatorisk narvaro ska kontrolleras, dokumenteras och arkiveras via narvarolistor och som
resultatnoteringar i Ladok. Det ar inte tillatet for andra studenter att anteckna en franvarande
students namn pa narvarolistan.

For distansutbildningar ska det framga av kursplanen om examinationen kraver fysisk
narvaro pa hogskolan eller om den kan genomféras pa distans.

5.1.7. Verksamhetsforlagd utbildning (VFU), praktik

Examination under verksamhetsférlagd utbildning (VFU) omfattar narvaro och fullféljande av
den verksamhetsforlagda utbildningen pa praktikplatsen. Darutéver examineras den kursen
vanligen genom skriftliga inldmningsuppgifter och seminariedeltagande.

5.2. Tider for examination

Examination for kurser som ges pa dagtid ska férlaggas pa vardagar mellan klockan 8.00
och 18.00 och for kvallskurser pa vardagar mellan klockan 18.00 och 22.00.

| undantagsfall far ordinarie salsskrivningar forlaggas pa lérdagar eller kvallar.

Salsskrivningar som ar omexamination far, utdver de tider som anges ovan, aven
genomforas pa lérdagar och kvallstid pa vardagar.

5.3. Instruktioner och regler for examination

For varje examination ansvarar hogskolan for att det ska det finnas tydliga skriftliga
instruktioner och regler som ar tillgangliga fér studenterna infér och under
examinationstillfallet. Det ar studentens eget ansvar att informera sig om instruktioner och
regler, for att genomféra examinationen pa ett korrekt satt.

| instruktionerna ska det anges:

e vilka krav som stélls pa kallredovisning
e om och pa vilket satt fysiska eller digitala hjalpmedel far anvandas
e om och pa vilket satt samarbete mellan studenter ar tillatet

e om och pa vilket satt generativ Al far anvandas

Studenten ska ange sitt namn eller sin anonyma kod pa den examinationsuppgift som
examineras.

En student som lamnar in en blank examination far betyget Underkand (U) eller F. En
student som lamnar in en ofullstandig examination far betyget Underkand (U) eller F,
alternativt mojlighet till komplettering.
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5.3.1. Referenser och kallhantering

| en examinationsuppgift ska det vara tydligt vad som ar studentens egna formuleringar och
vad som ar hamtad fran andra kallor. Det galler samtligt innehall i en skriftlig
examinationsuppagift.

Grundregeln ar att allt som studenten hamtar fran nagon kalla eller refererar till ska
redovisas pa det satt som anges i instruktionen fér examinationsuppgiften. Det galler bade
text och material som ar publicerad och opublicerad.

Med kalla avses exempelvis kurslitteratur, artiklar, hemsidor, andra studenters arbete,
tidigare eget arbete, intervjuer, observationer, TV- och radioprogram, statistik, bilder,
tabeller, kartor och resultat av laborationer.

Al-genererat innehall far inte anvandas som kélla eftersom det inte tydligt gar att harleda
varifrdn materialet ar hamtat.

5.3.2. Ateranvandning av egen text

Varje examinationstillfalle kraver en ny prestation av studenten. Det innebar att en student
inte far ateranvanda sin egen text fran en tidigare inlamnad examinationsuppgift. Det ska
inte vara mojligt att fa resultat och hogskolepoang genom samma text flera ganger. En
student kan dock referera till en eller flera egna, tidigare publicerade examinationer, som ar
relevanta for den aktuella examinationsuppgiften.

Vid omexamination av uppsats eller komplettering av hemtentamen kan det vara tillatet att
ateranvanda egen text. Om det ar tillatet att ateranvanda egen text i en omexamination ska
det framga av instruktionerna fér omexaminationen eller kompletteringen.

5.3.3. Plagiatkontroll

Examinationsuppgifter som I[dmnas in for examination kontrolleras i ett
textmatchningsverktyg. Syftet med kontrollen ar att forebygga och upptécka plagiat i
examinationsuppgifter.

Vid grundad misstanke om plagiat eller annat férsok att vilseleda i samband med
examination ska anstallda géra en disciplinanmalan. Se kapitel 11 Disciplinarenden.

5.3.4. Anvandande av Atrtificiell intelligens (Al)

Det ska finnas lokala riktlinjer pa hégskolans institutioner gallande generativ Artificiell
intelligens (Al) i undervisning och vid examination.

| institutionernas riktlinjer ska det framga om och pa vilket satt Al-verktyg far anvandas vid
examination pa respektive institution. | de fall Al-verktyg och Al- genererat innehall far
anvandas kan det anges i riktlinjen hur en student i sddana fall ska redovisa det.

Vid grundad misstanke om otillatet anvédndande av generativ Al i samband med examination
ska anstallda gdra en disciplinanmalan. Se avsnitt 11.1 Disciplinanmalan.
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For mer information och vagledning, se Sodertérns hdgskolas styrdokument: Riktlinjer for
generativ Al i undervisning.

54. Antal tillfallen for examination

Sodertérns hogskolas bestammelser angaende antal tillfallen fér examination utgar fran 6
kap. 21 § hogskoleférordningen.

Om en hogskola begransar det antal tillfallen som en student far
genomga prov for att fa godkéant resultat pa en kurs eller del av en kurs,
skall antalet tillfallen bestammas till minst fem. Om godkant resultat pa en
kurs eller del av en kurs forutsatter att studenten genomgatt praktik eller
motsvarande utbildning med godkant resultat, skall antalet praktik- eller
motsvarande utbildningsperioder bestammas till minst tva.

54.1. Grundregel om antal tillfallen for examination
Grundregeln ar att antalet tillfallen for en examination inte ska begransas.

En student vid Sodertérns hogskola har ratt att examineras enligt samma kursplan och
litteraturlista under minst tva ar fran det att studenten registrerat sig pa kursen for forsta
gangen. Darefter sker examination enligt den kursplan och litteraturlista som ar aktuell vid
tillfallet for examinationen.

Under de tva aren, ska hogskolan erbjuda minst fem (5) examinationstillfallen for kursens
huvudsakliga examinationsmoment. Minst tre (3) av dessa examinationstillfallen ska vara
under det forsta aret efter kursstart.

Bestammelsen galler antalet erbjudna examinationstillfllen, inte antalet ganger som
studenten genomfért examinationen. Kursansvarig ska se till att information om nar
examinationstillfallen erbjuds ar aktuell och lattillganglig for studenter. Det ar studentens
eget ansvar att ta reda pa nar examinationstillfallen erbjuds.

Kursansvarig kan besluta om andra tidsintervall mellan examinationer som kraver sarskilda
forutsattningar for att kunna genomféras. Det kan exempelvis gélla examinerande moment
som kraver ett visst antal studenter eller behdver genomféras en viss tid pa aret. Om andra
tidsintervall for examination tillampas pa en kurs ska studenterna meddelas detta vid
kursens start.

Antalet tillféllen for examination kan begransas vid enstaka fall genom bestammelser i
kursplanen. En sadan bestammelse far endast forekomma néar en avsaknad av begransning
skulle innebara ett orimligt resurssloseri.

54.2. Examination pa kurser som inte ges under termin

Om en kurs inte ges under aktuell termin ska hégskolan erbjuda minst ett (1)
examinationstillfalle for kursens huvudsakliga examinationsmoment per termin. Detta géller
forutsatt att en student omregistrerar sig pa kursen vid terminsstart. En omregistrerad
student ska kunna delta i de examinationer dar studenten saknar godkant resultat.
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5.4.3. Examination pa kurser som avvecklas eller nar ny kursplan
antagits

Om en kurs ska avvecklas, ska hdgskolan erbjuda studenter minst tre (3)

examinationstillfallen per examinationsmoment under en tid av minst ett (1) ar. Den angivna

tiden galler fran det att de berérda studenterna meddelats om avvecklingen.

Samtliga studenter som har varit registrerade pa en kurs vid nagot tillfalle de tre senaste
aren och annu inte ar godkanda, ska meddelas om kursens avveckling.

Studenterna ska fa ett meddelande till den e-postadress som finns i Ladok. Om e-
postadress saknas meddelas studenten genom brev till folkbokféringsadressen.

Meddelandet ska innehalla information om nar det ar mojligt att examineras pa kursen. En
student som vill examineras pa kursen ska inom angiven tid kontakta hégskolan for
omregistrering pa kursen.

En student som last en kurs de senaste tva aren omfattas av grundregeln i 5.4.1.

Om en kurs har fatt en ny kursplan med en ny kurskod kan en student som uppfyllt
grundregeln i 5.4.1 utan godkant resultat, antas till den nya kurskoden for att slutféra kursen.
Beslut om detta fattas av kursansvarig.

544, Verksamhetsforlagd utbildning (VFU) och praktik

Antalet tillféllen for verksamhetsforlagd utbildning (VFU) och praktik eller motsvarande
utbildningsperioder far begransas till minst tva (2). Beslut om denna begransning fattas av
kursansvarig.

Om antalet tillfallen fér examination eller praktikperioder ar begransade raknas de som
studenten genomfort, inte de examinationstillfallen som har erbjudits. Hégskolan ska i
sadana fall informera studenter vid kursstart om att begransningar av tillfallen finns och vad
de innebar.

5.5. Hinder vid examination

5.5.1. Forhinder orsakat av hogskolan

En student som pa grund av hégskolans misstag inte kunnat genomféra en examination har
ratt till ett nytt examinationstillfalle. En ny tid for examination ska da skyndsamt erbjudas och
bestdmmas i samrad med studenten. Oavsett vilka omstandigheter som lett till forhindret sa
ska examinationsformen folja kursplanen.

5.5.2. Examination som infaller vid religiés hogtid
Om en examination sammanfaller med en religids hogtid inom en religion som studenten
bekanner sig till, har studenten ratt till ett annat examinationsdatum. Studenten ska

informera kursansvarig vid kursstart om att examinationen sammanfaller med en religios
hogtid.
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Under férutsattning att studenten har informerat kursansvarig vid kursstart har studenten ratt
till ett nytt examinationstillfalle i nara anslutning till det ordinarie examinationsdatumet.
Hogskolan kan begara in dokumentation fran studentens religiosa samfund eller
motsvarande som styrker att den aktuella dagen ar en religidos hogtid.

5.5.3. Forsvunnen examination

Om en student har Iamnat in en examinationsuppgift som har férsvunnit innan examinator
har betygsatt den, ska studenten erbjudas ett nytt examinationstillfalle. En ny tid for
examination ska da skyndsamt bestammas i samrad med studenten.

5.6. Rattning, betyg och aterlamning av examination

5.6.1. Rattningstid och rapportering av betyg

Sodertérns hogskolas bestammelser angaende rattning av examination, rapportering av
betyg och aterlamning av examinationsuppgift utgar fran 9 § i férvaltningslagen.

Ett arende ska handlaggas sa enkelt, snabbt och kostnadseffektivt som
mojligt utan att rattssakerheten eftersatts.

En student som genomfért en examination ska fa besked om resultat sa snart som méjligt.
Studenten ska meddelas sitt resultat senast 15 arbetsdagar efter inlamningstillfallet eller
salsskrivningen. Rattning kan dock inte paskyndas av studenten inom de 15 arbetsdagarna.
Resultat fran examination ska skyndsamt rapporteras in i Ladok.

5.6.2. Aterlamning av examination

En student ska kunna hamta ut en bedémd examinationsuppgift eller fa den aterlamnad
snarast. Aterlamning ska ske senast 14 kalenderdagar fére nasta examinationstillfalle.

Examinationsuppgifter far gallras och makuleras av hdgskolan tva (2) ar efter
examinationstillfallet.

5.6.3. Betyg

Betyg satts pa ett genomfért examinationsmoment eller en kurs och attesteras av
examinator. Underlag for betyg ska sparas i Ladok.

Sodertérns hogskola anvander betygsskalan Underkand (U), Godkand (G) och Val godkand
(VG), alternativt Underkand (U) och Godkand (G).

For kurser med engelska som undervisningssprak anvands betygsskalan A-F, Utmarkt (A),
Mycket bra (B), Val godkand (C), Godkand, (D) Nojaktigt (E) Underkand (F) pa helkurs.

Betygsskalan ska anges i kursplanen. Samma betygsskala ska anvandas vid bade ordinarie
examination och omexamination.
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Hogskolan ska informera studenter om kursens betygskriterier och bedémningsgrunder i
forhallande till larandemalen vid kursstart. Betygskriterier och eventuella poanggranser for
en examination ska redovisas innan det forsta examinationstillfallet.

Examinator kan redovisa ratta svar eller ga igenom examinationen med studenterna pa ett
for examinationsformen relevant satt.

Ett betygsbeslut kan inte dverklagas, en student kan dock begara att fa sitt betyg omprévat.
Se avsnitt 5.9.3 Omprdvning av betygsbesilut.

Ett betygsbeslut behdver inte motiveras. En student har dock ratt att ta del av underlag som
har tillférts for betygssattning, exempelvis omddmen fran en handledare pa en praktikplats.
Om ett betygsbeslut saknar motivering och den student som betygsbeslutet galler begar att
fa veta skalen till betygsbeslutet, bér examinator ge en motivering i efterhand.

En student som blivit godkand pa en examination har inte ratt att genomga samma
examination igen for att hdja betyget.

Betyg ar en allman handling som kan bli offentlig efter att det har meddelats studenten. Se
avsnitt 1.3.1 Offentlighetsprincipen.

For mer information och vagledning, se Sodertérns hdgskolas styrdokument: Riktlinjer for
kursplaner pa grundniva, avancerad niva och férberedande niva.

5.7. Byte av examinator

Sodertorns hogskolas bestammelser angaende byte av examinator utgar fran 6 kap. 22 §
hdgskoleférordningen.

En student, som utan godkant resultat har genomgatt tva prov for en kurs
eller en del av en kurs, har ratt att fa en annan examinator utsedd, om
inte sarskilda skal talar mot det.

En student som vill byta examinator ska ansdka om det skriftligen till institutionen som
ansvarar for kursen eller delkursen. Beslut om byte av examinator fattas enligt institutionens
delegationsordning.

Om ett byte av examinator beviljas, genomfér studenten examinationen igen vid
nastkommande examinationstillfalle.

Vid anonyma salsskrivningar innebar ett byte av examinator att studenten inte langre kan
vara anonym vid rattning.

For examination under verksamhetsforlagd utbildning (VFU) har en student ratt att byta
examinator efter ett examinationstillfalle.

Byte av examinator ar inte detsamma som omprévning av examination. Se avsnitt 5.9.3
Omprdvning av betygsbeslut.
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5.8. Komplettering, kompenserande uppgift och
omexamination

5.8.1. Komplettering

En student som ar nara ett godkant betyg pa en examinationsuppgift kan ges mdjlighet att
komplettera den, exempelvis genom att lamna in en kompletterande uppgift eller utveckla
delar i den ursprungliga inlamningsuppgiften. Examinator ska besluta om inlamningsdatum
och kompletteringens omfattning. Studenter ska fa information vid kursstart om det &r mojligt
att komplettera examinationsuppgiften.

En komplettering ska i forsta hand leda till att studenten far Godkand (G) pa
examinationsuppgiften. Om examinator bedémer att kompletteringen inte ar tillracklig eller
att den inte inkommit i tid, ges examinationsuppgiften betyget Underkand (U).

5.8.2. Kompenserande uppgift

En student kan fa genomféra en kompenserande uppgift for att slutféra ett
examinationsmoment. Det innebar att examinationsuppgiften ersatts med en annan form av
examinationsuppgift, exempelvis nar en skriftlig inlamningsuppgift kompenserar for ett
seminarietillfalle. Uppgiften ska pedagogiskt och omfangsmassigt motsvara den uppgift som
ska kompenseras.

Om en examinationsuppgift kan kompenseras i en annan form an den ursprungliga ska det
framga i kursplanen.

5.8.3. Omexamination

Studenter ska fa information om datum for respektive examinations forsta
omexaminationstillfalle vid kursstart.

For att delta i en omexamination behdver en student vara registrerad eller omregistrerad pa
kursen den termin omexaminationen genomfors.

5.9. Rattelse, andring av beslut och omprovning av
betygsbeslut

5.9.1. Rattelse
Sddertorns hogskolas hantering av rattelse av beslut utgar fran 36 § férvaltningslagen.

Ett beslut som innehaller en uppenbar felaktighet till foljd av
myndighetens eller nagon annans skrivfel, réknefel eller nagot annat
liknande forbiseende far rattas av den myndighet som har meddelat
beslutet.

Ett beslut kan alltid rattas eller andras innan det har meddelats av hogskolan. Ett beslut som
har meddelats av hégskolan och som innehaller en uppenbar felaktighet till foljd av
hdgskolans skrivfel, raknefel eller nagot annat liknande forbiseende far rattas av hdgskolan.
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Ett beslut om att ratta betyg ska fattas av examinator.

5.9.2. Andring av beslut
Sodertorns hogskolas hantering av andring av beslut utgar fran 37 § férvaltningslagen.

En myndighet far &ndra ett beslut som den har meddelat som forsta
instans om den anser att beslutet ar felaktigt pa grund av att det har
tillkommit nya omstandigheter eller av nagon annan anledning.

Ett beslut som ar gynnande for en student far andras till
studentens nackdel om det till exempel visar sig att
felaktigheten beror pa att studenten har Iamnat vilseledande
uppgifter.

Om hogskolan har fattat ett beslut kan det andras enligt 38 §
férvaltningslagen.

En myndighet ska &ndra ett beslut som den har meddelat
som forsta instans om

1. den anser att beslutet ar uppenbart felaktigt i nagot
vasentligt hanseende pa grund av att det har tillkommit nya
omstandigheter eller av nagon annan anledning, och

2. beslutet kan &ndras snabbt och enkelt och utan att det
blir till nackdel fér nadgon enskild part.

5.9.3. Omprovning av betygsbeslut

Sodertérns hogskolas hantering av omprévning av betygsbeslut utgar fran 6 kap. 24 §
hdgskoleférordningen.

Finner en examinator att ett beslut om betyg ar uppenbart oriktigt pa
grund av nya omstandigheter eller av nagon annan anledning, skall han
eller hon andra beslutet, om det kan ske snabbt och enkelt och om det
inte innebar att betyget sanks.

En student kan begara att fa sitt betyg pa en examinationsuppgift omprévat av examinatorn.
For att fa sitt betyg omprévat Iamnar studenten in en blankett for begaran om omprévning.
Studenten ska specificera och motivera vad som ar uppenbart felaktigt bedomt i sin egen
examinationsuppgift. Motiveringen ska hanvisa till betygskriterierna.

Omprévning innebar inte att hela examinationsuppgiften rattas pa nytt.

6. Tillgodoraknande

Sodertorns hogskolas bestammelser angaende tillgodoraknande utgar fran 6 kap. 7 §
hdgskoleférordningen.
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En student har ratt att tillgodorékna sig tidigare utvecklade kunskaper och
fardigheter. Det géller dock inte, om det finns en vasentlig skillnad mellan
de kunskaper och fardigheter som studenten aberopar och malen for den
utbildning for vilken de ar avsedda att tillgodoréknas.

Kunskaperna och fardigheterna ska vara sadana som studenten har
utvecklat

1. genom att ha gatt igenom en hdgskoleutbildning med godként
resultat vid en svensk hogskola,

2. genom att ha gatt igenom en hogskoleutbildning med godkant resultat
vid en utlandsk hogskola,

3. genom annan utbildning och som har dokumenterats i en kvalifikation
som anges i bilaga 2 till férordningen (2015:545) om referensram for
kvalifikationer for livslangt larande eller som enligt beslut enligt den
forordningen motsvarar en niva i referensramen, eller
4. genom annan utbildning eller i yrkesverksamhet.

En student pa Sodertérns hogskola kan ansdka om att fa tidigare studier fran svenskt eller
utlandskt larosate, yrkeserfarenhet eller reell kompetens tillgodoréaknad. Ansékan om
tillgodoraknande ska goras via Student-Ladok eller pa en blankett. | samband med ansdkan
ska studenten styrka tidigare studier eller motsvarande. Det ar studentens eget ansvar att
inkomma med underlaget for tillgodoraknandet.

Det avgorande kriteriet for ett tillgodoraknande ska vara larandemalen enligt kursplanen for
den kurs som studenten har Iast och vill tillgodorakna sig. Hogskolan bedémer om de
motsvarar larandemalen i kursplanen for den kurs som ska erséattas.

Om ansodkan avslas ar det hogskolan som ska visa att det ar en vasentlig skillnad mellan
studentens tidigare utbildning, eller pa annat satt férvarvad kunskap och den utbildning den
ar avsedd att tillgodoraknas mot.

Beslut om tillgodoraknande fattas av prefekt eller enligt delegationsordning.

Ett beslut om avslag pa anstkan om tillgodoraknande kan Overklagas till
Overklagandenamnden fér hégskolan. Se avsnitt 13.1 Beslut géllande utbildning som kan
Overklagas.

For mer information och vagledning se Sddertdrns hdgskolas styrdokument:
Handldggningsordning for tillgodoréknande.

7. Ansokan om examen och examensbevis

Sodertdrns hogskolas bestdmmelser angaende examen och examensbevis utgar fran 6 kap.
9-10 §§ hogskoleférordningen.

En student som uppfyller fordringarna fér en examen skall
pa begaran fa examensbevis av hogskolan.
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Foérordning (2006:1053).

| examensbeviset ska hdgskolan ange:

1. en examens benamning,

2. pa vilken niva examen avlaggs,

3. om examen ingar i en gemensam examen som avses i 1
kap. 17 § hogskolelagen (1992:1434),

4. vilka kurser som ingar i en examen pa grundniva och
avancerad niva, och

5. vid vilken hdgskola som kurser enligt 4, eller motsvarande
del av en utbildning pa forskarniva, har genomgatts.

| examensbeviset far dversattningen av examensbenamningen till ett eller flera sprak anges.
Forordning (2011:687).

7. Ansokan om examen

En student som slutfort en utbildning pa Sédertdrns hogskola har ratt att anséka om
examen. Ansdkan om examen gors i Student-Ladok.

Beslut om examen fattas av hogskolans studentavdelning. Ett avslag pa anstkan om
examen kan dverklagas till Overklagandenamnden fér hdgskolan. Se avsnitt 13.1 Beslut
gallande utbildning som kan dverklagas

7.2. Examensbevis

Examensbevis fran Sodertdrns hdgskola utfardas digitalt. Pa examensbeviset finns en e-
stampel som visar att examensbeviset ar akta och kan verifieras.

Examensbeviset dateras med det datum da beviset utfardas. En student kan dock hamta ut
sitt digitala examensbevis efter tidpunkten da beslutet om examen fattades och vid flera
tillfallen.

For mer information och vagledning se Sodertérns hogskolas styrdokument: Lokal
examensordning fér generella examina pa grund-avancerad- och forskarniva och Lokal
examensordning for lararexamina vid S6dertérns hégskola.

8. Studentinflytande

Sodertorns hogskolas bestammelser angaende studentinflytande utgar fran 1 kap. 4a §
hdgskolelagen.

Studenterna skall ha ratt att utdva inflytande dver utbildningen vid
hogskolorna. Hogskolorna skall verka for att studenterna tar en aktiv del i
arbetet med att vidareutveckla utbildningen. Lag (2000:260).

Studenters inflytande ar vasentligt for utveckling och 6kad kvalitet i utbildning vid Sédertorns
hogskola.
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Hogskolans rektor har det dvergripande ansvaret for att studenter ska ges maojlighet till
paverkan vid beslut som rér utbildning och studenters studiesituation.

For mer information och vagledning, se Sodertérns hdgskolas styrdokument: Riktlinjer for
studentinflytande, Policy for studentinflytande, Riktlinjer fér studentinflytande vid beredning
och beslut av en enda person.

8.1. Studentkar

Sddertorns hogskolas bestammelser angdende studentkar utgar fran 4 kap. 8—14 §§
hogskolelagen.

En hogskola ska pa anstkan besluta att en sammanslutning av studenter
vid hégskolan far stallning som studentkar for en viss tid, om
sammanslutningen uppfyller de krav som stélls i 9-14 §§ HL.

Studentkaren vid Sédertdrns hogskola ska bevaka och medverka i utvecklingen av
utbildningen och studenters studiesituation.

Studentkaren vid Sodertorns hogskola foretrader alla studenter, oavsett om de ar
medlemmar i studentkaren eller inte.

Studentkaren ska vara demokratisk. Det innebar att studentkaren har stadgar och att alla
medlemmar i studentkaren har rostratt vid studentkarens hogsta beslutande organ.

En hogskolas beslut om att ge en sammanslutning stalining som studentkar, samt beslut om
att en sammanslutning inte langre ska ha stallning som studentkar, far dverklagas hos
Overklagandenamnden fér hégskolan. Se avsnitt 13.1 Beslut géllande utbildning som kan
overklagas.

En demokratisk studentférening vid hdgskolan far under vissa férutsattningar anvanda
hdgskolans undervisningslokaler vid sammankomster for sina medlemmar.
Forutsattningarna for detta regleras i 1 kap. 13 § hdgskoleférordningen.

8.2. Studentrepresentanter

Sodertérns hogskolas bestammelser angaende studentrepresentanter utgar fran 2 kap. 7 §
hogskolelagen.

Studenterna har ratt att vara representerade nar beslut fattas eller
beredning sker som har betydelse for utbildningen eller studenternas
situation.

Studentrepresentanter utses av studentkaren.

Hogskolan ska uppmuntra studenter att engagera sig som studentrepresentanter och ge
goda forutsattningar for att utféra denna uppagift.

En studentrepresentant har ratt att f& samma information och beslutsunderlag infor méten
som 6vriga ledaméter och deltagare i det aktuella beslutande organet.
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En studentrepresentant har skyldighet att vara med pa méten i sa stor utstrdckning som
mojligt, att folja regler om jav och delta i beslut.

Studentkaren har aven ratt att utse lika manga suppleanter som ordinarie ledaméter.

En studentrepresentant ska bevaka studenternas intressen och representerar studenter som
grupp. En studentrepresentant foretrader alla studenter vid hogskolan, oavsett
utbildningsniva och oavsett om de ar karmedlemmar eller inte.

Om beslut ska fattas eller beredas av en enda person, ska information [amnas till och
samrad ska ske med en studentrepresentant innan beslut eller slutférande av beredningen 2
kap. 14 § hogskoleférordningen.

8.3. Kursvarderingar och kursutvarderingar

Sodertérns hogskolas bestammelser angaende kursvarderingar utgar fran 1 kap. 14 §
hdgskoleférordningen.

Hogskolan skall ge de studenter som deltar i eller har avslutat en kurs en
majlighet att framfdra sina erfarenheter av och synpunkter pa kursen
genom en kursvardering som anordnas av hogskolan.

Kursvarderingar och kursutvarderingar ar en viktig del av hégskolans kvalitetsarbete.
Kursvarderingar genomfors av studenter. Kursutvarderingar genomfors av hogskolan
baserat pa studenternas kursvarderingar Det ar prefekten for respektive institution som
ansvarar for att kursvarderingar och kursutvarderingar genomfors.

Efter en avslutad kurs ska en kursvardering genomféras. Om kursen har bestatt av delkurser
kan kursvarderingar genomféras for varje delkurs i stallet. En kursvardering ger studenterna
som last kursen en majlighet att reflektera dver kursen och framféra synpunkter pa kursens
innehall och upplagg. En kursvardering kan genomféras som digital enkat, i pappersform
och/eller i muntlig form. Kursvarderingen ska sa langt det ar méjligt vara anonym, studenters
namn eller motsvarande majlighet till identifiering ska inte efterfragas

Kursansvarig ska sedan gora en kursutvardering utifran studenternas synpunkter i
kursvarderingarna och sin egen bedémning av kursen. Kursutvarderingarna ska finnas
tillgangliga for studenter pa hégskolans larplattform och arkiveras. Om atgarder vidtas utifran
kursutvarderingen ska atgarderna redovisas och féljas upp.

For mer information och vagledning, se Sodertérns hogskolas styrdokument: Riktlinjer for
genomférande, sammanstélining och arkivering av kursvéarderingar och kursutvéarderingar.

9. Stod under utbildningen
9.1. Studie- och karriarvagledning
Sddertorns hogskolas bestammelser angaende studie- och karridrvagledning utgar fran 6

kap. 3 § hogskoleférordningen.
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Studenter ska ges tillgang till studievagledning och yrkesorientering.
Hogskolan ska se till att den som avser att paboérja en utbildning har
tillgang till den information om utbildningen som behovs.

Sodertérns hogskola ska erbjuda studie- och karriarvagledning for hdgskolans studenter och
blivande studenter.

9.2. Studenthalsa

Sodertorns hogskolas bestammelser angaende studenthalsa utgar fran 1 kap. 11 §
hogskoleférordningen.

Hogskolorna ska ansvara for att studenterna har tillgang till halsovard,
sarskilt forebyggande halsovard som har till andamal att framja
studenternas fysiska och psykiska halsa.

Sddertorns hogskola ska se till att hogskolans studenter har tillgang till studenthalsovard.
Studenthalsan ska arbeta for att framja studenternas fysiska och psykosociala halsa under
studietiden och fungera som ett komplement till ordinarie halso-och sjukvard. Alla insatser
som erbjuds inom ramen for studenthalsan ar kostnadsfria.

9.3. Riktat pedagogiskt stod

En student som har en varaktig funktionsnedsattning kan fa riktat pedagogiskt stod fran
hogskolan for att sa langt som méjligt kunna studera pa lika villkor som andra studenter. En
forutsattning for att fa riktat pedagogiskt stdd ar att funktionsnedsattningen ar varaktig,
dokumenterad och ett hinder i studierna.

En antagen ansvarar for att sa tidigt som mgjligt ansdka om riktat pedagogiskt stod via
systemet Nais.

Utifran en kartlaggning av studentens behov, utfardar hégskolans samordnare for riktat
pedagogiskt stdd, Funka, ett besked om stdd. Beskedet innehaller beslutade och
rekommenderade stdd. Studenten kan fa stdéd i undervisningen, vid sjalvstudier och vid
examinationer.

| de fall studenten far rekommenderade stdd ska dessa beslutas av examinator eller
undervisande personal. Studenten ansvarar sjalv for att ta kontakt med ansvarig personal i
god tid fére undervisnings- eller examinationstillfallet.

Nar examinator beslutar om att bevilja eller avsla ett rekommenderat stdd ska hansyn tas fill
larandemalen i kursplanen, samt att examinationen ar likvardig och rattssaker. Examinator
far aven ta hansyn till de ekonomiska och praktiska foérutsattningarna.

For mer information och vagledning, se Sodertérns hdgskolas styrdokument: Riktlinjer for
riktat pedagogiskt stod.
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94. Studieverkstan

Pa Sodertorns hogskola finns Studieverkstan. Studieverkstan ger studenter stéd under
utbildningen bland annat genom féreldsningar, handledning och kurser. Studieverkstan ar
Oppen for alla studenter. Verksamheten och stddet som ges genom Studieverkstan ar
kostnadsfri for studenter.

9.5. Forsakring

Sddertorns hogskolas bestdammelser angdende férsakring utgar fran 1 kap. 11a §
hdgskoleférordningen.

En hogskola ska ansvara for att studenterna ar férsakrade for
personskada. Forsakringen ska avse sadan skada som har uppkommit
till foljd av olycksfall eller framkallats av séddan smitta som avses i 5 §
férordningen (1977:284) om arbetsskadeforsakring och statligt
personskadeskydd, om skadan har intraffat i samband med
hogskoleutbildning i Sverige. Férsakringen ska inte ge ratt till ersattning i
den utstrackning studenten har ratt till ersattning med stéd av forfattning
eller kollektivavtal.

En student vid Sédertdrns hdgskola omfattas av Kammarkollegiets personskadeférsakring,
genom en dverenskommelse mellan hogskolan och Kammarkollegiet. Forsakringen géaller pa
undervisningstid, vid examination, praktik och verksamhetsférlagd utbildning (VFU) samt pa
vagen mellan bostaden och hégskolan, VFU eller praktikplatsen. Férsakringen bekostas av
hdgskolan.

En student som ar pa utbytesstudier vid ett larosate, som hogskolan har avtal med ar, enligt
1 kap. 11b § hogskoleférordningen, forsakrad via Kammarkollegiet under sina
utbytesstudier. Aven inresande utbytesstudenter, fran larosaten som hégskolan har avtal
med ar férsékrade under sina studier vid hégskolan.

Om en student skadar sig i samband med studierna férvantas studenten rapportera det till
hdgskolan.

10. Studieuppehall och studieavbrott

10.1. Studieuppehall

Sodertérns hogskolas bestammelser angaende studieuppehall utgar fran Universitets- och
hogskoleradets foreskrifter om anstand med studier for antagna samt studieuppehall
(UHRFS 2013:3) 3§ och 4 §.

Med studieuppehall avses ett uppehall i studierna som anmalts till
hogskolan av studenten.

Sarskilda skal for att fa fortsatta studierna efter studieuppehall kan vara
sociala, medicinska eller andra sarskilda omstandigheter som t.ex. vard
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av barn, varnplikts- eller civilpliktstjanstgoring eller studentfackliga
uppdrag. Sarskilda skal kan ocksa vara tidsbegransad provanstalining
enligt 12 § lagen (2012:332) om vissa forsvarsmaktsanstallningar eller
tjanstgoring i Forsvarsmakten for den som ar anstalld som tidvis
tjanstgdrande gruppbefal, soldat eller sjdman enligt denna lag.

En student vid Sédertdrns hdgskola har mojlighet att ansdka om och bli beviljad ett
studieuppehall baserat pa de skl som anges i Universitets- och hdgskoleradets foreskrift.
Ett beviljat studieuppehall innebar att studenten inte bedriver studier eller kan examineras
under tiden for studieuppehallet.

10.1.1.  Ansokan och beslut om studieuppehall

For att ansdka om studieuppehall anvander studenten en blankett som finns pa Soédertérns
hogskolas hemsida. Skalen for studieuppehall ska styrkas med relevant dokumentation.

Beslut om studieuppehall fattas av prefekt eller enligt delegationsordning for respektive
institution. Ett beslut om beviljat studieuppehall innebar att studenten har kvar sin plats pa
utbildningen. Beslutet ska innehalla en bestdmd tidsperiod for uppehallet. Studenten har ratt
att ateruppta sina studier vid den tidpunkt som anges, under férutsattning att utbildningen
fortfarande ges vid hégskolan.

Ett beslut om beviljat studieuppehall for studieavgiftsskyldig student kan paverka studentens
majlighet till uppehallstillstand.

Beslut att inte bevilja studieuppehall kan dverklagas till Overklagandenamnden fér
hdgskolan (12 kap. 2 § HF). Se avsnitt 13.1 Beslut géllande utbildning som kan éverklagas.

10.1.2.  Aterupptagande av studier

En student som efter beviljat studieuppehall vill ateruppta sina studier ska meddela det till
utbildningen senast 15 april infér hdstterminen och senast 15 oktober infor varterminen. |
undantagsfall galler annat datum som i sadana fall anges i beslutet. En student som
meddelar aterupptagande senare an angivet datum kan endast ateruppta studierna i man av
plats.

Om en student inte kan ateruppta sina studier vid den tidpunkt som anges i beslutet ska
studenten anstka om studieuppehall pa nytt. Om studenten inte anstker om studieuppehall
igen forlorar studenten sin plats pa utbildningen.

En student som uteblir fran sina studier utan ett beslut om beviljat studieuppehall, kan
endast ateruppta studierna i man av plats och under férutsattning att utbildningen fortfarande
ges.

10.2. Studieavbrott

Ett studieavbrott innebar att studenten avsager sig sin plats pa utbildningen. En student som
vill avbryta sina studier ska meddela detta till utbildningsadministrationen eller till hdgskolans
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Infocenter. Ett studieavbrott kan ocksa meddelas via Student-Ladok. Vid avbrott pa program
ska studenten dock meddela institutionen.

10.2.1.  Tidigt avbrott

En student som meddelar sitt avbrott fran studierna inom tre (3) veckor fran utbildningens
start gor ett sa kallat tidigt avbrott. Efter ett tidigt avbrott kan studenten anmala sig till samma
kurs eller program pa Antagning.se. Studenten konkurrerar sedan pa nytt om en plats pa
utbildningen.

10.2.2.  Avbrott senare an tre veckor

En student som meddelar sitt avbrott fran studierna pa en fristdende kurs senare an tre (3)
veckor fran kursens start kan inte bli antagen till samma kurs igen. Studenten kan i stallet
omregistrera sig pa kursen i man av plats och under forutsattning att kursen fortfarande ges.

En student som meddelar sitt avbrott fran program senare an tre (3) veckor fran
programmets start kan séka samma program pa Antagning.se. Studenten konkurrerar sedan
pa nytt om en plats pa programmet.

11. Disciplinarenden

Sodertérns hogskolas bestammelser angaende disciplinarenden utgar fran 10 kap. 1-2 § §
hogskoleférordningen.

1 § Disciplinara atgarder far vidtas mot studenter som

1. med oftillatna hjalpmedel eller pa annat satt forstker vilseleda vid
prov eller nar en studieprestation annars ska bedémas,
2. stor eller hindrar undervisning, prov eller annan verksamhet inom
ramen for utbildningen vid hégskolan,

3. stor verksamheten vid hdgskolans bibliotek eller annan sarskild
inrattning inom hogskolan, eller
4. utsatter en annan student eller en arbetstagare vid hogskolan for
sadana trakasserier eller sexuella trakasserier som avsesi 1 kap. 4 §
diskrimineringslagen (2008:567).

Disciplinara atgarder far inte vidtas senare an tva ar efter det att
forseelsen har begatts. Forordning (2008:944).

2 § De disciplindra atgarderna ar varning och avstangning.

11.1. Disciplinanmalan

En anstalld pa Soédertorns hogskola som har en grundad misstanke om att en student har
forsokt att vilseleda examinator eller fuska vid en examination ska géra en disciplinanmalan.

En disciplinanmalan ska aven goras om en student har stort eller hindrat undervisning eller
verksamhet pa biblioteket. Detta galler bade vid fysiska och digitala undervisningstillfallen.
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Om en student utsatter en annan student eller personal for trakasserier eller sexuella
trakasserier ska en disciplinanmalan goras.

En utredning av disciplinanmalan genomfdérs sedan. Under utredningen har studenten som
anmalts ratt att uttala sig i arendet och att ta del av de handlingar som ingar i utredningen.

Vid en disciplinanmalan ska examinationsuppgiften endast betygssattas om anmalan inte
leder till en disciplinar atgard.

11.2. Beslut i disciplinarende

Beslut i ett disciplinarende kan vara avstangning, varning eller att disciplinanmalan ska
lamnas utan atgard.

Hogskolans disciplinnamnd far besluta om de disciplinara atgarderna avstangning och
varning. Rektor far besluta om den disciplinara atgarden varning.

Hogskolans disciplinnamnd, rektor och studentavdelningens avdelningschef far besluta om
att lamna ett disciplindrende utan atgard.

En student som har tilldelats en varning av rektor kan begara att arendet ska prévas av
disciplinndmnden.

Disciplinndmndens beslut om avstangning eller varning kan éverklagas till
Forvaltningsratten. Se avsnitt 13.1 Beslut gallande utbildning som kan 6verklagas.

11.3. Vad innebar en disciplinar atgard?

11.3.1.  Varning
En varning innebar att:

e studentens pagaende studier inte paverkas

e den noteras i Ladok, men visas inte pa resultatintyg eller examensbevis

11.3.2.  Avstangning
En avstangning vid Sédertdrns hégskola innebar att en student inte far:
e betyg pa den examination anmalan avser

e delta i undervisning, examinationer eller annan verksamhet inom ramen for utbildningen
vid hogskolan

En avstangd student far:

e vistas i hogskolans lokaler samt anvanda bibliotek, digital [arplattform och datorsalar
e poang som ar avklarade fore avstangningen registrerade

e anmala sig till salsskrivningar som halls efter avstangningsperioden
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e besdka studie- och karriarvagledare, Studieverkstan respektive Studenthalsan.
e Dbedriva sjalvstudier
e studera vid andra larosaten under avstangningsperioden.

Disciplinnamnden kan dock besluta om begransning for studenten gallande vistelse i
hdgskolans lokaler och besdk hos hdgskolans stédfunktioner.

For mer information och vagledning se Sodertdrns hogskolas styrdokument: Riktlinjer for
hantering av disciplindrenden vid Sédertérns hégskola.

12. Avskiljanden

Sddertorns hogskolas hantering av avskiljande av studenter utgar fran 4 kap. 6 §
hogskolelagen och de bestammelser som finns i férordningen (2007:989) om avskiljande av
studenter fran hégskoleutbildning.

4 kap. 6 § HL Skalen for avskiljande som anges i hogskolelagen ar

1. lider av psykisk stérning,
2. missbrukar alkohol eller narkotika, eller
3. har gjort sig skyldig till allvarlig brottslighet.

Som ytterligare forutsattning for ett avskiljande galler att det,
till foljd av nagot sadant férhallande som avses i forsta
stycket 1-3, bedoms foreligga en pataglig risk att studenten
kan komma att skada annan person eller vardefull egendom
under utbildningen.

3§  Forordning (2007:989) om avskiljande av studenter fran
hogskoleutbildning

Ett beslut om avskiljande ska alltid innebara att studenten tills vidare inte
far fortsatta den pagaende utbildningen.

Ett beslut om avskiljande ska ocksa innebara att studenten tills vidare
inte far antas till eller fortsatta annan utbildning av samma slag, om inte
avskiljandenamnden beslutar nagot annat.

Ett beslut om avskiljande innebar ocksa att studenten tills vidare inte far
antas till eller fortsatta nagon annan hogskoleutbildning, om det anges i
beslutet.

Hogskolans avskiljandenamnd (HAN) ar den nationella myndighet som prévar arenden om
avskiljanden nar en anmalan inkommer fran rektor.
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HAN: s beslut om avskiljande galler pa obestamd tid. Det kan dock omprévas efter tva ar. Ett
beslut om avskiljande kan dverklagas till férvaltningsratt. Se avsnitt 13.1 Beslut géllande
utbildning som kan 6verklagas.

13. Overklagande

Sddertorns hogskolas bestdmmelser angaende 6verklaganden utgar fran
33 §, 41-46 §§ forvaltningslagen och 12 kap. 2 §, 5 § hégskoleférordningen.

33 § En myndighet som meddelar ett beslut i ett &rende ska sa snart som
mojligt underratta den som ar part om det fullstandiga innehallet i
beslutet, om det inte ar uppenbart obehdvligt.

Om parten far dverklaga beslutet ska han eller hon aven underrattas om
hur det gar till.

En underrattelse om hur man 6verklagar ska innehalla information om
vilka krav som stélls pa éverklagandets form och innehall och vad som
galler i fraga om ingivande och 6verklagandetid.

41 § Ett beslut far éverklagas om beslutet kan antas paverka nagons
situation pa ett inte obetydligt satt.

42 § Ett beslut far 6verklagas av den som beslutet angar, om det har gatt
honom eller henne emot.

En s6kande eller student kan dverklaga vissa beslut som fattats av hdgskolan. Den stkande
eller student som far ett beslut som kan 6verklagas ska samtidigt fa information om hur
beslutet 6verklagas.

Overklagandet ska ha inkommit senast tre veckor efter det att den sékande eller studenten
fick del av beslutet genom Sodertdrns hégskola. For sent inkommet dverklagande avvisas.

Nar hégskolan tar emot ett dverklagande ska hogskolan férst géra en bedémning om
hdgskolan ska ratta eller andra beslutet. Sedan gor hégskolan en provning om
Overklagandet har inkommit i tid.

Om hogskolans beslut kvarstar eller andras, lamnar hogskolan dver éverklagandet till
Overklagandenamnden (ONH), tillsammans med ett yttrande fran hégskolan.

Overklaganden till férvaltningsratten gérs pa samma satt som till Overklagandenamnden for
hdgskolan (ONH).

For mer information och vagledning, se Sodertérns hdogskolas styrdokument:
Handldggningsordning for att fatta beslut i studentédrenden och att handldgga
Overklaganden.
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13.1. Beslut gallande utbildning som kan overklagas

13.1.1.  Overklagandenamnden fér hégskolan

Overklagandenamnden fér hégskolan &r en nationell myndighet som har till uppgift att préva
Overklaganden av vissa beslut inom universitetens och hogskolornas omrade.

Foljande beslut som fattas av hégskolan kan 6éverklagas till Overklagandenamnden for
hégskolan (ONH) enligt 12 kap. 2 § hdgskoleférordningen.

e att en sdékande inte uppfyller behérighetskraven for att bli antagen till en utbildning.
e att inte géra undantag fran behorighetsvillkor (inte bevilja dispens)

e avslag pa ansékan om anstand

e avslag pa anstkan om tillgodoraknande av utbildning eller yrkesverksamhet

e avslag pa en students begaran om befrielse fran obligatoriskt moment.

e avslag pa ansdkan om studieuppehall

e avslag pa begaran att fa ut examens- eller kursbevis.

e Dbeslut som strider mot diskrimineringsférbuden eller férbudet mot repressalier (DL).
e beslut om att ge en studentsammanslutning stallning som studentkar eller om att en
¢ studentkar inte langre ska ha en sadan stallning

e att stdnga av en student som inte betalat sin studieavgift

Overklagandenamndens beslut kan inte éverklagas (12 kap. 5 § HF).

13.1.2.  Forvaltningsratten

Forvaltningsratten ar en domstol som prévar mal som galler myndigheters beslut som ror
enskilda. Overklaganden som géller Sodertérns hégskola provas av Férvaltningsratten i
Stockholm.

Disciplinnamndens beslut om varning eller avstangning kan éverklagas till férvaltningsratt.

14, Arbetsmiljd, likabehandling och klagomal

14.1. Arbetsmiljo

Sodertérns hogskolas bestammelser angaende arbetsmiljé utgar fran 1 kap. 3 §
arbetsmiljolagen (1977:1160).

Vid tillampning av 2—4 och 7-9 kap. ska med arbetstagare likstallas

1. den som genomgar utbildning, med undantag for barn i férskolan och
elever i fritidshemmet.
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Det innebar att arbetsmiljon for bade studenter och personal vid Sédertérns hogskola
regleras av arbetsmiljélagen.

En gemensam god fysisk och psykisk arbets- och studiemiljoé skapar forutsattningar for
larande, trivsel och utveckling.

Rektor har det yttersta ansvaret for hogskolans arbetsmiljo.

Personal och studenter pa hdgskolan har en skyldighet att ta ett eget ansvar fér den
gemensamma arbets-och studiemiljon. Den ska vara trygg, tillganglig, séker och funktionell.

Om en student eller personal har klagomal pa arbetsmiljon ska de framféras enligt ordningen
som anges i avsnitt 14.4.

En student eller personal kan aven vanda sig till ett studerandeskyddsombud alternativt
hdgskolans arbetsmiljdombud.

For mer information och vagledning, se Sddertérns hdgskolas styrdokument: Policy for
arbetsmiljé och lika villkor vid Sédertérns hégskola.

14.2. Studerandeskyddsombud

Sodertérns hogskolas bestammelser angaende studerandeskyddsombud utgar fran 6 kap.
17 § arbetsmiljélagen.

De som genomgar utbildning ska av huvudmannen for utbildningen ges
tillfalle att medverka i arbetsmiljdarbetet pa arbetsstallet, om det ar rimligt
med hansyn till utbildningens art och utbildningsperiodens langd.

Studerandeskyddombuden ar studenternas representanter i arbetsmiljéfragor och likstalls
med personalens skyddsombud. Studerandeskyddsombuden utses av studenterna, genom
studentkaren.

Studerandeskyddombuden ska samverka med hogskolan for att bevaka och se till att
studenternas arbetsmiljo framjas. Studerandeskyddsombuden har ratt att fa information om
overgripande arbetsmiljdproblem och férandringar som paverkar hdgskolans arbetsmiljo pa
samma satt som personalens skyddsombud.

Studerandeskyddsombuden omfattas av tystnadsplikt enligt 7 kap. 13 § arbetsmiljélagen.

14.3. Diskriminering och trakasserier

Sodertorns hogskolas bestdammelser angaende diskriminering och trakasserier utgar fran
2 kap. 5 och 7 §§ diskrimineringslagen (2008:567).

5 § Den som bedriver verksamhet som avses i skollagen (2010:800) eller
annan utbildningsverksamhet (utbildningsanordnare) far inte diskriminera
nagot barn eller nagon elev, student eller studerande som deltar i eller
soker till verksamheten. Anstallda och uppdragstagare i verksamheten
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ska likstallas med utbildningsanordnaren nar de handlar inom ramen for
anstallningen eller uppdraget.

7 § Om en utbildningsanordnare far kdnnedom om att ett barn eller en
elev, student eller studerande som deltar i eller soker till
utbildningsanordnarens verksamhet anser sig i samband med
verksamheten ha blivit utsatt for trakasserier eller sexuella trakasserier,
ar utbildningsanordnaren skyldig att utreda omstandigheterna kring de
uppgivna trakasserierna och i forekommande fall vidta de atgarder som
skaligen kan kravas for att férhindra trakasserier i framtiden.

14.3.1.  Foérebyggande arbete mot diskriminering och trakasserier
Sdodertérns hdogskola har en skyldighet att motverka diskriminering. Med diskriminering
menas direkt diskriminering, indirekt diskriminering, bristande tillganglighet, trakasserier,
sexuella trakasserier och instruktioner att diskriminera.

Hogskolan ska aktivt framja lika rattigheter och majligheter oavsett kon, konséverskridande
identitet eller uttryck, etnisk tillhdrighet, religion och annan trosuppfattning,
funktionsnedsattning, sexuell laggning samt alder.

Det gors genom aktiva atgarder enligt 3 kap.2—-3§ § i diskrimineringslagen.

2 § Arbetet med aktiva atgarder innebar att bedriva ett férebyggande och
framjande arbete genom att

1. undersdka om det finns risker for diskriminering eller repressalier
eller om det finns andra hinder fér enskildas lika rattigheter och
mojligheter i verksamheten,

2. analysera orsaker till upptackta risker och hinder,

3. vidta de forebyggande och framjande atgarder som skaligen kan
kravas, och

4. folja upp och utvardera arbetet enligt 1-31-3 Lag (2016:828).

3 § Arbetet med aktiva atgarder ska genomforas fortlopande.
Atgarder ska tidsplaneras och genomféras s& snart som méjligt. Lag
(2016:828).

For mer information och vagledning, se Sodertérns hdgskolas styrdokument: Riktlinjer for
arbetet med aktiva atgéarder for studenter enligt diskrimineringslagen.

14.3.2.  Ansvar vid diskriminering, trakasserier och sexuella trakasserier
En student eller sékande till hdgskolan som upplever sig ha blivit utsatt for diskriminering,
trakasserier eller sexuella trakasserier kan vanda sig till nagon anstalld vid hégskolan. En
anstalld som far kdnnedom om detta har skyldighet att agera genom att informera narmaste
chef eller prefekt. Prefekt eller avdelningschef ska utreda handelsen alternativt ge ett
utredningsuppdrag till en annan anstalld vid institutionen eller avdelningen.
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En student som upplever sig ha blivit utsatt fér diskriminering, trakasserier eller sexuella
trakasserier kan aven vanda sig till studentkarens student- och doktorandombud.
Studentombuden kan ge studenten vagledning kring hégskolans skyldigheter och vara ett
stdd vid en eventuell utredning.

For mer information och vagledning, se Soédertérns hogskolas styrdokument: Rutiner och
atgérder vid diskriminering, trakasserier, sexuella trakasserier och annan krénkande
behandling fér studenter vid Sédertérns hégskola.

14.3.3.  Pafolider

En student som utsatter en annan student eller personal vid hogskolan for trakasserier eller
sexuella trakasserier kan fa en varning eller bli avstdngd av hdgskolans disciplinnamnd. Se
kapitel 11 Disciplinarenden.

Vid diskriminering kan hdgskolan bli skyldig att betala diskrimineringsersattning. Detsamma
galler om hogskolan inte utreder och vidtar atgarder vid forekomst av trakasserier eller
sexuella trakasserier.

14 4. Klagomal

En student som ar missndjd ska framféra sitt klagomal till den funktion som &r narmast det
som klagomalet ror. Om det finns ett behov av att ta klagomalet vidare ska det goras i
féljande ordning:

1. Aktuell larare: lararen som ar narmast det som studenten ar missndjd med ar den som
studenten i forsta hand ska kontakta vid ett klagomal.
2. Delkursansvarig: ibland ar detta samma person som aktuell larare.

3. Kursansvarig: om inte klagomalet kunnat I6sas med larare eller delkursansvarig
kontaktas kursansvarig.

4. Programsamordnare, amnessamordnare eller studierektor: funktionerna hanterar framst
Overgripande klagomal som rér program, men aven klagomal som inte har kunnat I6sas i
tidigare led.

5. Avdelningsforestandare: har personalansvar och ska i férsta hand hantera arenden som
ror avdelningens medarbetare, inklusive doktorander.

6. Prefekt: har chefsansvar for hela institutionen och dess medarbetare samt ansvar for
studenternas studiemiljo.

7. Rektor: ar ansvarig for hela hdgskolans verksamhet. Klagomal som sands till rektor tas
emot och sands vidare till prefekt for att na ratt funktion.

Ett klagomal ska utredas skyndsamt. Utredningen ska vara opartisk och effektiv. Vem som
gor utredningen beror pa vad klagomalet galler och vilken funktion klagomalet rér. Om
utredningen visar att atgarder ska vidtas ar hogskolan skyldig att géra det snarast.

For mer information och vagledning, se Sddertérns hdgskolas styrdokument: Riktlinjer for
hantering av klagomal fran studenter vid Sédertérns hégskola.
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14.5. Sakerhet

Personal och studenter har ett gemensamt ansvar for att uppratthalla sakerheten pa
hdgskolan.

Det ar endast studenter, personal och andra personer som har hogskolan som arbetsplats,
som har tilltréde till hdgskolans lokaler. Tilltrade till hogskolans lokaler har ocksa
representanter for hogskolans studentkar och fackliga organisationer. Vid tillstallningar,
aktiviteter och evenemang som hogskolan ordnar, kan aven andra personer fa tillatelse att
vistas i hdgskolans lokaler.

Studenter och personal far inte ge andra tilltrade till last utrymme utan att férsékra sig om att
den personen har ratt att vistas i aktuell lokal. En person som inte har ratt att vara i en lokal
ska pa uppmaning lamna den snarast. Vid behov kan aven vaktare tillkallas.

Allmanheten har tilltrade till biblioteket under bestamda 6ppettider.

For mer information och vagledning, se Soédertérns hogskolas styrdokument: Regler fér
ordning, tilltrdde och upplatelse i hégskolans lokaler.

15. Avveckling av utbildning

Nar hdégskolan avvecklar en kurs eller ett program ska en handlingsplan tas fram. | den ska
institutionen redogoéra for hur och inom vilken tidsperiod studenter som laser utbildningen
kan slutféra den enligt gallande kurs- eller utbildningsplan. Hansyn ska tas till studenter som
har studieuppehail.

Nar en kurs ska avvecklas ska hdgskolan erbjuda studenter minst tre (3)
examinationstillfallen per examinationsmoment under en tid av minst ett (1) ar. Samtliga
studenter som har varit registrerade pa en kurs vid nagot tillfalle de tre senaste aren och
annu inte ar godkanda, ska meddelas om kursens avveckling. Se avsnitt 5.4 Antal tillfallen
for examination.

For mer information och vagledning se Sodertdrns hdgskolas styrdokument: Riktlinjer for
ans6kan om avveckling eller omfattande féréndring av utbildningsprogram och
huvudomréde.
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