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1. Inledning

Syftet med dessa riktlinjer ar att klargéra reglerna for ljud- och bildupptagning i samband
med undervisning och arrangemang knutna till hdgskolans verksamhet. Dessa riktlinjer
galler for studenter och besokare."

Riktlinjerna ar tillampliga oavsett om undervisningen eller arrangemanget ar fysiskt eller
digitalt. Riktlinjerna beskriver ocksa de atgarder som kan vidtas vid olovlig ljud- och
bildupptagning samt spridning av sadan.

Det 6vergripande malet med riktlinjerna ar att skapa en god och respektfull miljé for alla
inblandade i hogskolans verksamhet, oavsett om det galler undervisning eller andra
arrangemang.

2. Huvudregel

Som huvudregel ar ljud- och bildupptagning inte tillaten i undervisning eller vid olika
arrangemang knutna till hogskolans verksamhet, savida inte ansvarig medarbetare har
meddelat undantag.

2.1. Undantag fran huvudregel

Ansvarig larare eller arrangor har méjlighet att medge undantag fran huvudregeln for enskild
student eller besokare. Vilken undervisning eller situation som omfattas framgar av
medgivandet. Sarskild aktsamhet ska galla undervisningssituationer eller andra situationer
dar personer forvantas delta aktivt, till exempel seminarier. Kan anonymitet inte garanteras
(exempelvis for person med skyddad identitet) medges inte undantag fran huvudregeln.

| det fall en person ges tillstand att géra ljud- och bildupptagning har ansvarig larare eller
arrangor ratt att begransa tillstandet, exempelvis att endast lararen eller talaren far spelas in,
inte andra narvarande. Larare eller arrangér informerar deltagare om hur de kan agera for
att deras personuppgifter inte ska bli del av ljud- och bildupptagningen, till exempel i form av
anonyma fragor eller méjlighet att stalla fragor enskilt.

En person som efter tillstind genomfor exempelvis en inspelning maste sjalv vara
narvarande och behorig att narvara nar inspelningen gors.

3. Undervisning

Huvudregeln paverkar inte larares eller forelasares majlighet att som ett led i hégskolans
verksamhet gora en inspelning i en viss undervisningssituation. | dessa fall ar det kurs- och
utbildningsplanerna som tillsammans med dataskyddsreglerna (GDPR) satter granserna for
den personuppgiftsbehandling som sker vid inspelningen.

" Med student avses aven forskarstudent, doktorand och studerande pa uppdragsutbildning som till exempel
polisutbildning.



| kurser dar studenter ska genomféra inspelningar etcetera, som en del av utbildningen
(undervisning eller examination) ska det framga av sarskilda instruktioner hur det inspelade
materialet ska hanteras. Det kan exempelvis réra sig om en filminspelning som ingar i ett
examinerande moment eller ljudupptagning i samband med intervjuer.

3.1. Student med riktat pedagogiskt stod

Larare informerar vid kurs- eller delkursstart om att en student som ar i behov av riktat
pedagogiskt stdd i form av inspelning ska uppvisa sitt intyg (s.k. funkaintyg) innan inspelning
av undervisningssituation. Larare informerar ocksa undervisningsgruppen att inspelning
sker. Vid enskilda undantag fran méjlighet att spela in meddelar larare att inspelning inte far
ske, dock utan att aktuell student pekas ut.

Vid inspelning far student inte sprida, tillgangliggora eller pa annat satt anvanda en ljud- eller
bildupptagning hen gjort, for annat an sitt personliga bruk och i syfte som ar direkt relaterat
till hodgskolans verksamhet, exempelvis for att genomféra studierna.

4, Person som bryter mot ordningen

Person som utan medgivande gor ljud- och bildupptagning uppmanas forst att genast
upphora med denna. Om sa inte sker har ansvarig larare eller arrangor ratt att uppmana
personen att lamna lokalen eller det digitala rummet. Skulle personen inte folja
anvisningarna trots upprepad uppmaning kan larare, arrangor eller annan ansvarig avbryta
det aktuella tillfallet.

Student som inte foljer larares uppmaning kan bli féremal for disciplinanmalan gallande
stérande av undervisning enligt 10 kap. hégskoleférordningen (1993:100).

5. Spridning av material

Det ar inte tillatet for nagon att sprida, tillgangliggora eller pa annat satt anvanda en ljud-
eller bildupptagning hen gjort, fér annat an sitt personliga bruk och i syfte som ar direkt
relaterat till hdgskolans verksamhet, exempelvis for att genomféra studierna.

Detta galler aven om larare eller arrangor givit tillstand till ljud- och bildupptagning. Den som
utan tilldtelse sprider exempelvis inspelat material kan bli skadestandsskyldig enligt 7 kap.
URL.

6. Upphovsrattsligt skyddat material

Huvudregel nar det galler att sprida material &r den som finns i upphovsrattslagen enligt
vilken spridningsratten tillkommer upphovspersonen om inte denna upplatit/Overlatit den
ekonomiska ratten. Den ideella ratten, att omnamnas som upphovsperson, kvarstar dock
alltid.



En férelasning eller ett arrangemang kan utgoéra ett upphovsrattsligt verk till vilket
upphovspersonen (lararen eller talaren vid ett event) innehar saval den ekonomiska som
ideella ratten.

Det forekommer att medborgare begar ut upphovsrattsligt skyddat material enligt
offentlighetsprincipen. Sadant utlamnande innebar dock enbart en ratt att ta del av
handlingen och dess innehall och ger ingen ratt att sprida innehéallet. UtlAmnandet sker da
normalt med férbehall om att materialet inte far nyttjas.

Upphovspersonen bér markera sina presentationer och undervisningsmaterial med ©
tillsammans med sitt namn och Sddertdrns hdgskola.?

Om nagon bryter mot en upphovspersons rattigheter ar det upphovspersonens (exempelvis
lararen) ansvar att anmala évertradelsen och driva arendet.

Larare eller talare informerar alla deltagare, studenter som 6vriga deltagare, om att otillaten
upptagning och spridning av material kan betraktas som 6évertradelse av bland annat
upphovsratten, dataskyddsférordningen, offentlighets- och sekretesslag med flera. Vid
otillaten spridning av personuppgifter ar det den som sprider uppgifterna som ar
personuppgiftsansvarig, inte larosatet.3

2 © indikerar att innehallet ar skyddat av upphovsratten och att det &r olagligt att kopiera, distribuera eller anvanda
det utan tillstand fran upphovsrattsinnehavaren.

3 Viktigt att notera &r att ljudklipp &r en personuppgift, om det gar att harleda résten till en person.



