Information om hur hogskolan behandlar anstilldas
personuppgifter

Nar du &r anstalld eller 6vrigt verksam vid Sddertorns hogskola behandlar hogskolan dina
personuppgifter. Hogskolan behandlar de personuppgifter om dig som behovs for att
hogskolan ska kunna uppfylla sina skyldigheter som arbetsgivare samt for att du ska kunna
utfora ditt arbete.

Hogskolan ar personuppgiftsansvarig for behandlingen av dina personuppgifter. Det innebar
att hdgskolan ar skyldig att behandla dina personuppgifter enligt dataskyddsforordningen
2016/679 och tillhérande nationell dataskyddslagstiftning.

Nedan finns information om hur hégskolan i egenskap av arbetsgivare behandlar dina
personuppgifter.

For vilka syften behandlar hogskolan dina personuppgifter?
Under din anstéllning behandlar hégskolan dina personuppgifter i syfte att

e administrera, leda och organisera ditt arbete

e administrera utbetalning av din I16n och andra ersattningar samt avdrag for skatt och
avsattning till pension

e administrera ledigheter, franvaro och formaner

e utvardera och folja din utveckling, kompetens och arbetssituation till exempel genom
planerings- och utvarderingssamtal

e utvardera och folja arbetsmiljo och organisationsutveckling

¢ tillhandahalla och administrera tillgang och behorigheter till hégskolans lokaler,
digitala verktyg och system for att du ska kunna utfora ditt arbete

¢ hantera arenden som till exempel ror arbetsmiljo, rehabilitering samt anmalan om
arbetsskada och tillbud

e hantera interna valprocesser, till exempel val till fakultetsnamnden

e publicera dina kontaktuppgifter och eventuell bild pa hogskolans medarbetarwebb
och externa webbplats (detta ar dock frivilligt)

o uppfylla hogskolans skyldigheter enligt lagen om medbestammande i arbetslivet
(MBL)

o uppfylla hogskolans skyldigheter enligt de regler som rér allmanna handlingar och
myndigheters arkiv.

Vilka personuppgifter behandlar hogskolan om dig?

Hogskolan far i forsta hand personuppgifter om dig fran dina ansékningshandlingar i
rekryteringssystemet ReachMee, som sedan lagras i hogskolans I6nesystem Primula samt i
personalakt. Utdver det behandlar hégskolan de personuppgifter som hogskolan far fran dig
eller som skapas om dig pa grund av din anstéllning. Nedan finns exempel pa
personuppgifter som hdgskolan behandlar om dig som anstalld:

e namn, kontaktuppgifter, adress och eventuell bild
e cv och personligt brev



e intyg och/eller betyg fran studier, tidigare och/eller nuvarande arbetsgivare

e personnummer

e bankkontonummer

¢ information om eventuell sjukskrivning och rehabilitering

¢ information om facklig tillhérighet

e kontaktinformation till anhoriga (denna uppgift ar frivillig att Iamna)

e information om anstallningen, till exempel befattning, datum for anstallning och
|oneuppgifter

¢ handlingsplaner som framtagits i samband med planerings- och utvarderingssamtal

e anvandar-id till olika digitala verktyg och system samt ip-adress.

Rattslig grund for behandling av personuppgifter

Hogskolan behandlar dina personuppgifter for att kunna uppfylla hogskolans
myndighetsuppdrag eller for att folja lagar och forordningar. Hogskolan behandlar alltsa dina
personuppgifter for att uppfylla en uppgift av allméant intresse, som ett led i hégskolans
myndighetsutdvning eller pa grund av en réattslig forpliktelse.

Nar hégskolan behandlar kansliga personuppgifter om dig gors det med stéd av krav i
arbetsratten i svensk lag. Det ror framfor allt rehabilitering, sjukanmalan, forhandlingar med
fackliga organisationer med mera.

Utlamnande av personuppgifter

Eftersom hogskolan ar en statlig myndighet finns dina personuppgifter i manga fall i sa
kallade allmanna handlingar. Allménheten har ratt att begéra att fa ta del av allménna
handlingar, om inte handlingen kan beldaggas med sekretess, det vill sdga hallas hemlig. Om
handlingen inte kan belaggas med sekretess kommer hogskolan att [lamna ut handlingen till
den som begart att fa ta del av handlingen. Det kan innebéra att dina personuppgifter finns
med i den handlingen som lamnas ut.

Overforing av personuppgifter

Inom ramen for din anstéllning kan hogskolan komma att dverféra dina personuppgifter till
andra myndigheter och organisationer. Nedan anges ett antal exempel pa olika myndigheter
och organisationer som personuppgifterna kan éverforas till.

e Statistiska centralbyran for att skapa officiell statistik.

e Forsakringskassan, Skatteverket, Kronofogden och andra myndigheter som begar
uppgifter fran hogskolan.

e Arbetsformedlingen, vid arbetsmarknadsatgarder

e Forsakringsbolag som tillhandahaller de forsakringar som medarbetare och 6vrigt
verksamma omfattas av, som exempelvis tjanstereseférsakring och
arbetsskadeforsakring.

e Fackliga organisationer vid hogskolan

e Foretag som tillhandahaller hdgskolans system och digitala verktyg

| de fall dar foretag som tillhandahaller hogskolans system och digitala verktyg utgor
personuppgiftsbitrade at hogskolan ska det finnas ett personuppgiftsbitrddesavtal mellan
hdgskolan och foretaget. For det fall hogskolan och foretaget ar gemensamt



personuppgiftsansvariga ska det finnas en 6verenskommelse om gemensamt
personuppgiftsansvar som reglerar parternas skyldigheter vad géller behandling av
personuppgifter.

Overforing av personuppgifter till tredje land

Ett flertal av hogskolans system och digitala verktyg tillhandahalls av foretag eller
organisationer som ar etablerade i ett tredje land, det vill sdga ett land utanfér EU och EES.
Dessa foretag och organisationer kan @ven ha en underleverantér som befinner sig i ett
tredje land. Det innebar att dina personuppgifter kan komma att dverforas till ett tredje land.
Dina personuppgifter kan aven komma att overforas till ett tredje land om du genomfor ett
personalutbyte i ett tredje land.

| de fall dar hogskolan overfor personuppgifter till en mottagare i ett tredje land kommer
hogskolan att vidta lampliga atgéarder for att uppna en lamplig skyddsniva for
personuppgifterna. Detta kan ske genom att hogskolan till exempel ingar sa kallade
standardavtalsklausuler med mottagaren eller att mottagaren ar etablerad i ett land som EU-
kommissionen bedomt har adekvat skyddsniva.

Hur lange behandlar hogskolan dina personuppgifter?

| de fall dar dina personuppgifter férekommer i allméanna handlingar kommer de att bevaras
(sparas for alltid) eller gallras (raderas) i enlighet med hogskolans
informationshanteringsplan som utgor hogskolans tillampningsbeslut av Riksarkivets
foreskrifter om gallring.

For de personuppgifter som inte finns i allmanna handlingar kommer hogskolan att gallra
uppgifterna nar de inte langre behovs for det andamal som hogskolan samlade in dem for.

Dina rattigheter

Du har ratt att under vissa omstandigheter fa dina personuppgifter raderade, rattade,
begrénsade och att fa tillgang till de personuppgifter som behandlas (ett sa kallat
registerutdrag). Du har ocksa ratt att invdnda mot behandlingen. For att anvdnda dig av dina
rattigheter, kan du kontakta registrator@sh.se.

Ratten att lamna klagomal till tillsynsmyndigheten

Om du ar missnojd med hur Sodertérns hogskola behandlar dina personuppgifter har du
alltid ratt att vanda dig till tillsynsmyndigheten (Integritetsskyddsmyndigheten) med dina
klagomal. Du kan dven kontakta hogskolans dataskyddsombud, dataskydd@sh.se.

Kontakt

Om du har fragor eller synpunkter vad géller hogskolans behandling av dina personuppgifter,
kan du kontakta din ndrmsta chef. For fragor om personuppgiftsbehandlingar som
forekommer i hogskolans olika system kan du kontakta ansvarig systemagare.
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