STYRDOKUMENT

SODERTORNS HOGSKOLA | STOCKHOLM
sh.se

Riktlinjer for inrattande och avveckling av huvudomraden
och utbildningsprogram, ansdkan om examenstillstand,
samt storre forandring av utbildningsprogram

Dokumenttyp Riktlinjer

Beslutad av Rektor

Beslutsdatum 2026-06-30

Diarienummer 1836-1.1.2-2026

Giltighetstid 2026-07-01 — tills vidare

Erséatter dokument Riktlinjer for ansdkan om inrattande av huvudomrade for

generell examen samt for utbildningsprogram pa grundniva och
avancerad niva, dnr 1289-1.1.2-2023

Riktlinjer for ansokan om avveckling eller omfattande férandring
av utbildningsprogram och huvudomrade, dnr 3255-1.1.2-2025

Ansvarig avdelning Avdelningen for verksamhetsutveckling och myndighetsstod

Beskrivning Foljande riktlinjer ar framtagna av Fakultetsnamnden och galler
for utbildning pa grundniva och avancerad niva och avser
ansdkan om inrattande och avveckling av utbildning fér generell
examen samt for utbildning enligt sarskild férordning. De galler
aven vid storre férandring av utbildningsprogram.

Alfred Nobels allé 7, Flemingsberg | 141 89 Huddinge | 08 608 40 00 | info@sh.se | Org.nr 202100-4896 1(17)



Innehall

1.

18] [=To Y1 o o R PP PP TP 3
1.1.  Allmant om examenstillstand och inrattande av huvudomrade .............ccccocoeenenne 3
1.2, SHAMDESKEA ... i 3
1.3.  Kombinerad ansékan om inrattande av huvudomrade och utbildningsprogram ..... 4
1.4. Lararkompetens och -kapacitet vid inrattande av huvudomrade............ccccceeeenneee. 4

Anvisning for ansdkan om inrattande av huvudomrade ............cccooiieiieiin e 6
2.1. Disposition for anstkan om inrattande av huvudomrade inom ramen for befintliga
eXaMENSHIISTANG ... 6

18] [=To 11 o R S PP PPR TP PR 6

Relevans och omvarldsanalys...........oooooviiiiiiiii 6

Kvalitetsarbete och studentmedverkan ... 7

Utbildningsmiljo 0Ch SAMVEIKAN .........oeiiiiiiiie s 7

RESUISET ...ttt ettt e e bt e et e e 8

Sakerstallande av eXamenSMAl...........cooiiiiiiiiiiii s 8

71 =T o T PR 9

Anvisningar for inrattande av utbildningsprogram ...........ccccoeeciiiiiiie e 10
3.1. Disposition fér ansékan om inrattande av utbildningsprogram och inriktning inom
DEfiNtlGl PrOGram ... ..o 10

18] [=Te 11 T PP P PP PPR 10

Relevans och omvarldsanalys™ ..........c..ooiiiiiiiiiii e 10

Kvalitetsarbete och studentmedverkan ............cooceviiiiiiiiiii e 11

Utbildningsmiljo oCh samVerkan .............oooeveviiiiiiiiee 11

RESUISEI™ ...ttt ettt nr e ae e 12

111 F= o o PP PSP PUPPRPPPRRIN 13

Avveckling av huvudomrade, utbildningsprogram och stérre forandring av program. 14
4.1, INNEhAIIEt I @NSOKAN .....eiiiiiiiiie s 14

[ =1 (o |18 ] o 14

Konsekvens- 0Ch FISKANAIYS ..........eiiiiiiiii e 14

STUAENTIALL ... e 15

ACGAIdEr Vid DESIUL.........veeeeececeeeeeeeeeee e 15

Behov av organisatoriska sarlésningar under avvecklingsfasen..............cccoccvvveeeeennn. 15

F g Lo LYo F-TaTe OO RSRTRRRO 16
5.1.  Huvudomrade for kandidatexamen och for utbildningsprogram (alla nivaer)........ 16

5.2. Huvudomrade for magisterexamen samt féor masterexamen inom befintligt

eXaAMENSHIISIANG ... e 16
5.3.  Ansokan om examenstillstand fOr masterexamen .............coooomeeeeiiiiiiiieeeeeeeeee 17

2(17)



1. Inledning

Det har dokumentet ger anvisningar om vad ansdkan om inrattande ska innehalla (kapitel 2
3) samt for arendegangen beroende pa arendetyp (kapitel 5). Det omfattar aven anvisningar
for avveckling (kapitel 4). Beslut om inrattande och avveckling av huvudomraden och
program tas av rektor efter slutlig beredning i Fakultetsnamnden.

| dokumentet anvands begreppet utbildning som ett samlingsbegrepp fér den
utbildningsverksamhet som sker inom ett huvudomrade eller ett utbildningsprogram.

Handlaggning utférs av utbildningshandlaggare vid avdelningen for verksamhetsutveckling
och myndighetsstod (AVM). Det ar darfor viktigt att handlaggare kontaktas i ett forsta steg
innan processen inleds.

1.1. Allmant om examenstillstand och inrattande av
huvudomrade

Huvudomraden inrattas inom ramen for de examenstillstand som Sédertérns hégskola har.
Examenstillstand innebar att hogskolan, inom det aktuella omradet, far fatta sadana beslut
som anges i hogskoleférordningen (HF 1993:100). Har ingar att bestdmma inriktning, inratta
huvudomrade, faststalla examensbenamning och kursfordringar samt preciserade
examenskrav inom ramen fér examensbeskrivningen.

For utbildning upp till och med magisterniva har Sodertérns hogskola ett generellt
examenstillstand. Detta betyder i praktiken att hogskolan fritt kan inratta huvudomraden
inom de utbildningsomraden som framgar av regleringsbrevet for Myndighet universitet och
hdégskolor.

Examenstillstand pa master- och forskarutbildningsniva samt fér yrkesexamen utfardas av
Universitetskanslersambetet (UKA) efter ansdkan fran rektor. Saddan ansokan ska folja UKAs
anvisningar. Ett examenstillstand pa master- och forskarutbildningsniva sdks och beviljas
inom det omrade som specificeras i anstkan. Begreppet omrade skiljer sig fran begreppet
huvudomrade och definieras som ett bredare begrepp. Ett masterutbildningsomrade kan
med andra ord inrymma ett eller fler huvudomraden pa samma satt som ett
forskarutbildningsomrade kan inrymma ett eller fler forskarutbildningsamnen. Inom ramen for
ett beviljat examenstillstand kan hégskolan inratta huvudomraden (inom ett
masterutbildningsomrade) och forskarutbildningsamnen (inom ett forskarutbildningsomrade)
utan fornyad ansékan till UKA. De flesta av Sédertérns hégskolas forskarutbildningsomraden
omfattar aven examenstillstand for master. Ett huvudomrade fér masterexamen kan darfoér
inrattas inom ramen for ett befintligt examenstillstand utan att motsvarande
forskarutbildningsamne finns inrattat.

1.2. Startbesked

Innan en komplett ansdkan fardigstalls ska rektor ha fattat beslut om att
ansokningsprocessen kan inledas, ett sa kallat startbesked. Ansdkan om startbesked ska
vara underskriven av prefekt vid den institution som ska ha huvudansvaret for utbildningen.
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Om 30 hdgskolepoédng eller mer av utbildningen ska ges vid en annan institution &n den
huvudansvariga institutionen ska aven prefekt vid den samarbetande institutionen skriva
under ansokan.

Ansokan ska innehalla:

o Avsiktsforklaring fran prefekt med beskrivning av den tankta utbildningens férvantade
studentvolym och hur den paverkar saval institutionens som hégskolans ekonomi och
ovriga utbud

e Kortfattad beskrivning av utbildningen och analys av hur den relaterar till beslutade
strategier for hogskolan

e Redogorelse av eventuellt behov av extra resurser utdver institutionens ordinarie
tilldelning for att kunna genomféra utbildningen pa kort och lang sikt.

Vid ans6kan om startbesked som avser inrattande av huvudomrade for masterexamen inom
befintligt examenstillstand ska ansdkan dven innehalla:

e Beskrivning och motivering av hur huvudomradet ryms inom befintligt examenstillstand
fér masterexamen.

Vid beslut om startbesked for huvudomrade pa magister- och masterniva kan rektor i
samrad med fakultetsnamndens ordférande utse en intern kontaktperson. Personen ska
antingen vara ledamot av fakultetsnamnden eller tillhéra ett for det sbkande amnet
narliggande omrade. Kontaktpersonen ska fungera som stdd till de som ansoker i
akademiska fragor i processen.

1.3. Kombinerad ansokan om inrattande av huvudomrade
och utbildningsprogram

Om det ansdkande huvudomradet dven avser inkomma med ansékan om inrattande av
program dar huvudomradet ingar kan detta ske i en kombinerad anstékan. Den fullstédndiga
ansoOkan ska da férutom de ytterligare uppgifter i avsnittet “Inledning” som kravs for
utbildningsprogram innehalla en programbeskrivning och de extra bilagor som foljer av ett
programinrattande enligt kapitel 3. Anvisningar for inrattande av utbildningsprogram.

1.4. Lararkompetens och -kapacitet vid inrattande av
huvudomrade

Hog kvalitet i utbildning som leder till examen forutsatter att verksamheten bars upp av
larare som har god vetenskaplig kompetens och god pedagogisk formaga, och som
tillsammans bildar en kreativ miljé av kritisk massa. Den samlade kompetensen inom
huvudomradet ska skapa forutsattningar att bedriva en varierad utbildning i teori och metod.
Lararna ska ocksa ha forutsattning att uppratthalla och vidareutveckla sin vetenskapliga och
pedagogiska kompetens.
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Nedanstaende krav avseende lararkompetens och lararkapacitet galler for inrattande av nya
huvudomraden vid Sédertdrns hogskola. Kraven ar minimikrav' och avser
heltidsekvivalenter. Utdver minimikraven ska den samlade kompetensen alltid beddémas
utifran att den star i proportion till huvudomradets forvantade studentvolym, planerad
undervisning, handledning och examination pa kort och lang sikt.

En anstalld larare kan &beropas i mer an ett huvudomrade; férdelningen av lararens
undervisningstid mellan dessa ska da klart framga.

Generell examen Lararkompetens och -kapacitet Forskningsanknytning
. Minst tva larare i huvudomradet med Minst tva forskningsaktiva
Kandidat . . .
doktorsexamen l&rare inom huvudomradet
Minst tre larare i huvudomradet med . . .
: . . Minst tre forskningsaktiva
Magister doktorsexamen varav minst en ar R . -
l&rare inom huvudomradet
docent
Minst fyra 13 ih adet . . .
nstiyrafarare | uvudf)mradoe "med Minst fyra forskningsaktiva
Master doktorsexamen varav minst tva ar

larare inom huvudomradet
docenter

" F6r huvudomraden med en dokumenterad nationell &mneskultur av sma forskningsmiljder kan dispens ges fran
minimikraven.
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2. Anvisning for ansokan om inrattande av
huvudomrade

Den 6vergripande utgédngspunkten fér bedémning av ans6kan om inréttande av
huvudomraden &r att verksamhet och undervisning inom huvudomrade har férutséttningar
att bedrivas med hég kvalitet bver tid.

2.1. Disposition for ansdkan om inrattande av huvudomrade
inom ramen for befintliga examenstillstand

Efter att rektor har beviljat startbesked kan fullstandig ansdkan fardigstallas och ska
disponeras enligt nedan.

Inledning

e Huvudomradets bendmning pa svenska och engelska

e Examen (kandidat, magister, master) samt klassning i Arts/Science for engelsk
examensbenamning
Végledning:
-Examensbenédmningar ska vara avstdmda med examensfunktionen vid Sédertérns
hégskola.

e Amnesgrupp enligt klassificering fran SCB
e Ansvarig institution

e Kontaktperson hos institutionen som kan svara for akademiska fragor relaterade till
ansokan

Vid ans6kan om inrattande av huvudomrade for magisterexamen samt vid inrattande av
huvudomrade foér masterexamen inom ramen for befintligt examenstillstand ska institutionen
aven ange forslag till tva externa sakkunniga. Sakkunniga ska ha minst docentmeritering,
fragor om jav ska vara utredda och jamn konsférdelning efterstravas. Forslag till sakkunniga
ska inte inga i ansOkanstexten utan skickas till ansvarig handlaggare tillsammans med
komplett ansokan.

Relevans och omvarldsanalys

e Akademisk status nationellt och internationellt samt dess teoretiska och metodologiska
avgransning och relation till narstaende svenska discipliner

o Overgangsmodjlighet till studier pa nasta utbildningsniva
Viégledning:
-Redovisa vilka mojligheter det finns att studera vidare pa avancerad niva eller
forskarutbildningsnivé savél nationellt som inom l&rosétet.

e Utbildningens relevans for den akademiska miljon vid Sédertdrns hégskola
Viégledning:
-Redogdr fér hur huvudomréadet kopplar till hégskolans strategiska utvecklingsarbete,
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samt hur det starker och kompletterar hbgskolans utbildningsutbud. Redogér for
eventuella risker for 6verlappning med befintliga huvudomraden och hur detta ska
hanteras.

Utbildningens relevans for studenternas framtida arbetsliv
Viégledning:
-Motivera behovet av utbildningen utifran ett arbetsmarknadsperspektiv.

-Beskriv hur synpunkter fran tédnkbara intfressenter har beaktats i planeringen av
utbildningen. Med ténkbara intressenter avses exempelvis arbetsgivare,
branschorganisationer, tidigare studenter etc.

Aktuellt soktryck vid likartade utbildningar pa nationell niva

Végledning:

-Redogor for aktuellt séktryck vid jgmforbara utbildningar, analysera hur utbildningen
kompletterar och/eller konkurrerar med befintligt regionalt och nationellt utbildningsutbud
samt analysera férutséttningar for att rekrytera studenter till utbildningen.

Kvalitetsarbete och studentmedverkan

Studentinflytande/dialog med studenter i planeringsarbetet

Végledning:

-Beskriv tillféllen for studentinflytande eller andra former for dialog med studenter i
ansoékningsprocessen.

Kvalitetssakring av utbildningen

Végledning:

-Beskriv formerna for det systematiska kvalitetsarbetet for huvudomradet samt for hur
studentinflytande sékerstélls.

Utbildningsmiljé och samverkan

Forskningsanknytning i utbildningen

Végledning:

-Beskriv pa vilket sétt verksamheten bedrivs sa att det finns ett ndra samband och
anknytning mellan forskning och utbildning.

Samarbetsmojlighet med befintliga utbildningar

Végledning:

-Beskriv eventuella samarbetsmdojligheter med befintliga kurser bade fristdende och inom
program och hur utbildningsresurserna kan utnyttjas effektivt.

Overvaganden om praktikinslag i utbildningen

Viégledning:

-Beskriv évervdganden om praktikinslag, och om utbildningen ska innehélla praktik,
beskriv pa vilket sétt praktikkursens mal sékerstéller att studenten férdjupar och omsétter
kunskaper fran utbildningen.

Utbildningens relevans for hdgskolans internationaliserings- och samverkansuppdrag
Viégledning:
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-Beskriv hur utbildningen relaterar till hégskolans malséttningar kring internationalisering
och samverkan.

Végledning masterexamen:

-Utéver ovanstaende, beskriv internationell orientering i utbildning och forskning och
observera sérskilt nationellt examensmal fér masterexamen rérande kommunikativ
férmaga i internationella sammanhang. (se exempelvis krav om minst en kurs med
undervisningssprak engelska inom masterprogram?).

e Utbildningens relevans for fragor om hallbar utveckling och lika villkor
Viégledning:
-Beskriv hur utbildningen relaterar till hbgskolans mélséttningar kring héllbar utveckling
och lika villkor.

Resurser

o Tillsvidareanstalld vetenskapligt kompetent personal liksom annan personal som kan
forordnas som examinatorer® samt Ovrig personal inom amnet
Végledning:
-Beskriv hur den sammantagna lararkompetensen och -kapaciteten sékras pé kort och
lang sikt i enlighet med avsnitt 1.4 "Minimikrav fér ldrarkompetens och -kapacitet vid
inréttande av huvudomrade”.

-Beskriv hur institutionella férutséttningar for samarbete inom lérarlaget sékras, i
synnerhet inom tvér- och méngvetenskapliga omréden.

-Beskriv dven eventuellt behov av nyrekrytering fér att genomféra utbildningen.

e Behov av extra resurser utover ordinarie tilldelning for att genomféra utbildningen
Viégledning:
-Beskriv behov av sadan infrastruktur som inte redan finns tillgénglig pa hégskolan.

Sakerstallande av examensmal

e Utbildningens utformning, genomfoérande och examination sakerstaller att studenterna
uppnatt examensordningens mal nar examen utfardas
Végledning:
-Beskriv och analysera hur utbildningens utformning och genomférande sékerstéller att
studenterna uppnar examensmalen.

-Beskriv och analysera hur utbildningens utformning visar pa en progression och koppling
mellan examensmal, larandemal, variation i ldrandeaktiviteter och examination.

-Beskriv och analysera hur utbildningens utformning och genomférande frémjar
studenternas ldrande och tar hdnsyn till studenternas férutséttningar.

2 Se Riktlinjer for utbildningsplaner pa grundniva, avancerad niva och férberedande niva, avsnitt 3.6.1
”Internationalisering”

3 Se Riktlinjer gallande examinatorer fér utbildning pa grundniva och avancerad nivéa vid Sédertérns hégskola
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Bilagor
e Rektorsbeslut med startbesked

o Forslag till kursplaner (for hela huvudomrédet)

e Matris 6ver maluppfyllelse
Viégledning:
-Méalmatrisen ska visa hur de féreslagna ldrandemalen i kursplaner uppfyller de nationella
examensmalen for aktuell examen. P& grundniva ska det framga hur ldrandemalen pa
kursniva succesivt férdjupar studentens kunskaper. Mall fér malmatris finns pa
Medarbetarwebben.

e Tabell och beskrivning av lararkompetens och lararkapacitet

For ansdkan som avser huvudomrade for magister- och masterexamen ska dessutom
nedanstaende dokument bilaggas

e Tabell 6ver forskningsverksamhet inom det sékta omradet de senaste fem aren.

For anstkan som avser huvudomrade for masterexamen ska dessutom nedanstaende
dokument bilaggas

e Tabell 6ver doktorander vid hdgskolan inom relevanta forskningsomraden

e Tabell 6ver avlagda examina pa forskarnivan inom relevanta forskarutbildningsamnen
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3. Anvisningar for inrattande av utbildningsprogram

Den 6vergripande utgédngspunkten fér bedémning av ans6kan om inréttande av program &r
att verksamhet och undervisning inom programmet har férutséttningar att bedrivas med hég
kvalitet éver tid.

Utbildningsprogram fér kandidat-/magister-/masterexamen omfattar 180/60/120
hdgskolepoang med krav pa fordjupning om minst 90/30/60 hégskolepoang inom ett
huvudomrade, inklusive ett sjalvstandigt arbete omfattande minst 15/15/30 hégskolepoang.

3.1. Disposition for ansdkan om inrattande av
utbildningsprogram och inriktning inom befintligt program

Efter att rektor har beviljat startbesked kan fullstandig ansdkan fardigstallas och ska
disponeras enligt nedan. For inriktning inom program ska ansdkan besta av de avsnitt och
delar nedan som &r markerade med en stjarna (*). Om inrattande av ny programinriktning
aven innebar en avveckling av befintlig programinrikining ska ansékan kompletteras med
redogorelse utifran kap 4 Avveckling av huvudomrade, utbildningsprogram och stérre
féréandring av program.

Inledning*

e Utbildningens svenska och engelska titel
Viégledning:
-Programtiteln ska tydligt férmedla programmets innehall, (tag gérna hjélp av
kommunikationsavdelningen avseende programtitelns lamplighet sett till synlighet och
sbkbarhet. E-post: kommunikationsstod@sh.se). Begreppet inriktning anvands oftast for
att beteckna olika utbildningsspar. Om titeln ska férmedla en sérskild tematik kan
begreppet profil anvédndas.

e Examensbenamning och huvudomrade/n
Végledning:
-Examensbendmningar ska vara avstdmda med examensfunktionen vid Sédertérns
hégskola.

e (Forordning)
Végledning:
-Om utbildningen ska ges enligt annan férordning &n hégskoleférordningen redovisas hér
férordningsspecifika férutséttningar for utbildningen. Annars utgér punkten.

e Ansvarig institution

e Kontaktperson hos institutionen som kan svara for akademiska fragor relaterade till
ansokan

Relevans och omvarldsanalys*

e Programbeskrivning
Végledning:
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-Beskriv utbildningens huvudsakliga upplégqg inklusive innehall i eventuella
programspecifika kurser och évervdganden avseende programspecifika mal.

-Redogér fér évervdganden avseende programmets behérighetskrav.

Utbildningens relevans for den akademiska miljon vid Sédertérns hdgskola

Viégledning:

-Redogdr fér hur programmet kopplar till hbgskolans strategiska utvecklingsarbete, samt
hur det stérker och kompletterar hégskolans utbildningsutbud. Redogér fér eventuella
risker fér éverlappning med befintligt programutbud och hur detta ska hanteras.

Overgangsmajlighet till studier p& nasta utbildningsniva

Viégledning:

-Redovisa vilka mojligheter det finns att studera vidare pa avancerad niva eller
forskarutbildningsniva savél nationellt som inom l&rosétet.

Utbildningens relevans for studenternas framtida arbetsliv
Viégledning:
-Motivera behovet av utbildningen utifrén ett arbetsmarknadsperspektiv.

-Beskriv hur synpunkter frén tédnkbara intressenter har beaktats i planeringen av
utbildningen. Med ténkbara intressenter avses exempelvis arbetsgivare,
branschorganisationer, tidigare studenter etc.

Aktuellt soktryck vid likartade utbildningar pa nationell niva

Viégledning:

-Redogor for aktuellt s6ktryck vid jamférbara utbildningar, analysera hur utbildningen
kompletterar och/eller konkurrerar med befintligt regionalt och nationellt utbildningsutbud
samt analysera férutséttningar for att rekrytera studenter till utbildningen.

Kvalitetsarbete och studentmedverkan

Studentinflytande/dialog med studenter i planeringsarbetet*

Végledning:

-Beskriv tillféllen for studentinflytande eller andra former for dialog med studenter i
ansékningsprocessen.

Kvalitetssakring av utbildningen

Viégledning:

-Beskriv formerna for det systematiska kvalitetsarbetet fér programmet samt fér hur
studentinflytande sékerstélls.

Utbildningsmiljé och samverkan

Forskningsanknytning i utbildningen*

Viégledning:

-Beskriv pé vilket sétt verksamheten bedrivs sa att det finns ett ndra samband och
anknytning mellan forskning och utbildning.

Studentcentrerat larande i programspecifika kurser
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Végledning:

-Beskriv och analysera hur de programspecifika kurserna visar pé en variation av
ldrandeaktiviteter och examinationsformer samt koppling mellan ldrandemal och
examination.

-Beskriv och analysera hur utbildningens utformning och genomférande framjar
studenternas ldrande och tar hdnsyn till studenternas férutséttningar.

e Samarbetsmdjlighet med befintliga utbildningsprogram eller fristaende kurser
Viégledning:
-Beskriv eventuella samarbetsmdjligheter med befintliga kurser bade fristaende och inom
program och hur utbildningsresurserna kan utnyttjas effektivt.

o Overvaganden om praktikinslag i utbildningen
Végledning:
-Beskriv évervdganden om praktikinslag, och om utbildningen ska innehélla praktik,
beskriv pa vilket sétt praktikkursens mal sékerstéller att studenten férdjupar och omsétter
kunskaper fran utbildningen.

-Beskriv hur tillgéng till praktikplatser tillsékras. Observera att om praktiken &r obligatorisk
har programmet ansvar for att det finns praktikplatser till alla studenter.

e Utbildningens relevans for hégskolans internationaliserings- och samverkansuppdrag*
Viégledning:
-Beskriv hur utbildningen relaterar till hbgskolans malséttningar kring internationalisering
och samverkan.

Viégledning fér masterprogram:

-Utéver ovanstaende, beskriv programmets internationella orientering. Observera sérskilt
nationellt examensmal fér masterexamen rérande kommunikativ férmaga i internationella
sammanhang. Dértill ska minst en kurs ges med engelska som undervisningssprak?.

e Utbildningens relevans for fragor om hallbar utveckling och lika villkor*
Viégledning:
-Beskriv hur utbildningen relaterar till h6gskolans malséttningar kring hallbar utveckling
och lika villkor.

Resurser*

o Tillsvidareanstalld vetenskapligt kompetent personal liksom annan personal som kan
forordnas som examinatorer samt ¢vrig personal pa programmet
Viégledning:
-Beskriv hur den sammantagna vetenskapliga, professionsrelaterade och pedagogiska
kompetensen sékras, &r adekvat och stéar i proportion till utbildningens volym, innehéall
och genomférande pa kort och lang sikt. Beskriv &ven eventuellt behov av nyrekrytering
for att genomféra utbildningen.

4 Se Riktlinjer for utbildningsplaner pa grundniva, avancerad niva och férberedande niva, avsnitt 3.6.1
"Internationalisering”
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-Beskriv hur institutionella férutséttningar fér samarbete inom lararlaget sékras, i
synnerhet inom tvér- och mangvetenskapliga utbildningar.

Behov av extra resurser utdver ordinarie tilldelning for att genomféra utbildningen
Végledning:
-Beskriv behov av sadan infrastruktur som inte redan finns tillgénglig pa hégskolan.

Bilagor*

Rektorsbeslut med startbesked
Tabell dver lararkompetens inom det planerade programmet
Forslag till utbildningsplan

Eventuella relevanta dokument exempelvis avsiktsforklaring med samarbetande parter
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4, Avveckling av huvudomrade, utbildningsprogram
och storre forandring av program

Nar en utbildning ska avvecklas eller genomga omfattande férandringar uppstar ofta viktiga
fragor om bl.a. rattssakerheten for berérda studenter, méjligheten till samlasning enligt
overenskommelser med andra utbildningar, samt konsekvenser for hdgskolans ekonomi och
organisation. Det ar darfor viktigt att noggrant beakta vilka foljder ett beslut kan fa och tydligt
beskriva konsekvenser och hur de ska hanteras i ansokan till rektor.

Ansdkan om avveckling eller omfattande forandring ska inlamnas av prefekt eller
amnessamordnare/programsamordnare/motsvarande efter dokumenterat samrad med
prefekt. Om ansdkan avser utbildningsprogram med fler an ett huvudomréade ska
dokumenterat samrad dven ha skett med @mnessamordnare och prefekt med ansvar for de
ingaende huvudomradena. Beslut om att skicka ansdkan till rektor ska delges berérda
institutionsnamnder.

Omfattande forandringar avser till exempel titelférandring pa program eller om examen
andras (till exempel om ett huvudomrade som tidigare ingatt i programmet ska utga, eller om
examensbenamning (svensk eller engelsk) ska &ndras). Tillagg av huvudomrade fér examen
raknas inte som en omfattande férandring.

Vid behov, referera till:

e Rattigheter och skyldigheter - Regelverk for studier pa grundniva och avancerad niva vid
Sodertérns hogskola

e Riktlinjer for studentinflytande

e Riktlinjer for studentinflytande vid beredning och beslut av en enda person

e Riktlinjer for kursplaner pa grundniva, avancerad niva och férberedande niva (kapitel 5
Nedlaggning av kursplaner)

41. Innehallet i ansokan

Beslutsunderlaget ska besta av en formell ansékan med nedanstadende obligatoriska inslag.
Tank pa att vid behov i ett tidigt skede samrada med berdrda férvaltningsfunktioner som
exempelvis Avdelningen for verksamhetsutveckling och myndighetsstéd, HR-avdelningen,
Kommunikationsavdelningen, examensfunktionen vid Studentavdelningen.

Bakgrund

e Beskriv anledningar till den féreslagna avvecklingen/férandringen av
programmet/huvudomradet.

Konsekvens- och riskanalys

e Analysera konsekvenser och risker:

- for hogskolan i sin helhet (utbildningsprofil, andra utbildningsprogram och
huvudomraden, ekonomi),
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- for berdrd institution, huvudomrade och program (larare, 6vrig personal, organisation,
ekonomi).

Studentratt

e Redogor for antagna studenters majlighet att avsluta sina studier enligt gallande kurs-
och utbildningsplaner samt fér planerad nedlaggningstid (for kandidatprogram vanligen
programmets nominella studietid plus tva ar. Hansyn bor dock tas till studenter med
anstand om studiestart samt studenter med studieuppehall).

e Redogor for antalet studenter med studieuppehall och anstand om antagning och hur
dessa kommer att hanteras.

e Redogor for dvervaganden kring behov av évergangsbestammelser i kurs- och
utbildningsplaner.

Atgéarder vid beslut

e Handlingsplan inklusive tidsplan och ansvarsférdelning.

e Kommunikationsplan - beskriv vilkka som beroérs av férandringen (exempelvis studenter,
medarbetare, samverkansintressenter) samt hur och nar/vid vilka tillfallen den ska
kommuniceras.

Behov av organisatoriska sarlésningar under avvecklingsfasen

e Beskriv eventuella behov av organisatoriska sarlésningar under avvecklingsfasen.
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5. Arendegang

5.1. Huvudomrade for kandidatexamen och for
utbildningsprogram (alla nivaer)

1. Ansokan fran prefekt till rektor om startbesked

Startbesked fran rektor

Beredning av ansokan i institutionsnamnd

> w0 DN

Beredning i GU (eventuellt: beslut om att skicka ansdkan till extern sakkunnig inklusive
uppdragsbeskrivning, arvode, samt beslut att utse sakkunnig)

5. (Extern sakkunniggranskning. Punkten utgar om GU inte ser behov av
sakkunniggranskning)

6. (Beredning i GU med sakkunnigs yttrande (beslut om rekommendation till
fakultetsnamnden). Punkten utgar om GU inte ser behov av sakkunniggranskning)

7. Beslut av fakultetsnamnden om att rekommendera rektor att inratta
huvudomradet/programmet.

8. Beslut av rektor om inrattande av huvudomradet/programmet.

5.2. Huvudomrade for magisterexamen samt for
masterexamen inom befintligt examenstillstand

1. Ansokan fran prefekt till rektor om startbesked
Startbesked fran rektor

Beredning av ansdkan i institutionsndmnd

A DN

Anmodan fran handlaggare till studentkaren att utse en extern studentrepresentant till
beddmargrupp

5. Beredning i GU (beslut om att skicka ansdkan till extern bedémargrupp, beslut att utse
sakkunniga till bedomargrupp, beslut om uppdragsbeskrivning, beslut om arvode? till
sakkunniga samt till den externa studentrepresentant som studentkaren utser)

6. Beddmargruppens granskning

-Beddmargruppen granskar och analyserar inldmnad ansbkan, genomfér intervjuer
antingen vid platsbes6k pa hégskolan eller digitalt

-Bedémargruppen inkommer med ett preliminédrt gemensamt yttrande
-Férslagsstéllare ges tillfalle att papeka eventuella sakfel i bedémargruppens yttrande
-Bedémargruppen inkommer med ett slutgiltigt yttrande

7. Beredning i GU utifran bedémargruppens yttrande (beslut om rekommendation till
fakultetsnamnden)

5 Fakultetsndmnden svarar for kostnaderna (arvode samt eventuella resekostnader) i samband med prévningen.
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8. Beslut av fakultetsnamnden om att rekommendera rektor att inratta huvudomradet

9. Beslut av rektor om inrattande av huvudomradet.

5.3. Ansokan om examenstillstand for masterexamen

En forutsattning for att inratta huvudomrade for master ar att hogskolan har examenstillstand
for ett omrade som huvudomradet kan inga i, annars ska ansdkan om examenstillstand for
masterexamen stallas till Universitetskanslersambetet (UKA) och félja dess anvisningar. En
sadan ansokan bereds av fakultetsn@mnden som lamnar forslag till rektor om beslut att
ans6ka om examenstillstand. Efter att UKA har beviljat examenstillstand fér hdgskolan kan
huvudomradet inrattas inom ramen for detta.

Huvudomraden som uttryckligen ingar i hogskolans ansdkan om examenstillstand fér master
kan i princip inrattas med den befintliga examenstillstandsansdkan som grund. Arendet
bereds da av fakultetsnamnden utan yttrande fran externa bedémare. Detta forutsatt att det
inte har gatt mer an tre ar fran det att examenstillstandet beviljats eller att omstandigheterna
for huvudomréadet inte vasentligt har forandrats sedan ansdkan skickades till UKA.

1. Ansokan fran prefekt till rektor om startbesked
Startbesked fran rektor

2
3. Beredning av ansdkan i institutionsnamnd
4

Beredning i GU (beslut om att skicka anstkan till extern sakkunnig inklusive
uppdragsbeskrivning, beslut om arvode®, samt beslut att utse sakkunnig)

o

Extern sakkunniggranskning

6. Beredning i GU utifran sakkunnigs formativa yttrande (beslut om rekommendation till
fakultetsnamnden)

7. Beredning i fakultetsnamnden (beslut om rekommendation till rektor att ansdka om
examenstillstand)

8. Beslut av rektor (beslut om att ansdka om examenstillstdnd hos UKA)
9. Beslut av UKA om beviljande av examenstillstand

10. Beslut av rektor om att inratta huvudomradet/n.

8 Fakultetsnamnden svarar fér kostnaderna (enbart arvode).
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