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1. Inledning 
Det här dokumentet ger anvisningar om vad ansökan om inrättande ska innehålla (kapitel 2 
3) samt för ärendegången beroende på ärendetyp (kapitel 5). Det omfattar även anvisningar 
för avveckling (kapitel 4). Beslut om inrättande och avveckling av huvudområden och 
program tas av rektor efter slutlig beredning i Fakultetsnämnden.  

I dokumentet används begreppet utbildning som ett samlingsbegrepp för den 
utbildningsverksamhet som sker inom ett huvudområde eller ett utbildningsprogram.  

Handläggning utförs av utbildningshandläggare vid avdelningen för verksamhetsutveckling 
och myndighetsstöd (AVM). Det är därför viktigt att handläggare kontaktas i ett första steg 
innan processen inleds.    

1.1. Allmänt om examenstillstånd och inrättande av 
huvudområde 

Huvudområden inrättas inom ramen för de examenstillstånd som Södertörns högskola har. 
Examenstillstånd innebär att högskolan, inom det aktuella området, får fatta sådana beslut 
som anges i högskoleförordningen (HF 1993:100). Här ingår att bestämma inriktning, inrätta 
huvudområde, fastställa examensbenämning och kursfordringar samt preciserade 
examenskrav inom ramen för examensbeskrivningen.  

För utbildning upp till och med magisternivå har Södertörns högskola ett generellt 
examenstillstånd. Detta betyder i praktiken att högskolan fritt kan inrätta huvudområden 
inom de utbildningsområden som framgår av regleringsbrevet för Myndighet universitet och 
högskolor.  

Examenstillstånd på master- och forskarutbildningsnivå samt för yrkesexamen utfärdas av 
Universitetskanslersämbetet (UKÄ) efter ansökan från rektor. Sådan ansökan ska följa UKÄs 
anvisningar. Ett examenstillstånd på master- och forskarutbildningsnivå söks och beviljas 
inom det område som specificeras i ansökan. Begreppet område skiljer sig från begreppet 
huvudområde och definieras som ett bredare begrepp. Ett masterutbildningsområde kan 
med andra ord inrymma ett eller fler huvudområden på samma sätt som ett 
forskarutbildningsområde kan inrymma ett eller fler forskarutbildningsämnen. Inom ramen för 
ett beviljat examenstillstånd kan högskolan inrätta huvudområden (inom ett 
masterutbildningsområde) och forskarutbildningsämnen (inom ett forskarutbildningsområde) 
utan förnyad ansökan till UKÄ. De flesta av Södertörns högskolas forskarutbildningsområden 
omfattar även examenstillstånd för master. Ett huvudområde för masterexamen kan därför 
inrättas inom ramen för ett befintligt examenstillstånd utan att motsvarande 
forskarutbildningsämne finns inrättat. 

1.2. Startbesked 
Innan en komplett ansökan färdigställs ska rektor ha fattat beslut om att 
ansökningsprocessen kan inledas, ett så kallat startbesked. Ansökan om startbesked ska 
vara underskriven av prefekt vid den institution som ska ha huvudansvaret för utbildningen. 
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Om 30 högskolepoäng eller mer av utbildningen ska ges vid en annan institution än den 
huvudansvariga institutionen ska även prefekt vid den samarbetande institutionen skriva 
under ansökan.  

Ansökan ska innehålla: 

• Avsiktsförklaring från prefekt med beskrivning av den tänkta utbildningens förväntade 
studentvolym och hur den påverkar såväl institutionens som högskolans ekonomi och 
övriga utbud 

• Kortfattad beskrivning av utbildningen och analys av hur den relaterar till beslutade 
strategier för högskolan 

• Redogörelse av eventuellt behov av extra resurser utöver institutionens ordinarie 
tilldelning för att kunna genomföra utbildningen på kort och lång sikt. 

Vid ansökan om startbesked som avser inrättande av huvudområde för masterexamen inom 
befintligt examenstillstånd ska ansökan även innehålla:  

• Beskrivning och motivering av hur huvudområdet ryms inom befintligt examenstillstånd 
för masterexamen. 

Vid beslut om startbesked för huvudområde på magister- och masternivå kan rektor i 
samråd med fakultetsnämndens ordförande utse en intern kontaktperson. Personen ska 
antingen vara ledamot av fakultetsnämnden eller tillhöra ett för det sökande ämnet 
närliggande område. Kontaktpersonen ska fungera som stöd till de som ansöker i 
akademiska frågor i processen. 

1.3. Kombinerad ansökan om inrättande av huvudområde 
och utbildningsprogram  

Om det ansökande huvudområdet även avser inkomma med ansökan om inrättande av 
program där huvudområdet ingår kan detta ske i en kombinerad ansökan. Den fullständiga 
ansökan ska då förutom de ytterligare uppgifter i avsnittet ”Inledning” som krävs för 
utbildningsprogram innehålla en programbeskrivning och de extra bilagor som följer av ett 
programinrättande enligt kapitel 3. Anvisningar för inrättande av utbildningsprogram.  

1.4. Lärarkompetens och -kapacitet vid inrättande av 
huvudområde 

Hög kvalitet i utbildning som leder till examen förutsätter att verksamheten bärs upp av 
lärare som har god vetenskaplig kompetens och god pedagogisk förmåga, och som 
tillsammans bildar en kreativ miljö av kritisk massa. Den samlade kompetensen inom 
huvudområdet ska skapa förutsättningar att bedriva en varierad utbildning i teori och metod. 
Lärarna ska också ha förutsättning att upprätthålla och vidareutveckla sin vetenskapliga och 
pedagogiska kompetens.  
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Nedanstående krav avseende lärarkompetens och lärarkapacitet gäller för inrättande av nya 
huvudområden vid Södertörns högskola. Kraven är minimikrav1 och avser 
heltidsekvivalenter. Utöver minimikraven ska den samlade kompetensen alltid bedömas 
utifrån att den står i proportion till huvudområdets förväntade studentvolym, planerad 
undervisning, handledning och examination på kort och lång sikt.  

En anställd lärare kan åberopas i mer än ett huvudområde; fördelningen av lärarens 
undervisningstid mellan dessa ska då klart framgå. 

Generell examen Lärarkompetens och -kapacitet Forskningsanknytning 

Kandidat Minst två lärare i huvudområdet med 
doktorsexamen 

Minst två forskningsaktiva 
lärare inom huvudområdet 

Magister 
Minst tre lärare i huvudområdet med 
doktorsexamen varav minst en är 
docent 

Minst tre forskningsaktiva 
lärare inom huvudområdet 

Master 
Minst fyra lärare i huvudområdet med 
doktorsexamen varav minst två är 
docenter 

Minst fyra forskningsaktiva 
lärare inom huvudområdet 

 

  

 
1 För huvudområden med en dokumenterad nationell ämneskultur av små forskningsmiljöer kan dispens ges från 
minimikraven. 
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2. Anvisning för ansökan om inrättande av 
huvudområde 

Den övergripande utgångspunkten för bedömning av ansökan om inrättande av 
huvudområden är att verksamhet och undervisning inom huvudområde har förutsättningar 
att bedrivas med hög kvalitet över tid. 

2.1. Disposition för ansökan om inrättande av huvudområde 
inom ramen för befintliga examenstillstånd  

Efter att rektor har beviljat startbesked kan fullständig ansökan färdigställas och ska 
disponeras enligt nedan.  

Inledning 
• Huvudområdets benämning på svenska och engelska 

• Examen (kandidat, magister, master) samt klassning i Arts/Science för engelsk 
examensbenämning 

Vägledning: 
-Examensbenämningar ska vara avstämda med examensfunktionen vid Södertörns 
högskola. 

• Ämnesgrupp enligt klassificering från SCB 

• Ansvarig institution 

• Kontaktperson hos institutionen som kan svara för akademiska frågor relaterade till 
ansökan 

Vid ansökan om inrättande av huvudområde för magisterexamen samt vid inrättande av 
huvudområde för masterexamen inom ramen för befintligt examenstillstånd ska institutionen 
även ange förslag till två externa sakkunniga. Sakkunniga ska ha minst docentmeritering, 
frågor om jäv ska vara utredda och jämn könsfördelning eftersträvas. Förslag till sakkunniga 
ska inte ingå i ansökanstexten utan skickas till ansvarig handläggare tillsammans med 
komplett ansökan.  

Relevans och omvärldsanalys 
• Akademisk status nationellt och internationellt samt dess teoretiska och metodologiska 

avgränsning och relation till närstående svenska discipliner 

• Övergångsmöjlighet till studier på nästa utbildningsnivå 
Vägledning:  
-Redovisa vilka möjligheter det finns att studera vidare på avancerad nivå eller 
forskarutbildningsnivå såväl nationellt som inom lärosätet. 

• Utbildningens relevans för den akademiska miljön vid Södertörns högskola 
Vägledning:  
-Redogör för hur huvudområdet kopplar till högskolans strategiska utvecklingsarbete, 
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samt hur det stärker och kompletterar högskolans utbildningsutbud. Redogör för 
eventuella risker för överlappning med befintliga huvudområden och hur detta ska 
hanteras. 

• Utbildningens relevans för studenternas framtida arbetsliv 
Vägledning: 
-Motivera behovet av utbildningen utifrån ett arbetsmarknadsperspektiv.  

-Beskriv hur synpunkter från tänkbara intressenter har beaktats i planeringen av 
utbildningen. Med tänkbara intressenter avses exempelvis arbetsgivare, 
branschorganisationer, tidigare studenter etc. 

• Aktuellt söktryck vid likartade utbildningar på nationell nivå 
Vägledning:  
-Redogör för aktuellt söktryck vid jämförbara utbildningar, analysera hur utbildningen 
kompletterar och/eller konkurrerar med befintligt regionalt och nationellt utbildningsutbud 
samt analysera förutsättningar för att rekrytera studenter till utbildningen. 

Kvalitetsarbete och studentmedverkan 
• Studentinflytande/dialog med studenter i planeringsarbetet 

Vägledning:  
-Beskriv tillfällen för studentinflytande eller andra former för dialog med studenter i 
ansökningsprocessen.  

• Kvalitetssäkring av utbildningen 
Vägledning:  
-Beskriv formerna för det systematiska kvalitetsarbetet för huvudområdet samt för hur 
studentinflytande säkerställs. 

Utbildningsmiljö och samverkan 
• Forskningsanknytning i utbildningen 

Vägledning:  
-Beskriv på vilket sätt verksamheten bedrivs så att det finns ett nära samband och 
anknytning mellan forskning och utbildning.  

• Samarbetsmöjlighet med befintliga utbildningar 
Vägledning:  
-Beskriv eventuella samarbetsmöjligheter med befintliga kurser både fristående och inom 
program och hur utbildningsresurserna kan utnyttjas effektivt.  

• Överväganden om praktikinslag i utbildningen 
Vägledning:  
-Beskriv överväganden om praktikinslag, och om utbildningen ska innehålla praktik, 
beskriv på vilket sätt praktikkursens mål säkerställer att studenten fördjupar och omsätter 
kunskaper från utbildningen.  

• Utbildningens relevans för högskolans internationaliserings- och samverkansuppdrag 
Vägledning:  
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-Beskriv hur utbildningen relaterar till högskolans målsättningar kring internationalisering 
och samverkan. 

Vägledning masterexamen:  
-Utöver ovanstående, beskriv internationell orientering i utbildning och forskning och 
observera särskilt nationellt examensmål för masterexamen rörande kommunikativ 
förmåga i internationella sammanhang. (se exempelvis krav om minst en kurs med 
undervisningsspråk engelska inom masterprogram2).  

• Utbildningens relevans för frågor om hållbar utveckling och lika villkor 
Vägledning:  
-Beskriv hur utbildningen relaterar till högskolans målsättningar kring hållbar utveckling 
och lika villkor. 

Resurser 
• Tillsvidareanställd vetenskapligt kompetent personal liksom annan personal som kan 

förordnas som examinatorer3 samt övrig personal inom ämnet  
Vägledning:  
-Beskriv hur den sammantagna lärarkompetensen och -kapaciteten säkras på kort och 
lång sikt i enlighet med avsnitt 1.4 ”Minimikrav för lärarkompetens och -kapacitet vid 
inrättande av huvudområde”.  

-Beskriv hur institutionella förutsättningar för samarbete inom lärarlaget säkras, i 
synnerhet inom tvär- och mångvetenskapliga områden. 

-Beskriv även eventuellt behov av nyrekrytering för att genomföra utbildningen.  

• Behov av extra resurser utöver ordinarie tilldelning för att genomföra utbildningen 
Vägledning:  
-Beskriv behov av sådan infrastruktur som inte redan finns tillgänglig på högskolan.   

Säkerställande av examensmål 
• Utbildningens utformning, genomförande och examination säkerställer att studenterna 

uppnått examensordningens mål när examen utfärdas 
Vägledning: 

-Beskriv och analysera hur utbildningens utformning och genomförande säkerställer att 
studenterna uppnår examensmålen. 

-Beskriv och analysera hur utbildningens utformning visar på en progression och koppling 
mellan examensmål, lärandemål, variation i lärandeaktiviteter och examination. 

-Beskriv och analysera hur utbildningens utformning och genomförande främjar 
studenternas lärande och tar hänsyn till studenternas förutsättningar.  

 
2 Se Riktlinjer för utbildningsplaner på grundnivå, avancerad nivå och förberedande nivå, avsnitt 3.6.1 
”Internationalisering” 
 3 Se Riktlinjer gällande examinatorer för utbildning på grundnivå och avancerad nivå vid Södertörns högskola 
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Bilagor 
• Rektorsbeslut med startbesked 

• Förslag till kursplaner (för hela huvudområdet)  

• Matris över måluppfyllelse 
Vägledning:  
-Målmatrisen ska visa hur de föreslagna lärandemålen i kursplaner uppfyller de nationella 
examensmålen för aktuell examen. På grundnivå ska det framgå hur lärandemålen på 
kursnivå succesivt fördjupar studentens kunskaper. Mall för målmatris finns på 
Medarbetarwebben. 

• Tabell och beskrivning av lärarkompetens och lärarkapacitet 

För ansökan som avser huvudområde för magister- och masterexamen ska dessutom 
nedanstående dokument biläggas 

• Tabell över forskningsverksamhet inom det sökta området de senaste fem åren. 

För ansökan som avser huvudområde för masterexamen ska dessutom nedanstående 
dokument biläggas 

• Tabell över doktorander vid högskolan inom relevanta forskningsområden 

• Tabell över avlagda examina på forskarnivån inom relevanta forskarutbildningsämnen 
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3. Anvisningar för inrättande av utbildningsprogram 
Den övergripande utgångspunkten för bedömning av ansökan om inrättande av program är 
att verksamhet och undervisning inom programmet har förutsättningar att bedrivas med hög 
kvalitet över tid.  

Utbildningsprogram för kandidat-/magister-/masterexamen omfattar 180/60/120 
högskolepoäng med krav på fördjupning om minst 90/30/60 högskolepoäng inom ett 
huvudområde, inklusive ett självständigt arbete omfattande minst 15/15/30 högskolepoäng. 

3.1. Disposition för ansökan om inrättande av 
utbildningsprogram och inriktning inom befintligt program 

Efter att rektor har beviljat startbesked kan fullständig ansökan färdigställas och ska 
disponeras enligt nedan. För inriktning inom program ska ansökan bestå av de avsnitt och 
delar nedan som är markerade med en stjärna (*). Om inrättande av ny programinriktning 
även innebär en avveckling av befintlig programinriktning ska ansökan kompletteras med 
redogörelse utifrån kap 4 Avveckling av huvudområde, utbildningsprogram och större 
förändring av program. 

Inledning* 
• Utbildningens svenska och engelska titel 

Vägledning:  
-Programtiteln ska tydligt förmedla programmets innehåll, (tag gärna hjälp av 
kommunikationsavdelningen avseende programtitelns lämplighet sett till synlighet och 
sökbarhet. E-post: kommunikationsstod@sh.se). Begreppet inriktning används oftast för 
att beteckna olika utbildningsspår. Om titeln ska förmedla en särskild tematik kan 
begreppet profil användas. 

• Examensbenämning och huvudområde/n 
Vägledning:  
-Examensbenämningar ska vara avstämda med examensfunktionen vid Södertörns 
högskola. 

• (Förordning)  
Vägledning:  
-Om utbildningen ska ges enligt annan förordning än högskoleförordningen redovisas här 
förordningsspecifika förutsättningar för utbildningen. Annars utgår punkten. 

• Ansvarig institution  

• Kontaktperson hos institutionen som kan svara för akademiska frågor relaterade till 
ansökan 

Relevans och omvärldsanalys* 
• Programbeskrivning  

Vägledning:  
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-Beskriv utbildningens huvudsakliga upplägg inklusive innehåll i eventuella 
programspecifika kurser och överväganden avseende programspecifika mål.  

-Redogör för överväganden avseende programmets behörighetskrav. 

• Utbildningens relevans för den akademiska miljön vid Södertörns högskola  
Vägledning:  
-Redogör för hur programmet kopplar till högskolans strategiska utvecklingsarbete, samt 
hur det stärker och kompletterar högskolans utbildningsutbud. Redogör för eventuella 
risker för överlappning med befintligt programutbud och hur detta ska hanteras.  

• Övergångsmöjlighet till studier på nästa utbildningsnivå 
Vägledning:  
-Redovisa vilka möjligheter det finns att studera vidare på avancerad nivå eller 
forskarutbildningsnivå såväl nationellt som inom lärosätet. 

• Utbildningens relevans för studenternas framtida arbetsliv 
Vägledning:  
-Motivera behovet av utbildningen utifrån ett arbetsmarknadsperspektiv. 

-Beskriv hur synpunkter från tänkbara intressenter har beaktats i planeringen av 
utbildningen. Med tänkbara intressenter avses exempelvis arbetsgivare, 
branschorganisationer, tidigare studenter etc. 

• Aktuellt söktryck vid likartade utbildningar på nationell nivå 
Vägledning:  
-Redogör för aktuellt söktryck vid jämförbara utbildningar, analysera hur utbildningen 
kompletterar och/eller konkurrerar med befintligt regionalt och nationellt utbildningsutbud 
samt analysera förutsättningar för att rekrytera studenter till utbildningen. 

Kvalitetsarbete och studentmedverkan 
• Studentinflytande/dialog med studenter i planeringsarbetet* 

Vägledning:  
-Beskriv tillfällen för studentinflytande eller andra former för dialog med studenter i 
ansökningsprocessen. 

• Kvalitetssäkring av utbildningen 
Vägledning:  
-Beskriv formerna för det systematiska kvalitetsarbetet för programmet samt för hur 
studentinflytande säkerställs.  

Utbildningsmiljö och samverkan 
• Forskningsanknytning i utbildningen* 

Vägledning:  
-Beskriv på vilket sätt verksamheten bedrivs så att det finns ett nära samband och 
anknytning mellan forskning och utbildning.  

• Studentcentrerat lärande i programspecifika kurser 
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Vägledning: 
-Beskriv och analysera hur de programspecifika kurserna visar på en variation av 
lärandeaktiviteter och examinationsformer samt koppling mellan lärandemål och 
examination. 

-Beskriv och analysera hur utbildningens utformning och genomförande främjar 
studenternas lärande och tar hänsyn till studenternas förutsättningar.  

• Samarbetsmöjlighet med befintliga utbildningsprogram eller fristående kurser 
Vägledning:  
-Beskriv eventuella samarbetsmöjligheter med befintliga kurser både fristående och inom 
program och hur utbildningsresurserna kan utnyttjas effektivt.  

• Överväganden om praktikinslag i utbildningen 
Vägledning:  
-Beskriv överväganden om praktikinslag, och om utbildningen ska innehålla praktik, 
beskriv på vilket sätt praktikkursens mål säkerställer att studenten fördjupar och omsätter 
kunskaper från utbildningen.  

-Beskriv hur tillgång till praktikplatser tillsäkras. Observera att om praktiken är obligatorisk 
har programmet ansvar för att det finns praktikplatser till alla studenter. 

• Utbildningens relevans för högskolans internationaliserings- och samverkansuppdrag* 
Vägledning: 
-Beskriv hur utbildningen relaterar till högskolans målsättningar kring internationalisering 
och samverkan. 

Vägledning för masterprogram: 
-Utöver ovanstående, beskriv programmets internationella orientering. Observera särskilt 
nationellt examensmål för masterexamen rörande kommunikativ förmåga i internationella 
sammanhang. Därtill ska minst en kurs ges med engelska som undervisningsspråk4. 

• Utbildningens relevans för frågor om hållbar utveckling och lika villkor* 
Vägledning:  
-Beskriv hur utbildningen relaterar till högskolans målsättningar kring hållbar utveckling 
och lika villkor. 

Resurser* 
• Tillsvidareanställd vetenskapligt kompetent personal liksom annan personal som kan 

förordnas som examinatorer samt övrig personal på programmet 
Vägledning:  
-Beskriv hur den sammantagna vetenskapliga, professionsrelaterade och pedagogiska 
kompetensen säkras, är adekvat och står i proportion till utbildningens volym, innehåll 
och genomförande på kort och lång sikt. Beskriv även eventuellt behov av nyrekrytering 
för att genomföra utbildningen. 

 
4 Se Riktlinjer för utbildningsplaner på grundnivå, avancerad nivå och förberedande nivå, avsnitt 3.6.1 
”Internationalisering” 
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-Beskriv hur institutionella förutsättningar för samarbete inom lärarlaget säkras, i 
synnerhet inom tvär- och mångvetenskapliga utbildningar. 

• Behov av extra resurser utöver ordinarie tilldelning för att genomföra utbildningen 
Vägledning:  
-Beskriv behov av sådan infrastruktur som inte redan finns tillgänglig på högskolan.   

Bilagor* 
• Rektorsbeslut med startbesked 

• Tabell över lärarkompetens inom det planerade programmet 

• Förslag till utbildningsplan 

• Eventuella relevanta dokument exempelvis avsiktsförklaring med samarbetande parter 
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4. Avveckling av huvudområde, utbildningsprogram 
och större förändring av program 

När en utbildning ska avvecklas eller genomgå omfattande förändringar uppstår ofta viktiga 
frågor om bl.a. rättssäkerheten för berörda studenter, möjligheten till samläsning enligt 
överenskommelser med andra utbildningar, samt konsekvenser för högskolans ekonomi och 
organisation. Det är därför viktigt att noggrant beakta vilka följder ett beslut kan få och tydligt 
beskriva konsekvenser och hur de ska hanteras i ansökan till rektor.  

Ansökan om avveckling eller omfattande förändring ska inlämnas av prefekt eller 
ämnessamordnare/programsamordnare/motsvarande efter dokumenterat samråd med 
prefekt. Om ansökan avser utbildningsprogram med fler än ett huvudområde ska 
dokumenterat samråd även ha skett med ämnessamordnare och prefekt med ansvar för de 
ingående huvudområdena. Beslut om att skicka ansökan till rektor ska delges berörda 
institutionsnämnder. 

Omfattande förändringar avser till exempel titelförändring på program eller om examen 
ändras (till exempel om ett huvudområde som tidigare ingått i programmet ska utgå, eller om 
examensbenämning (svensk eller engelsk) ska ändras). Tillägg av huvudområde för examen 
räknas inte som en omfattande förändring.  

Vid behov, referera till: 

• Rättigheter och skyldigheter - Regelverk för studier på grundnivå och avancerad nivå vid 
Södertörns högskola 

• Riktlinjer för studentinflytande 

• Riktlinjer för studentinflytande vid beredning och beslut av en enda person  

• Riktlinjer för kursplaner på grundnivå, avancerad nivå och förberedande nivå (kapitel 5 
Nedläggning av kursplaner) 

4.1. Innehållet i ansökan 
Beslutsunderlaget ska bestå av en formell ansökan med nedanstående obligatoriska inslag. 
Tänk på att vid behov i ett tidigt skede samråda med berörda förvaltningsfunktioner som 
exempelvis Avdelningen för verksamhetsutveckling och myndighetsstöd, HR-avdelningen, 
Kommunikationsavdelningen, examensfunktionen vid Studentavdelningen.  

Bakgrund 
• Beskriv anledningar till den föreslagna avvecklingen/förändringen av 

programmet/huvudområdet. 

Konsekvens- och riskanalys 
• Analysera konsekvenser och risker: 

- för högskolan i sin helhet (utbildningsprofil, andra utbildningsprogram och 
huvudområden, ekonomi), 
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- för berörd institution, huvudområde och program (lärare, övrig personal, organisation, 
ekonomi). 

Studenträtt 
• Redogör för antagna studenters möjlighet att avsluta sina studier enligt gällande kurs- 

och utbildningsplaner samt för planerad nedläggningstid (för kandidatprogram vanligen 
programmets nominella studietid plus två år. Hänsyn bör dock tas till studenter med 
anstånd om studiestart samt studenter med studieuppehåll). 

• Redogör för antalet studenter med studieuppehåll och anstånd om antagning och hur 
dessa kommer att hanteras. 

• Redogör för överväganden kring behov av övergångsbestämmelser i kurs- och 
utbildningsplaner. 

Åtgärder vid beslut 
• Handlingsplan inklusive tidsplan och ansvarsfördelning. 

• Kommunikationsplan - beskriv vilka som berörs av förändringen (exempelvis studenter, 
medarbetare, samverkansintressenter) samt hur och när/vid vilka tillfällen den ska 
kommuniceras. 

Behov av organisatoriska särlösningar under avvecklingsfasen 
• Beskriv eventuella behov av organisatoriska särlösningar under avvecklingsfasen. 
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5. Ärendegång 

5.1. Huvudområde för kandidatexamen och för 
utbildningsprogram (alla nivåer) 

1. Ansökan från prefekt till rektor om startbesked  

2. Startbesked från rektor 

3. Beredning av ansökan i institutionsnämnd 

4. Beredning i GU (eventuellt: beslut om att skicka ansökan till extern sakkunnig inklusive 
uppdragsbeskrivning, arvode, samt beslut att utse sakkunnig)  

5. (Extern sakkunniggranskning. Punkten utgår om GU inte ser behov av 
sakkunniggranskning) 

6. (Beredning i GU med sakkunnigs yttrande (beslut om rekommendation till 
fakultetsnämnden). Punkten utgår om GU inte ser behov av sakkunniggranskning) 

7. Beslut av fakultetsnämnden om att rekommendera rektor att inrätta 
huvudområdet/programmet. 

8. Beslut av rektor om inrättande av huvudområdet/programmet. 

5.2. Huvudområde för magisterexamen samt för 
masterexamen inom befintligt examenstillstånd 

1. Ansökan från prefekt till rektor om startbesked  

2. Startbesked från rektor 

3. Beredning av ansökan i institutionsnämnd 

4. Anmodan från handläggare till studentkåren att utse en extern studentrepresentant till 
bedömargrupp 

5. Beredning i GU (beslut om att skicka ansökan till extern bedömargrupp, beslut att utse 
sakkunniga till bedömargrupp, beslut om uppdragsbeskrivning, beslut om arvode5 till 
sakkunniga samt till den externa studentrepresentant som studentkåren utser)  

6. Bedömargruppens granskning 

-Bedömargruppen granskar och analyserar inlämnad ansökan, genomför intervjuer 
antingen vid platsbesök på högskolan eller digitalt 

-Bedömargruppen inkommer med ett preliminärt gemensamt yttrande 

-Förslagsställare ges tillfälle att påpeka eventuella sakfel i bedömargruppens yttrande 

-Bedömargruppen inkommer med ett slutgiltigt yttrande 

7. Beredning i GU utifrån bedömargruppens yttrande (beslut om rekommendation till 
fakultetsnämnden) 

 
5 Fakultetsnämnden svarar för kostnaderna (arvode samt eventuella resekostnader) i samband med prövningen. 
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8. Beslut av fakultetsnämnden om att rekommendera rektor att inrätta huvudområdet 

9. Beslut av rektor om inrättande av huvudområdet. 

5.3. Ansökan om examenstillstånd för masterexamen 
En förutsättning för att inrätta huvudområde för master är att högskolan har examenstillstånd 
för ett område som huvudområdet kan ingå i, annars ska ansökan om examenstillstånd för 
masterexamen ställas till Universitetskanslersämbetet (UKÄ) och följa dess anvisningar. En 
sådan ansökan bereds av fakultetsnämnden som lämnar förslag till rektor om beslut att 
ansöka om examenstillstånd. Efter att UKÄ har beviljat examenstillstånd för högskolan kan 
huvudområdet inrättas inom ramen för detta.  

Huvudområden som uttryckligen ingår i högskolans ansökan om examenstillstånd för master 
kan i princip inrättas med den befintliga examenstillståndsansökan som grund. Ärendet 
bereds då av fakultetsnämnden utan yttrande från externa bedömare. Detta förutsatt att det 
inte har gått mer än tre år från det att examenstillståndet beviljats eller att omständigheterna 
för huvudområdet inte väsentligt har förändrats sedan ansökan skickades till UKÄ. 

1. Ansökan från prefekt till rektor om startbesked 

2. Startbesked från rektor 

3. Beredning av ansökan i institutionsnämnd  

4. Beredning i GU (beslut om att skicka ansökan till extern sakkunnig inklusive 
uppdragsbeskrivning, beslut om arvode6, samt beslut att utse sakkunnig)  

5. Extern sakkunniggranskning 

6. Beredning i GU utifrån sakkunnigs formativa yttrande (beslut om rekommendation till 
fakultetsnämnden) 

7. Beredning i fakultetsnämnden (beslut om rekommendation till rektor att ansöka om 
examenstillstånd) 

8. Beslut av rektor (beslut om att ansöka om examenstillstånd hos UKÄ) 

9. Beslut av UKÄ om beviljande av examenstillstånd 

10. Beslut av rektor om att inrätta huvudområdet/n. 

 
6 Fakultetsnämnden svarar för kostnaderna (enbart arvode). 
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