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1. Inledning

Hogskoleférordningen (HF, 1993:100) foreskriver att det for varje kurs ska finnas en
kursplan'. Kursplanen fyller flera funktioner:

e den ar ett juridiskt dokument som reglerar hogskolans och studentens atagande
gentemot varandra avseende den enskilda kursen.

e den ar ett pedagogiskt dokument som preciserar kursens innehall, bade for larare och
studenter.

e den gor det mojligt att dokumentera och 6verblicka innehallet i examen
e den utgor ett underlag for beslut om tillgodorédknande av kurs

e den ar aven informationsbarare i flera av hégskolans utbildningsadministrativa system
(antagnings-, resultatdokumentations- och lokalbokningssystem med mera).

Da kursplaner bade har en juridisk och innehallsmassig betydelse, utgor de — tillsammans
med utbildningsplaner - centrala dokument inom utbildning pa grundniva och avancerad
niva, bade vad galler styrning och kvalitetsuppfoljning. Enligt hdgskolans kvalitetspolicy ar
faststallande av kursplaner en av de processer som utgor grund for hogskolans
systematiska kvalitetsarbete.

De har riktlinjerna beskriver hur kursplaner pa grundniva och avancerad niva vid Sédertérns
hdgskola ska utformas. Riktlinjerna baseras pa hogskoleférordningen samt
Rekommendationer om kursplaner, utbildningsplaner och betygssystem (REK 2011:1) fran
Sveriges universitets- och hogskoleférbund (SUHF).

Det har dokumentet galler aven for kursplaner for uppdragsutbildning, och for
behdrighetsgivande (till exempel kurser inom s kallade basar) och hdégskoleintroducerande
utbildning?. Vissa kursplaneavsnitt utgar i kursplaner for de sistndmnda utbildningsformerna,
detta anges i kapitel 4 Kursplanens innehall i slutet av respektive avsnitt som berors.

1.1. Kursplanen som juridiskt dokument

En kursplan ar att betrakta som en foreskrift och ar det juridiska dokument som reglerar
hdgskolans och studenternas atagande gentemot varandra inom ramen for den aktuella
kursen. Det ar saledes viktigt ur rattssakerhetssynpunkt att kursplaner har tydligt angivna
mal och villkor. Kurser kan delas upp i delkurser, som i sin tur kan delas upp i enskilda
moduler3. De regler som framgar av kursplanen ar bindande vilket stéller krav pa ett tydligt
och korrekt sprak samt formella formuleringar. For att leva upp till kraven i spraklagen
(2009:600) ska kursplaner alltid upprattas pa svenska, oavsett kursens undervisningssprak.
Det ska aven tas i beaktning att akademin ska vara drivande i framtagande av svenska
begrepp for utlandska termer kopplade till fackomradet*. For kurser som ges pa engelska

" HF 6 kap. 14 §

2 Behorighetsgivande utbildning och hégskoleintroducerande utbildning ar utbildning som ges enligt Férordning
(2018:1519) om behdrighetsgivande och hégskoleintroducerande utbildning.

3 Moduler kan representera olika typer av examinerande delar i en kurs och anvands for betygsrapportering i Ladok.
412 § Spraklagen (2009:600)
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ska den svenska kursplanen Oversattas till engelska, se avsnitt 4.12 Undervisningssprék.
Det ar alltid den svenska sprakversionen av kursplanen som ar juridiskt bindande, oavsett
kursens undervisningssprak.

2. Beredning och beslut

Ansvaret for beredning och beslut av kursplaner vilar pa respektive institution dar
institutionsnamnden pa delegation av rektor faststaller kursplaner. Beredning ska ske i
programrad eller @amnesrad®. Nar det i detta dokument hanvisas till institution och
institutionsnamnd galler detta aven Lararutbildningen och lararutbildningsnamnden.

Kursplaner ska vara faststallda i god tid innan de gors tillgangliga fér anmalan. Gemensam
forvaltning faststaller varje ar tidsplan for arbetet med kurs- och utbildningsplaner samt
tidsplan for arbetet med utbildningsutbudet pa grundniva och avancerad niva och publicerar
dessa pa medarbetarwebben. Utifran dessa tidsplaner ska darefter varje institution ta fram
egna tidsplaner for att sdkerstalla att beredning och beslut av kurs- och utbildningsplaner
sker i ratt tid.

Utdver de riktlinjer som finns i detta dokument ska amnet/programmet aven i planering av
kursen sakerstalla att kursplanen éverensstammer med bestammelser och vagledning i
nedanstaende dokument:

e Sodertérns hogskolas lokala examensordning

e Rattigheter och skyldigheter — regelverk for studier pa grundniva och avancerad niva vid
Sddertérns hdgskola

2.1. Typ av kursplan

Vid hégskolan finns olika typer av kursplaner. Beroende pa hur en kurs ska ges ska ratt typ
av kursplan anvandas nar den skapas. De vanligaste typerna ar fristaende kurs,
programspecifik kurs och uppdragsutbildning. Utéver dessa finns sarskilda kursplanetyper
for specifika utbildningsformer sdsom behorighetsgivande utbildning.

Vart att notera ar att en kursplan som skapas som programspecifik inte kan utannonseras pa
antagning.se. Kurser som ges inom program men aven ska goras tillgangliga for fristaende
sokande ska skapas som fristdende kurs.

2.2. Ny kursplan eller revidering av kursplan

Om innehallet i en kurs andras behdvs i de flesta fall en ny kursplan med ny kurskod for
kursen. Om detta gors efter att det finns ett faststallt utbud for kursen kan utbudet behéva
justeras. Vissa avsnitt av kursplanen kan andras med en revidering vilket innebar att
forandringar gors i kursplanen men kurskoden forblir densamma. Sadana andringar
paverkar inte faststallt utbud.

® Enligt Arbetsordning fér institutioner, Lararutbildningen och CBEES
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Foljande avsnitt kan revideras i en kursplan:

e Undervisningens upplagg
e Examination
e Ovrigt.

Det ar viktigt att vara observant pa att de andringar som gérs med en revidering inte
motsager delar i kursplanen som inte kan revideras. Till exempel, om ett mal i kursen
handlar om muntliga fardigheter ar det inte Iampligt att helt ta bort muntliga
examinationsformer. Notera att beredning och beslut om revidering ska félja samma tidsplan
som for ny kursplan.

3. Progression

Progression mellan kurser i ett utbildningsprogram eller amne innebar att efterféljande
kurser utgor fordjupningar eller breddningar av de kunskaper studenten uppnatt i tidigare
kurser. En sadan progression ska sékerstélla ett pedagogiskt upplagg dar studenten bygger
vidare pa de kunskaper och fardigheter hen redan besitter samt att den student som
genomfér en utbildning och erhaller en examen har uppnatt en hogre progressionsniva inom
sitt omrade dvs ar behorig till nasta utbildningsniva.

Progression i en utbildning som helhet och mellan kurser ska framga tydligt i formuleringen
av de forvantade studieresultaten, det vill sdga de larandemal som uttrycks i en kursplan.

For kurser som ingar i ett huvudomrade ar det dessutom viktigt att sdkerstalla att
huvudomradet i sin helhet genom progression examinerar de nationella examensmalen for
respektive examen i hégskoleférordningens examensordning (HF bilaga 2).

| kursplanen uttrycks progression pa flera satt. Utdver larandemalen uttrycks
progressionsnivan aven i grunddatan genom angiven férdjupningsniva och krav for
behorighet.

For kurser pa avancerad niva beskrivs progression i jamférelse med utbildning pa Iagre niva
(for magisterniva i relation till utbildning pa grundniva, och for masterniva aven i relation till
magisterniva) utifran examensmalen.

4, Kursplanens innehall

Kursplanen inleds med en uppsattning data som anger grundlaggande egenskaper for
kursen, sa kallad grunddata. Férutom att innehalla titel och behoérighetskrav anvands
grunddatan for att placera kursen pa ratt utbildningsniva. Den ligger aven till grund for
ekonomi, statistik och planering.

Grunddata bestar av féljande information (se 4.1 — 4.15):

o Kurstitel
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o HOoOgskolepodang/Omfattning

e Kurskod

e Amnesgrupp

e Huvudomrade

e Fordjupning

e Ansvarig institution

e Utbildningsomrade/n

e Ges endast inom féljande program (programspecifika kurser)
e Betygsalternativ pa hel kurs

e Utbildningsniva

e Undervisningssprak

e Giltig fr.o.m.

o Faststallande (laggs till efter beslut)

e Behdrighetskrav

Ovriga delar av kursplanen beskriver regleringar kopplade till kursens faktiska innehall (se
4.16 —4.21):

e Larandemal

¢ Innehall, delkurser och moduler

e Undervisningens upplagg

e Examination

e Begransningar i ratten att tillgodorakna kursen i examen

e Ovrigt

41. Kurstitel

Kurstiteln ska tydligt reflektera kursens innehall. Titeln bor vara sa unik som mojligt for att
undvika sammanblandning med snarlika kurser. Undvik aven allt for langa kurstitlar. En
kurstitel kan hégst omfatta 140 tecken. Liksom 6vriga delar av kursplanen ska kurstitel vara
skriven pa svenska. | vissa fall ar den engelska benamningen pa kursens huvudsakliga
innehall ett allmant férekommande begrepp ocksa i en svensk kontext och da kan denna
anvandas. Forkortningar som inte ar valetablerade i spraket ska inte anvandas i kurstiteln.

4.1.1. Engelsk benamning

Samtliga kurstitlar och delkurstitlar ska 6versattas till engelska. Engelska kursbenamningar
skrivs med brittisk stavning och inledande versal i innehéllsord medan formord
(konjunktioner och dylikt) skrivs med gemener.
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4.1.2. Uppdragsutbildning ska framga i kurstiteln

Om en kurs ges som uppdragsutbildning ska detta framga av kurstiteln. Det goérs genom att
efter kurstiteln skriva kursformen inom parentes (Svenska: Uppdragsutbildning / Engelska:
Contract Education).

For kurser som ges som fortbildning for larare ska det pa samma satt framga av kurstiteln
(Svenska: Lararlyft / Engelska: Government CPD Initiative for Teachers).

4.2. Hogskolepoang/Omfattning

Omfattningen pa en kurs anges vanligtvis i hogskolepoang (hp) dar en veckas heltidsstudier
utgdér 1,5 hdgskolepoang. For uppdragsutbildning som inte ska ge hégskolepoang anges
omfattningen i veckor. For behdrighetsgivande utbildning anges omfattningen i
forutbildningspoang (fup), dar en veckas heltidsstudier motsvarar 1,5 forutbildningspoang.

Omfattningen anges enbart i hela och halva enheter (exempelvis 7,5 respektive 15
hdgskolepoang).

4.3. Kurskod

Kurskoden skapas automatiskt nar grunddata sparas. Kurskoden ar unik och kan inte
andras. Det ar mojligt att gora vissa andringar i kursplanen med bibehéallen kurskod. Se
information om detta under avsnitt 2.2 Ny kursplan eller revidering av kursplan.

4.4, Amnesgrupp

Amnesgrupp ska anges efter kursens amnesmaéssiga inriktning. Uppgifter om @&mnesgrupp
anvands som statistiska underlag for Statistiska Centralbyran (SCB) och alternativen utgar
fran SCB:s amnesgruppsindelning. En kurs kan bara ligga inom en amnesgrupp. Se
forteckning pa Medarbetarwebben angéende vilka @mnesgrupper som finns.

4.5, Huvudomrade

En kursplan kan tillhora ett eller flera huvudomraden eller inget huvudomrade alls.
Definitionsmassigt ar ett huvudomrade ett avgransat vetenskapligt falt inom vilket generella
examina utfardas. Nar huvudomrade anges innebar det att kursen kan inga som
huvudomradeskurs i den succesiva fordjupningen mot en generell examen. Om en kursplan
ska inga i fler @n ett huvudomrade ska beredning av kursplanen ske inom vart och ett av de
ingdende huvudomradena.

Huvudomradet ska vara inrattat vid hdgskolan. Inrattande av huvudomrade for respektive
examensniva sker efter sarskild provning av Fakultetsnamnden. Lista 6ver inrattade
huvudomraden finns pa sh.se.

For kurser som inte ska kunna ingad som huvudomradeskurs i en examen anges "inget
huvudomrade” under avsnitt Huvudomrade.

Enskilda fristaende eller programspecifika kurser kan ges av amne som saknar ratt att
utfarda examen. Detta galler saval pa grundniva som avancerad niva.
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| kursplaner for behérighetsgivande utbildning utgar avsnitt Huvudomrade.

4.6. Fordjupning
Har anges kursens successiva fordjupning inom huvudomradet och om kursen innehaller
examensarbete.

Fordjupningsklassificeringen® syftar till att underlatta studenters méjlighet till rérlighet inom
Sverige. For kurser inom program som enbart leder till yrkesexamina (till exempel
lararutbildning) och for uppdragsutbildning ska alternativen GXX respektive AXX anvéandas.

Grundniva

e G1N — kurs med endast gymnasiala forkunskapskrav.

e G1F — kurs med mindre &n 60 hp kurs/kurser pa grundniva som forkunskapskrav.
e G1E — kurs som innehaller sarskilt utformat examensarbete for hdgskoleexamen.
e G2F — kurs med minst 60 hp kurs/kurser pa grundniva som forkunskapskrav.

e G2E — kurs med minst 60 hp kurs/kurser pa grundniva som forkunskapskrav och som
innehaller examensarbete for kandidatexamen.

e GXX - kursens fordjupning kan inte klassificeras.

Avancerad niva

e A1N - kurs med endast kurs/kurser pa grundniva som férkunskapskrav
e A1F — kurs med kurs/kurser pa avancerad niva som férkunskapskrav

e A1E — kurs som innehaller examensarbete for magisterexamen.

e A2E — kurs som innehaller examensarbete for masterexamen.

o AXX —kursens fordjupning kan inte klassificeras.

| kursplaner for behdrighetsgivande utbildning utgar avsnitt Férdjupning.

4.7. Ansvarig institution

Har anges vilken institution som ansvarar for kursen.

4.8. Utbildningsomrade/n

Utbildningsomrade ska folja kursens amnesinnehall och avgor den statliga ersattning som
ges per helarsstudent och helarsprestation pa kursen. Om kursen ligger inom mer an ett
utbildningsomrade anges andelar i procent. Summan av utbildningsomradena maste alltid
uppga till 100 procent.

5 Fordjupningsklassificeringen foljer SUHF:s Rekommendationer for att underiétta studenters méjligheter till rériighet
mellan olika ldroséten i Sverige, REK 2008/025
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Om klassificering av delkurs i utbildningsomrade avviker fran den for hel kurs, anges detta
under respektive delkurs, se avsnitt Innehall, delkurser och moduler.

Se forteckning pa Medarbetarwebben for vilka utbildningsomraden Sddertérns hdgskola kan
klassa kurser inom, och hur vissa utbildningsomraden definieras.

4.9. Ges endast inom foljande program

Har anges vilket eller vilka program som kursen ingar i. Avsnittet galler endast for
programspecifika kurser. Ska kursen ges som fristdende kurs utgar avsnittet. Informationen
ska fungera som upplysning/paminnelse till programrad/amnesrad (med flera), sarskilt i de
fall dar en programspecifik kurs ges inom mer an ett program. For programspecifika
kursplaner som ingar i mer an ett program ar det viktigt att berérda kollegiala organ ingar i
beredningen.

4.10. Betygsalternativ pa hel kurs

For kurser med undervisningssprak svenska ar betygsalternativen antingen tregradig
betygsskala (Underkand/Godkand/Val Godkand) eller tvagradig betygsskala
(Underkand/Godkand).

| forsta hand ska tregradig betygsskala anvandas. Om tvagradig betygsskala anges ska skal
till det framga vid beredning och beslut av kursplanen.

For verksamhetsforlagd utbildning (VFU) inom lararprogram maste tregradig betygsskala
anvandas’. Bestammelsen galler VFU-kurser/-delkurser som omfattar mer an tre
hdgskolepoang.

For kurser med undervisningssprak engelska ska betygsskalan A-F anvandas pa helkurs.
Tvagradig skala (U, G) kan anvandas pa enskilda moduler.

Vad galler betyg for moduler, se avsnitt 4.17 Innehéll, delkurser och moduler.

For riktlinjer om betyg VG pa hel kurs, se avsnitt 4.19 Examination.

4.11. Utbildningsniva

Har anges om kursen ar placerad pa grundniva, avancerad niva?® eller forutbildningsniva
(gymnasieniva).

Alternativet forutbildningsniva ska endast anvandas for sa kallad behoérighetsgivande
utbildning. Hégskoleintroducerande utbildning anges som utbildning pa grundniva.

Vagledande for nivaangivelsen ska vara att studier om 90 hégskolepoang inom ett
huvudomrade ryms inom grundniva och att darutéver fordjupande studier i huvudomradet
bedrivs pa avancerad niva. Undantag fran denna ordning kan dock férekomma beroende pa

" Enligt Férordning (2021:1335) om utbildning till Idrare och férskollérare, 2 kap. § 7
8 Vad nivaerna grundniva respektive avancerad niva innebar anges i §§ 8 och 9 i Hégskolelagen (1992:1434)
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individuella huvudomradens utbildningsupplagg, till exempel kan ett huvudomrade omfatta
mer an 90 hogskolepoang pa grundniva.

4.12. Undervisningssprak

Detta avser pa vilket sprak som undervisningen pa kursen sker, antingen svenska eller
engelska.

En kursplan ska alltid upprattas pa svenska, oavsett kursens undervisningssprak. For en
engelsksprakig kurs kravs aven att kursplanen éversatts till engelska. Institutionen ansvarar
for dversattningen, dversattningen ska goras innan kursplanen skickas for beslut.

Observera att sarskild betygsskala ska anvandas for kurser som ges med engelska som
undervisningssprak. Se avsnitt 4.10 Betygsalternativ pa hel kurs.

Se avsnitt 4.15.4 Behérighetskrav i svenska respektive engelska, for information om
behorighetskrav som pakallas av att ha engelska som kursens undervisningssprak.

4.13. Giltig fr.o.m.

Kursplaner ska innehalla information om nar de boérjar att galla. Vid Sodertérns hdgskola
anges detta som forsta termin da kursplanen avses galla.

4.14. Faststallande

Texten under denna rubrik skapas automatiskt nar kursplanen har markerats som faststalld.

Texten innehaller datum for faststallande och eventuell revidering, samt ansvarigt
beslutsorgan. (se aven 4.7 Ansvarig institution)

4.15. Behorighetskrav

Behorighetskrav delas in i grundlaggande behdrighet och sarskild behdrighet. Sarskilda
behorighetskrav ar saddana férkunskapskrav som kravs for att kunna tillgodogoéra sig kursens
innehall, utdver grundlaggande behorighet. Vad som utgér grundlaggande behérighet,
respektive kan utgdra sarskild behdrighet, beror pa utbildningens niva och regleras i
hoégskoleférordningens sjunde kapitel.

Det &r viktigt att understryka att krav pa sérskild behérighet alltid ska "vara helt nédvéndiga
for att studenten ska kunna tillgodogéra sig utbildningen” .

Behorighetskraven for en kurs inom ett program ska enbart stallas utifran vilka forkunskaper
som kravs for just den kursen, och kan alltsa vara lagre én de sarskilda behorighetskraven
for programmet. Gymnasiala behdrighetskrav i kursplaner for obligatoriska kurser inom ett
program far dock inte éverstiga behdrighetskraven i utbildningsplanen.

Sarskilda behorighetskrav ska avslutas med “eller motsvarande”.

9HF 7 kap., § 8, § 25, § 31
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For bestammelser om behdrighetskrav for behérighetsgivande eller hdgskoleintroducerande
utbildning, se Férordning (2018:1519) om behdérighetsgivande och hégskoleintroducerande
utbildning, §§ 9-11.

4.15.1.  Grundlaggande behorighet

Grundlaggande behdrighet kravs formellt sett alltid, men skrivs endast ut i
behdrighetskraven nar kursen enbart har gymnasiala férkunskapskrav. En sékande anses
ha grundlaggande behdorighet for utbildning pa grundniva om hen "har avlagt en
hogskoleférberedande examen i gymnasieskolan eller inom kommunal vuxenutbildning pa
gymnasial niva” 10,

For kurser med akademiska forkunskapskrav, pa saval grundniva som avancerad niva,
skrivs inte krav pa grundlaggande behdrighet ut i kursplanen. Eftersom krav pa sarskild
behorighet alltid ska stallas upp for sadan utbildning saknar begreppet "grundlaggande
behorighet” praktisk betydelse vid framtagandet av sadana kursplaner.!"

4.15.2.  Sarskild behdrighet for kurser pa grundniva som vander sig till
nyborjare

Att en kurs vander sig till nyborjare innebar att den enbart har gymnasiala forkunskapskrav.

Om krav pa sarskild behorighet stalls ska de vara helt nodvandiga for att studenten ska

kunna tillgodogora sig utbildningen. Sarskild behdrighet ska besta av en eller flera enskilda

kurser i gymnasieskolan, se Medarbetarwebben for vilka gymnasiekurser som kan valjas.

Det ar mojligt att stalla andra behorighetskrav &n ovan beskrivna.'2 Innan sadana krav
faststalls ska Universitets- och hogskoleradet ges tillfalle att yttra sig 6ver hdgskolans
forslag. Observera att sadana arenden kraver langre handlaggning, se
handlaggningsordning pa Medarbetarwebben.

4.15.3.  Sarskild behdrighet for kurser pa grundniva som vander sig till
andra an nybdrjare och for kurser pa avancerad niva

For kurser med akademiska forkunskapskrav, pa bade grundniva och avancerad niva, ska
krav pa sarskild behorighet stallas. Kraven ska vara helt nédvandiga for att studenten ska
kunna tillgodogdra sig utbildningen. De kan uttryckas med titlar pa specifika hégskolekurser
(exklusive kurskoder), eller genom att ange omfattningen i hégskolepoang av tidigare studier
som studenten ska ha avklarat inom ett huvudomrade, eller inom ett bredare omrade (t.ex.
humaniora). Avseende det sistnamnda alternativet ar det viktigt att precisera med krav pa
successiv progression, om det behdvs for att kunna tillgodogoéra sig kursens innehall. Om
behorighetskravet till exempel uttrycks "90 hp inom humaniora” kommer sékande som har
klarat av 90 hp, med eller utan progression, att vara behoriga till kursen. For kurser pa

O HF 7 kap. § 5a

" Fér narmare information om vad som utgér grundlaggande behérighet, se HF kap 7, §§ 5-6 och § 24 avseende
utbildning pa grundniva, § 30 avseende utbildning pa avancerad niva

2 HF 7 kap. § 11
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grundniva med akademiska forkunskapskrav kan aven kurser i gymnasieskolan inga som
sarskilt behdrighetskrav, se Medarbetarwebben for vilkka gymnasiekurser som kan valjas.

For fristdende kurser pa avancerad niva ska kraven pa sarskild behdrighet omfatta minst 90
hogskolepoang med successiv fordjupning i ett huvudomrade.

4.15.4. Behorighetskrav i svenska respektive engelska

For kurser pa avancerad niva som ges med svenska som undervisningssprak laggs ska
kraven omfatta "Svenska 3 eller motsvarande”. Detta krav ldggs automatiskt till i kursplanen.

For kurs pa grundldggande och avancerad niva som ges med engelska som
undervisningssprak ska “Engelska 6 eller motsvarande” inga i behdrighetskraven. Detta krav
laggs automatiskt till i kursplanen.

Aven fér kurser med undervisningssprak svenska kan det vara nédvandigt att stélla upp
"Engelska 6 eller motsvarande” som behdrighetskrav, om de engelsksprakiga delarna av
kurslitteraturen ar omfattande eller pa en kravande niva.

4.15.5.  Behdrighetskrav for uppdragsutbildning

For uppdragsutbildning inklusive fortbildning for larare (Lararlyft), finns sarskilda
formuleringar gallande behdrighet, da uppdragsgivaren for kursen utser kursdeltagarna.
Dessa formuleringar genereras automatiskt vid val av sadan typ av kursplan.

4 .16. Larandemal
Larandemalen ska:

e Skrivas utifran portalmeningen "Efter avslutad kurs kan studenten:” (Engelska: "Upon
completion of the course the student is able to”).

e skrivas med aktiva verb som uttrycker en aktiv handling som ar mgjlig att observera och
examinera,

e Overensstdmma med kursens innehall,

e motsvara nivan pa kursen,

e vara tydliga for studenten, lararen och andra intressenter

e vara realistiska, det vill sdga mdjliga att bedéma och uppna inom ramen for kursen,
¢ uttrycka lagsta niva for godkant pa kursen,

¢ inte Gverlappa varandra och inte hanvisa till varandra.

¢ till antalet vara anpassade efter kursens omfattning och innehall. Som utgangspunkt ca
3-5 larandemal for en kurs pa 7,5 hogskolepoang och mellan 10-15 fér en kurs om 30
hdgskolepoang.

Malen skrivs som en punktlista med liten begynnelsebokstav. Malen avslutas med
kommatecken utom det sista som avslutas med punkt. Portalmeningen skrivs automatiskt ut
i samtliga kursplaner.
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Observera att da malen utrycker vad studenten kan efter avslutad kurs sa ska beskrivningar
av vad studenten gor under kursens gang ska inte anges i malen utan uttrycks i stallet i
andra delar av kursplanen.

Exempel pa konkretisering av larandemal

Oprecist och inte tydligt observerbart

e Forsta hur lagar och regler for samhallsplanering tillampas

Konkretiserat och observerbart

e Fdrklara samband mellan tillamplig lagstiftning och den fysiska
planeringsprocessen

Aven om larandemalen ska vara tillréckligt konkreta och redovisade pa en detaljniva som
gor att de kan examineras och ligga till grund fér kursvarderingar, bér de samtidigt vara
hallbara dver tid och ge utrymme for kursutveckling inom ramen for befintlig kursplan.

Da larandemalen ska uttrycka vad studenten faktiskt kan efter avslutad kurs ska
upprakningar av exempel pa innehall som eventuellt kan forekomma inte sta med i
larandemalen. Sadana upprakningar leder latt till otydlighet om vad studenten i slutdndan
faktiskt kan.

For kurser som Overstiger 15 hogskolepoang ska larandemalen kategoriseras i tre
malkategorier:

1. Kunskap och forstaelse (Knowledge and understanding)
2. Fardighet och formaga (Competence and skills)
3. Varderingsformaga och férhallningssatt (Judgement and approach)

For kurser som omfattar 15 hdogskolepoang eller mindre kan malkategorierna anvandas om
man finner det lampligt.

For kurser som ingar i ett huvudomrade ar det viktigt att sékerstalla att de nationella
examensmalen for aktuell examen (HF bilaga 2) i sin helhet examineras genom kurser inom
huvudomradet.

4.16.1. Exempel pa aktiva verb och hur de kan kategoriseras utifran
progressionsgrad

Nedan finns exempel pa aktiva verb som kan anvandas for att beskriva studentens

forvantade studieresultat. Ju hdgre i progression som en kurs ligger, desto mer fokus boér

laggas pa malkategorierna "Fardighet och férmaga” och "Varderingsférmaga och

forhallningssatt”.
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| nedanstaende tabell finns exempel pa anvandbara aktiva verb kategoriserade utifran olika

progressionsgrad.3

Faktakunskaper
Ange
Beskriva
Citera
Definiera
Identifiera
Lista
Lokalisera
Markera
Namna
Recitera
Upprepa
Valja

4.16.2.

For att precisera larandemal och uttrycka en hogre eller lagre progressionsniva kan

Forstaelse
Anvanda
Generalisera
Forklara
Forsvara
Forutse

Ge exempel
Redogora for
Reflektera
Sammanfatta
Skilja

Skriva om

Utveckla

Tillampning
Anvanda
Berakna
Bevisa
Forbereda
Forutse
Losa
Modifiera
Producera
Relatera
Skissera
Tillampa
Upptacka
Verkstalla

Visa

Kvalificeringar av aktiva verb

Analys
Ange
Differentiera
Identifiera
lllustrera
Indela
Peka ut
Reflektera
Relatera
Separera
Skissera
Sortera
Urskilja
Vialja

kvalificeringar anvandas i anslutning till verbet, till exempel:

Oversiktligt...

Overgripande...

med hanvisning till...

med stod ...

under handledning...

utifran givna ramar...

i detal;...

sjalvstandigt...

uttdbmmande...

systematiskt...

metodiskt...

kritiskt...

Syntes
Framstalla
Forklara
Hanféra
Kategorisera
Kombinera
Konstruera
Modifiera
Organisera
Planera
Rekonstruera
Relatera
Sammanfatta
Sammanstalla
Skapa

Ténka ut

Utarbeta

Vérdering
Avgora
Bedéma
Bevisa
Foresla
Forklara
Forsvara
Jamféra
Komma fram till
Kontrastera
Kritisera
Motivera
Relatera
Sammanfatta
Stddja

Ta stallning till

Vardera

med stdd i relevant teoribildning...

med precision i utférandet...

utifran egen erfarenhet...

utifran omradets centrala begreppsbildning...

utifran beprévad erfarenhet...

'3 Efter Gronlund, N. E. How to Write and Use Instructional Objectives, 6th ed., dversattning: Khalid El Gaidi.
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4.16.3. Larandemal for delkurser

Larandemal anger i regel mal for hela kursen och behdver inte skrivas pa delkursniva. Om
kursen innehaller ett urval av valbara delkurser, eller om en ingaende delkurs aven ges som
en fristaende kurs med egen kursplan, rekommenderas att larandemalen for de aktuella
delkurserna anges pa delkursniva.

417. Innehall, delkurser och moduler

Har beskrivs huvuddragen i kursens innehall samt innehallet i eventuella delkurser.

Innehallstexten ska vara direkt relaterad till kursens larandemal. Texten ska vara tydlig och
sakligt formulerad, det vill sdga enbart beskriva kursens faktiska innehall. Fragestallningar,
informellt tilltal, "saljande” text och liknande, bér undvikas. Undvik aven text om upplagg och
examination da detta behandlas i sarskilda avsnitt Iangre ner i kursplanen.

Eventuella delkurser ska ha titlar som speglar innehallet; om delkursen ar valbar ska detta
markas ut genom att skriva "Valbar:” (pa engelska “Elective”) framfor delkursens titel.

Varje delkurs har minst en modul. Det ar dock mgjligt att efter behov dela in
kursen/delkursen i flera moduler. Detta ar sarskilt viktigt for att kunna anvanda sig av
anonyma salsskrivningar.

Pa samtliga moduler ska betygsalternativ anges. Detta ar extra viktigt om betygsalternativ
for en enskild modul skiljer sig fran kursens.

Om utbildningsomrade for delkurs skiljer sig fran kursens ska utbildningsomrade anges for
samtliga delkurser. Ar alla delkursers utbildningsomraden detsamma som for hel kurs
behodver detta inte specificeras per delkurs.

4.18. Undervisningens upplagg

Har anges samtliga undervisningsformer som forekommer pa kursen, exempelvis
forelasningar, seminarier, grupparbeten, praktiska évningar, laborationer, projektarbeten.
Beskrivningen ska vara entydig, uttryck som ”...kan férekomma” och liknande ska darfor inte
anvandas.

Om utbildningen kraver att studenterna ska ha viss teknisk utrustning (till exempel sarskilt
operativsystem eller programvara) ska detta skrivas ut.

| de fall kursen ges bade pa campus och pa distans ska undervisningens upplagg beskrivas
for bada formerna.

4.19. Examination

| det har avsnittet ska formerna for att beddma studenternas prestationer, uppdelat per
modul, beskrivas. Dessutom ska vid behov vissa andra regler relaterade till kursens
examination inga har.
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Nedanstaende tva bestdmmelser skrivs in automatiskt i slutet av avsnittet Examination i alla
kursplaner och kan inte andras.

"Betygskriterier delas ut infor kurs-/delkursstart.”

“Om en student har intyg fran Soédertérns hdgskola om kompensatoriskt stdd har examinator
ratt att besluta om anpassad examination eller alternativ examinationsform i enlighet med
Sodertérns hogskolas regelverk.”

4.19.1. Examinationsformer

Examinationsformerna ska mojliggéra beddmning av hur val studenten uppfyller kursens
larandemal och vara tydligt och exakt angivna i kursplanen. Andra examinationsformer an de
som anges i kursplanen far inte forekomma pa kursen. Det ar viktigt att ange om
examinationsformen ar skriftlig eller muntlig, eller om den sker individuellt eller i grupp.
Kravet pa tydlighet innebar att examinationsformerna inte far beskrivas pa évergripande
niva, exempelvis kan inte hemtentamen anses tackas in av begreppet "skriftliga
inlamningsuppgifter”. Att enbart ange "tentamen” som examinationsform uppfyller inte heller
kravet pa tydlighet, utan det ska preciseras om det till exempel &r hem- eller salstentamen
som avses. Daremot bér man undvika detaljuppgifter om examinationsformerna (till exempel
vilken omfattning, eller teoretisk ansats, en uppsats ska ha).

Examinationsformerna kring sjalvstandiga arbeten ser ofta snarlika ut i kurser dar sadana
arbeten ingar. | de fall det sjalvstandiga arbetet sker i form av en uppsats kan
examinationsformerna beskrivas [del-/kursen examineras genom] "en skriftlig uppsats,
ventilering av uppsatsen samt opponering pa annan students uppsats”.

Om en examinationsform &ndras efter ett visst antal erbjudna tilliféllen ska den nya formen
anges i kursplanen.

4.19.2. Kompensationsuppgifter

Det kan ibland vara motiverat att erbjuda kompensationsuppgifter for studenter som missat
en examination. Ofta handlar det om franvaro fran ett seminarium eller liknande. Av
kursplanen ska framgéa om, och i sa fall under vilka férutsattningar, som studenten kan
kompensera en missad examination med en annan examinationsform. Om mdjligheten att
ge kompensationsuppgifter ska galla pa en kurs ska det ocksa framgé av kursplanen att de
ska vara pedagogiskt och omfangsmassigt motsvarande den missade
uppgiften/examinationen.

Exempel:

"Franvaro fran h6gst tva seminarier kan kompenseras med uppgifter i enlighet med
examinators instruktioner. Uppgiften ska vara pedagogiskt och omfangsmaéssigt
motsvarande den uppgift som ska kompenseras.”
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4.19.3. Begransning av antal examinationstillfallen

Eventuella regler om begransningar av antalet examinationstillfallen maste skrivas ut i
kursplanen. For att det ska vara befogat med en begransning av antalet

examinationstillfallen kravs att anordnandet av examinationstillfallen ar férknippat med
patagliga kostnader eller ar svara att tillhandahalla (som till exempel VFU-placeringar).

Om antalet examinationstillfallen ska begransas ska det anges i kursplanen och bestammas
till minst fem tillfallen, och for praktik eller motsvarande minst tva tillfallen.' Observera att
sadan begransning inte far goras pa ett satt som star i strid med studentens ratt till byte av
examinator.®

Inga begransningar far géras av de antal tillfallen en student har ratt att delta i examination
genom examinationsformerna skriftlig salstentamen, skriftlig hemtentamen eller obligatorisk
narvaro och deltagande pa seminarier eller forelasningar. Undantag fran den regeln far
endast goras i de fall examination genom nagon av ovanstaende examinationsformer ar helt
nddvandig for beddmningen av studentens prestation i en annan examinationsform, for
vilken ratten till examination far begransas som till exempel da en student examineras
genom att dels skriva en uppsats, dels férsvara uppsatsen vid ett ventileringsseminarium.

4.19.4. Begransning av giltighet for underlag till betygsbeslut

Om giltigheten for underlag till betygsbeslut for ej slutférd kurs/modul ska begransas maste
detta regleras i kursplanen pa sadant satt som redogoérs i de tva foljande styckena. Sadan
begransning ska vara tydligt motiverad av kursens innehall eller upplagg, till exempel av att
kunskapslaget inom omradet relativt snabbt férandras pa ett satt som gor tidigare
kursinnehall mindre aktuellt, eller av att examinationsuppgifterna i fraga forlorar sitt
pedagogiska syfte om de inte genomférs i relativt tat foljd.

Det gar att reglera i kursplanen att alla eller vissa examinerande moment maste goéras om,
om en student enbart genomfor vissa examinerande moment under ett kurstillfalle och
darefter aterkommer vid ett senare tillfalle for att slutféra kursen. Detta galler enbart moment
som det inte redan fattats betygsbeslut kring. Exempel: En kurs examineras genom
laborationer och seminarier, dar laborationer respektive seminarier utgér separata moduler
som betygsatts i Ladok. Om en student genomfér samtliga laborationer och ges godkant
betyg pa dem, men bara deltar i vissa av seminarierna, sa maste studenten delta i kursens
samtliga seminarier om studenten kommer tillbaka och vill slutféra kursen. Studenten
behdver inte gdra om laborationerna.

Det gar aven att reglera i kursplanen att genomférda examinerande moment bara utgor giltig
grund for betyg under en begransad tid. Exempel: En student genomfoér tva av fyra
seminarier under ett kurstillfalle. Kursplanen anger att deltagande i seminarier utgor giltigt
betygsunderlag i tva ar fran kursens slut. Om studenten aterkommer for att slutféra kursen
inom tva ar behdver hen enbart delta i de tva saknade seminarierna. Om studenten

“ HF, 6 kap. 21 §.

'S Réttigheter och skyldigheter — regelverk for studier pa grundniva och avancerad niva vid Sédertérns hégskola,
avsnitt 16.4

18 (20)



aterkommer senare an tva ar behdver hen daremot delta vid samtliga fyra seminarier pa
kursen.

4.19.5. Regler om betygssattning

For att erhalla betyget Val godkand (VG) pa hel kurs kravs motsvarande betyg pa minst 50
procent av de delar av kursen dar "Val godkant" kan ges, om inget annat anges i
kursplanen. Ingar sjalvstandigt arbete/examensarbete pa kandidatniva eller pa avancerad
niva i kursen ska det inga i den andel av kursen som det kravs betyg VG pa for att fa VG pa
hel kurs.

| kursplaner som innehaller magister- eller masteruppsats ska det framga att fér godkant
betyg pa en sadan uppsats kravs att studenten skriver ett engelskt abstract och en
popularvetenskaplig sammanfattning pa vardera hégst en sida.

4.20. Begransningar i ratten att tillgodorakna kursen i examen

Rubrik och nedanstaende text skrivs automatiskt in i samtliga kursplaner. Andringar i
avsnittet kan inte goras.

"Kursen fér inte tillgodordknas i examen samtidigt med en inom eller utom landet
genomgangen kurs, vars innehéll helt eller delvis 6verensstdmmer med innehéllet i denna
kurs.”

| kursplaner for behodrighetsgivande utbildning utgar avsnittet.

4.21.  Ovrigt

Har anges 6vriga bestdmmelser som behdvs for kursen som inte passar in i nagot annat
avsnitt i kursplanen, till exempel kring for val av valbara delkurser. Om kursen ges enligt en
annan férordning an hégskoleférordningen (till exempel férordningen om
uppdragsutbildning) ska detta anges har.

5. Nedlaggning av kursplaner

Som en konsekvens av att institutionsnamnden faststaller kursplaner tillkommer det aven pa
institutionsnamnden att Iagga ner kursplaner. Sadana beslut ska sakerstélla att de atgarder
som ska vidtas vid nedlaggning av kurs har gjorts enligt hdgskolans regelverk Réttigheter
och skyldigheter. Da nedlaggning av kursplaner ofta kraver patagliga arbetsinsatser av saval
akademisk som administrativ personal bor institutionen fatta beslut om att processen for
nedlaggning av kursplan ska inledas, vilken/vilka befattningar som bér fatta den sortens
beslut avgors lampligen av institutionen. Nar processen ar slutférd kan institutionsnamnden
besluta om att kursplanen ar nedlagd.

Foljande punkter ska adresseras i beslutsunderlaget till institutionsnamnden:

e Bakgrund till nedlaggning av kursplan
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¢ Senaste termin som studenter forstagangsregistrerades pa kursplanen. Detta avgor
tidsintervall for, och hur manga examinationstillfallen som ska erbjudas berérda
studenter, se Réttigheter och skyldigheter.

e Datum for nar information skickats till berérda studenter om att kursen ska laggas ner och
vad som galler for att examineras pa kursen.

e Datum for erbjudna examinationer (Om inga studenter anmalt intresse for att examineras
anges detta istallet).

¢ Om kursen ingar som obligatorisk kurs inom ett program. Beskriv vilka avvagningar som
har gjorts, hur samrad med berérda program har sett ut och vilka atgarder som har
vidtagits utifran det. Beskriv om nedlaggning av den aktuella kursplanen paverkar nagon
utbildningsplan och i sadana fall sarskilt fran vilken termin en reviderad utbildningsplan
bdrjar att galla.

Beslut om nedlaggning av kursplan ska delges Studentavdelningen som verkstéller beslutet i
berdrda system.
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