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1. Inledning

Hogskoleférordningen (HF, 1993:100) foreskriver att det for varje utbildningsprogram ska
finnas en utbildningsplan®. Utbildningsplanen fyller flera funktioner:

e den ar ett juridiskt dokument som reglerar hogskolans och studenternas atagande
gentemot varandra

e den beskriver programmets innehall, bade for larare och studenter

e den gor det mojligt att dokumentera och 6verblicka innehallet i examen

e den ar informationsbarare i vissa av hogskolans utbildningsadministrativa system.
(antagnings-, resultatdokumentations- och lokalbokningssystem med mera).

Da utbildningsplaner bade har en juridisk och innehallsmassig betydelse, utgér de —
tillsammans med kursplaner - centrala dokument inom utbildning pa grundniva och
avancerad niva, bade vad galler styrning och kvalitetsuppféljning. Enligt hdgskolans
kvalitetspolicy ar faststallande av utbildningsplaner en av de processer som utgér grund for
hdgskolans systematiska kvalitetsarbete.

De har riktlinjerna beskriver hur utbildningsplaner vid Sédertérns hégskola ska utformas.
Riktlinjerna baseras pa hégskoleférordningen samt Rekommendationer om kursplaner,
utbildningsplaner och betygssystem (REK 2011:1) fran Sveriges universitets- och
hodgskoleférbund (SUHF).

Det har dokumentet galler aven for utbildningsplaner fér behdrighetsgivande utbildning (till
exempel sa kallade basar). Vissa utbildningsplaneavsnitt utgar i sadana utbildningsplaner,
detta ar noterat i slutet av respektive avsnitt som berors.

2. Utbildningsplanen som juridiskt dokument

En utbildningsplan ar att betrakta som en foreskrift och ar det juridiska dokument som
reglerar hogskolans atagande gentemot studenterna. Det ar séledes viktigt ur
rattssakerhetssynpunkt att utbildningsplaner praglas av tydligt angivna mal och villkor. De
regler som framgar av utbildningsplanen ar bindande vilket staller krav pa ett tydligt och
korrekt sprak samt formella formuleringar. For att leva upp till kraven i Spraklagen
(2009:600) ska utbildningsplaner alltid upprattas pa svenska, oavsett programmets
undervisningssprak. Har bor dock tas i beaktning att akademin ska vara drivande i
framtagande av svenska begrepp for utlandska termer kopplade till fackomradet2. For
program som ges pa engelska ska den svenska utbildningsplanen oversattas till engelska,

" HF 6 kap. 16 §
2°§ 12 Spraklagen (2009:600)
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se avsnitt 4.5 Undervisningssprak. Det ar alltid den svenska sprékversionen av
utbildningsplanen som &r juridiskt bindande, oavsett programmets undervisningssprak.

3. Beredning och beslut

Utbildningsplaner faststalls i enlighet med Sodertérns hdgskolas delegationsordning av
fakultetsnamnden. Beredning av utbildningsplaner ska ske i institutionsnamnden vid den
institution som ska ansvara for programmet. Beredning innan utbildningsplanen kan foras till
institutionsndmnd sker enligt de former som varje institution sjalv beslutar om.

Om Léararutbildningen ska ansvara fér programmet ska beredning ske i
Lararutbildningsndmnden.

For att faststalla utbildningsplaner kravs mycket god framférhallning. Observera att vissa
andringar i en utbildningsplan, exempelvis andring av programtitel eller vilken examen
programmet leder till, kan innebara att arendet kommer behdva hanteras som ett
nyinrattande av programmet, vilket medfér en annan arendegang.

Kontakta garna i ett tidigt skede utbildningshandlaggare vid Avdelningen for
verksamhetsutveckling och myndighetsstdd for rad kring att planera arendegang foér nya eller
andrade utbildningsplaner. Utéver de riktlinjer som finns i detta dokument ska
amnet/programmet aven i planering av utbildningsprogrammet sakerstalla att
utbildningsplanen éverensstammer med bestammelser och vagledning i nedanstaende
dokument:

e Sddertérns hdgskolas lokala examensordning

e Rattigheter och skyldigheter — regelverk for studier pa grundniva och avancerad niva vid
Sddertérns hdgskola

e For lararutbildning, se aven: Férordning om utbildning till Iarare och forskollarare
(2021:1335), Forordning om kompletterande pedagogisk utbildning som leder till
amneslararexamen (2011:686), samt hégskolans lokala examensordning for

l&rarexamen.
3.1. Nar behovs separata utbildningsplaner
3.1.1. Program med inriktningar

Om programmet har olika inriktningar rekommenderas att varje inriktning har en egen
utbildningsplan. Med inriktning avses att studenter inom ett program kan valja olika
studiegangar utéver ovriga valbara eller valfria kurser. Det kan exempelvis avse
huvudomrade for examen eller andra tematiska inriktningar inom programmet. Detta ar
sarskilt viktigt for program dar inriktningarna ska ha olika behdrighetskrav och/eller olika
programmal.
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3.1.2. Program som ska utannonseras i internationella
antagningsomgangen

| det fall programmet aven ska utannonseras i den internationella antagningsomgangen sa
maste en separat utbildningsplan upprattas for det.

3.2. Revidering av en utbildningsplan

Om innehallet i en utbildningsplan &ndras behdvs det i vissa fall en ny utbildningsplan med
ny programkod. Om detta gors efter att det finns ett faststallt utbud fér programmet kan
utbudet behdva justeras. Vissa avsnitt av utbildningsplanen kan &ndras med en revidering
vilket innebar att férandringar gors i utbildningsplanen men programkoden forblir densamma.
Sadana andringar paverkar inte faststallt utbud.

Notera att beredning och beslut om revidering ska folja samma tidsplan som for ny
utbildningsplan. Féljande avsnitt kan revideras i en utbildningsplan:

e Anvandbarhet

e Programbeskrivning

e Kurser som obligatoriskt ingar i programmet

e Kurser som kan inga i programmet

e Sjalvstandigt arbete

e Ovrigt

Det ar viktigt att vara observant pa att de andringar som gors med en revidering inte
motsager delar i utbildningsplanen som inte kan revideras.

4. Utbildningsplanens innehall

Utbildningsplanen inleds med en uppsattning data som anger grundlaggande egenskaper for
programmet, sa kallad grunddata. Grunddatan utgor framfor allt basen i
antagningsprocessen.

Grunddata bestar av foljande information (4.1-4.8 och 4.11 nedan):

e Programtitel

e Hogskolepoang

e Programkod

e Ansvarig institution
e Utbildningsniva

e Undervisningssprak
e Giltig fr.o.m.

e Faststallande

e Behdrighetskrav

e Examen
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Ovriga delar av utbildningsplanen beskriver regleringar kopplade till programmets faktiska
innehall (se 4.9-4.10 och 4.12-4.17 nedan):

e Programspecifika larandemal

e Anvandbarhet

e Programbeskrivning

e Kurser som obligatoriskt ingar i programmet
e Kurser som kan inga i programmet

e Sjalvstandigt arbete

¢ Tillgodoraknande av tidigare utbildning

e Ovrigt

4.1. Programtitel

Forutom programmets titel samt eventuell inriktning (vid program med flera sékbara
inriktningar) pa svenska ska en dverensstdammande engelsk 6versattning av programtiteln
anges.

Programtiteln ska tydligt reflektera utbildningens innehall. Titeln bér vara sa unik som mojligt
for att undvika sammanblandning med andra program. Undvik &ven allt for langa
programtitlar. En programtitel kan hégst omfatta 140 tecken. Liksom 6vriga delar av
utbildningsplanen ska programtitel vara skriven pa svenska. | vissa fall ar den engelska
benamningen pa programmets huvudsakliga innehall ett allmant forekommande begrepp
ocksa i en svensk kontext och da kan denna anvandas. Forkortningar som inte ar
valetablerade i spréaket ska inte anvandas i programtiteln.

Utbildningsplaner som ska anvandas i den internationella antagningsomgangen ska
sarskiljas genom att skriva "(INT)” efter programtiteln.

4.1.1. Engelsk benamning

Samtliga programtitlar ska 6versattas till engelska. Engelska programtitlar skrivs med brittisk
stavning och inledande versal i innehéllsord medan formord (konjunktioner och dylikt.) skrivs
med gemener. | det fall programmet &ven ska ges i den internationella antagningsomgangen
sa maste en separat utbildningsplan upprattas for det.

4.2. Hogskolepoang

Har anges programmets omfattning i hdgskolepoang (hp). 1,5 hp motsvarar en veckas
heltidsstudier och ett lasar omfattar 60 hp. For behdérighetsgivande utbildning anges
omfattningen i férutbildningspoang (fup), dar en veckas heltidsstudier motsvarar 1,5
forutbildningspoang.

Omfattningen anges enbart i hela och halva enheter (exempelvis 7,5 respektive 15
hogskolepoang).
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4.3. Programkod

Koden skapas automatiskt nar grunddata sparas.

4.4. Ansvarig institution

Ett program ska alltid ha en institution eller motsvarande som har det dvergripande ansvaret
for programmet.

4.5. Utbildningsniva

Har avses om programmet ar placerat pa grundniva eller avancerad niva. Foér program pa
forberedande niva (gymnasieniva) utgar avsnittet Utbildningsniva, istallet anvands en
sarskild utbildningsplanemall.

4.6. Undervisningssprak

Alternativen for pa vilket sprak undervisningen sker ar "svenska”, "engelska” eller "svenska
och engelska”.

For att fa valja "Svenska och engelska” kravs att programmet innehaller minst en obligatorisk
kurs med undervisningsspraket engelska.

En utbildningsplan ska alltid upprattas pa svenska. For ett engelsksprakigt program kravs
aven att planen 6versatts till engelska, se avsnitt 2 "Utbildningsplanen som juridiskt
dokument”. Institutionen ansvarar for dversattningen, éversattningen ska goéras innan
utbildningsplanen skickas for beslut.

Se avsnitt 4.8.5 Férkunskapskrav i engelska, for information om behdérighetskrav som
pakallas av att ha engelska som undervisningssprak.

4.6.1. Internationalisering

Hogskolans utbildningar ska pa olika satt verka for att studenterna vidgar sina internationella
perspektiv och att de pa sikt kan arbeta i internationellt praglade miljéer. En konkret atgard i
dessa stravanden ar att hogskolan ger engelsksprakiga kurser i det ordinarie kursutbudet,
dels for att ge de egna studenterna erfarenhet av att diskutera och forfatta texter pa
engelska, dels for att ge dem tillfélle att méta gastande studenter fran andra lander. |
planeringen av program ar det darfor viktigt att man évervager majligheten att ge vissa
kurser pa engelska.

Pa masterprogram ska obligatoriskt minst en kurs om minst 7,5 hégskolepoang ges pa
engelska.

4.7. Giltig fr.o.m.

Det har ar den termin fran och med da utbildningsplanen bdérjar galla.
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4 8. Faststallande

Innehallet under den har rubriken skapas automatiskt nar utbildningsplanen markerats som
faststalld.

Texten innehaller datum for faststallande och for eventuell revidering, samt ansvarigt
beslutsorgan.

4.9. Behorighetskrav

Behorighetskrav delas in i grundlaggande behdrighet och sarskild behdrighet. Sarskilda
behdrighetskrav ar sddana forkunskapskrav som kravs for att kunna tillgodogéra sig
programmets innehall, utéver grundlaggande behdrighet. Vad som utgér grundldggande
behorighet, respektive kan utgéra sarskild behoérighet, beror pa utbildningens niva och
regleras i hogskoleférordningens sjunde kapitel.

Det ér viktigt att understryka att krav pa sérskild behérighet alltid ska "vara helt nédvéndiga
for att studenten ska kunna tillgodogéra sig utbildningen™.

Sarskilda behorighetskrav ska avslutas med "eller motsvarande”.

Behdrighetskrav for kurser inom programmet ska framga av respektive kursplan och ska inte
beskrivas narmare i utbildningsplanen, hanvisning om detta infogas automatiskt i avsnittet
Ovrigt.

For bestammelser om behdrighetskrav for behérighetsgivande eller hdgskoleintroducerande
utbildning, se Férordning (2018:1519) om behdrighetsgivande och hégskoleintroducerande
utbildning, §§ 9-11.

4.9.1. Grundlaggande behorighet

Grundlaggande behdrighet kravs formellt sett alltid, men skrivs endast ut i
behodrighetskraven nar programmet enbart har gymnasiala férkunskapskrav. En s6kande
anses ha grundldggande behdrighet for utbildning pa grundniva om hen "har avlagt en
hoégskoleférberedande examen i gymnasieskolan eller inom kommunal vuxenutbildning pa
gymnasial niva™.

For program pa avancerad niva kravs for grundlaggande behoérighet en examen pa
grundniva som omfattar minst 180 hégskolepoang. Denna behdrighet kompletteras darefter
med den sarskilda behdrighet som kravs for programmet, se avsnitt 4.8.4 Sérskild
behdrighet fér program pé avancerad niva.

3HF 7 kap., § 8, § 25, § 31
4 HF 7 kap. § 5a
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For program med akademiska forkunskapskrav, pa saval grundniva som avancerad niva,
anses sOkande ha grundlaggande behorighet om de uppfyller de krav pa sarskild behoérighet
som stallts.5

4.9.2. Sarskild behdrighet for program pa grundniva som vander sig till
nyborjare (kandidatprogram)
Att ett program "vander sig till nyborjare” innebar att det enbart har gymnasiala
forkunskapskrav. For sadana program maste inte sarskilda behdérighetskrav anges, utan
beroende pa programmets innehall kan grundldggande behdrighet utgora tillrackliga
forkunskapskrav. Om sarskilda behdrighetskrav behdver stallas ska de besta av en eller
flera enskilda kurser i gymnasieskolan. Se Medarbetarwebben for vilkka gymnasiekurser som
kan valjas.

Det ar mojligt att stalla andra behorighetskrav an ovan beskrivna.® Innan sadana krav
faststélls ska Universitets- och hogskoleradet ges tillfalle att yttra sig 6ver hdgskolans
forslag. Kontakta handlaggare vid AVM i god tid om sadana behorighetskrav dvervags.

4.9.3. Sarskilda bestammelser for utbildningar som leder till
yrkesexamina

Behorighetskrav for program som leder till yrkesexamina (till exempel lararutbildningar och
socionomutbildning) meddelas av Universitets- och hégskoleradet’. Utéver de
behodrighetskraven, kan krav pa lamplighet stallas for tilltrade till forskollarar-, grundlarar-,
eller amneslararprogram. Beslut om sadana krav pa lamplighet tas av hogskolan.8

Det ar mojligt att stalla andra behorighetskrav &n ovan beskrivna®lnnan sadana krav
faststalls ska Universitets- och hogskoleradet ges tillfalle att yttra sig dver hdgskolans
forslag. Kontakta handlaggare vid AVM i god tid om sadana behdérighetskrav évervags.

For Kompletterande pedagogisk utbildning (KPU) regleras behorighetskraven i Férordning
(2011:686) om kompletterande pedagogisk utbildning som leder till &mneslédrarexamen.

494. Sarskild behdrighet for program pa avancerad niva

For program pa avancerad niva ska avlagd kandidatexamen inom ett eller flera
huvudomraden eller en grupp av huvudomraden (exempelvis humaniora) omraden stéllas
som krav pa sarskild behdrighet, alternativt krav pa avlagd yrkesexamen om minst 180
hdgskolepoang.

5 For narmare information om vad som utgér grundlaggande behorighet, se féljande paragrafer i HF kapitel 7: §§ 5—
6 och § 24 avseende utbildning pa grundniva, § 28 avseende utbildning pa avancerad niva.

6 HF 7 kap. § 11
"HF 7 kap. § 9

8 HF 7 kap. § 9b
9 HF 7 kap. § 11
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Da internationella examina inte alltid innehaller sjélvstandigt arbete ska kraven pa sarskild
behdrighet kompletteras med krav pa att studenten fullgjort ett sjalvstandigt arbete, om det
kravs for att studenten ska kunna tillgodogora sig utbildningen.

Krav pa sarskild behorighet utdver det ovanstaende kan uttryckas med titlar pa specifika
hogskolekurser (exklusive kurskoder), eller genom att ange omfattningen i hégskolepoang
av tidigare studier som studenten ska ha avklarat inom ett huvudomrade, eller inom grupp av
huvudomraden (t.ex. humaniora).

4.9.5. Forkunskapskrav i engelska

For program med engelska som undervisningssprak (helt eller delvis) Iaggs automatiskt
“Engelska 6 eller motsvarande” till i behérighetskraven.

Aven fér program med undervisningssprak svenska kan det vara nddvandigt att stalla upp
"Engelska 6 eller motsvarande” som behdrighetskrav, om de engelsksprakiga delarna av
programmets kurslitteratur kommer vara omfattande eller pa en krdvande niva.

4.10. Mal

Som programmets larandemal ska de nationella examensmalen for relevant examen
anvandas, se Medarbetarwebben. De malen kan vid behov kompletteras med
programspecifika mal. Eventuella programspecifika larandemal ska avspegla programmets
niva och sadant programinnehall som inte redan tacks av de nationella examensmalen. De
ska ocksa vara tydliga for studenten, larare och andra intressenter. Vidare ska de formuleras
med hansyn till att de ska kunna konkretiseras pa kursniva i de kursplaner som ska inga i
programmet och utifran portalmeningen "Efter genomgangen utbildning kan studenten” (On
completion of the programme, the student is able to).

De eventuella programspecifika larandemalen ska listas separat efter de nationella

examensmalen och kan om man finner det lampligt sorteras i de tre malkategorierna:

1. Kunskap och férstaelse (Knowledge and understanding)
2. Fardighet och formaga (Competence and skills)
3. Varderingsformaga och forhallningssatt (Judgement and approach)

Malen skrivs som en punktlista med liten begynnelsebokstav. Malen avslutas med
kommatecken utom det sista som avslutas med punkt.

4.11. Anvandbarhet

| det har avsnittet ska blivande studenter ges en konkret bild av vad genomganget program
forbereder for, gallande exempelvis arbetsuppgifter och/eller yrkesomraden.

Man kan aven beskriva sddana generella kompetenser och formagor som studenten erhaller
under programmet exempelvis i form av:

e god kommunikationsférmaga,
¢ analytiska férmagor,
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e utredande och understkande fardigheter,
e formagan att problematisera eller kritiskt tillskansa sig nya kunskaper for att bedéma
komplexa skeenden och bidra till demokratisk utveckling och ett aktivt medborgarskap.

4.12. Examen
Har anges vilken examen som uppnas efter fullgjort utbildningsprogram. Bade svensk och

engelsk examensbenamning ska anges. Detta utgor del av grunddata for utbildningsplanen.

Examensbenamningar och kraven for att uppna examen ska folja bestammelserna i Lokal
examensordning foér generella examina vid S6dertdérns hdgskola eller Lokal examensordning
for lararexamen pé Sédertdrns hégskola.

Examensbenamningar ska skrivas enligt féljande modell:

¢ Filosofie kandidat-/magister-/masterexamen med huvudomrade [...]
e Degree of Bachelor/Master of Arts/Science in [...]

Vidare ska anges de krav som géller for att uppna examen.

Sarskilda regler om examensbenamningar galler for vissa huvudomraden, se ovan namnda
examensordning for generella examina.

| utbildningsplaner for behoérighetsgivande utbildning utgar avsnittet Examen.

4.13. Programbeskrivning

Har beskrivs programmets huvuddrag, sasom upplagg och profil. Kursernas specifika
innehall och upplagg framgar av respektive kursplan och ska inte beskrivas narmare i
utbildningsplanen.

Innehéllstexten ska vara tydlig och sakligt formulerad, det vill sdga enbart beskriva
programmets faktiska innehall. Fragestallningar, informellt tilltal, "saljande” text etc. bor
undvikas. Programbeskrivningen bor formuleras pa en tillrackligt évergripande niva for att
inte vara avhangig foérandringar i enskilda kurser som ingar i programmet.

4.14. Kurser som obligatoriskt ingar i programmet

Ange de kurser (exklusive kurskoder) som obligatoriskt ingar i programmet.

Foljande text 1aggs in automatiskt i alla utbildningsplaner och gar inte att andra: "Student
som foljer utbildningsprogrammet ar garanterad plats pa de obligatoriska kurser som ges
inom ramen for programmet alternativt pa nagon av de inriktningar/kurser som ges inom

programmet”

Se 4.17 Ovrigt géllande behérighet.

Riktlinjer for utbildningsplaner pa grundniva, avancerad niva och forberedande niva )



4.15. Kurser som kan inga i programmet

Ange de kurser som erbjuds inom programmet (exklusive kurskoder), utdver de obligatoriska
kurserna.

Foljande text 1aggs in automatiskt i alla utbildningsplaner och gar inte att andra: "Studenten
har alltid platsgaranti pa ett urval kurser som motsvarar upp till programmets omfattning och
studietakt, dock inte med garanti pa forstahandsval. Fér behdrighet se respektive kursplan.”

4.16. Sjalvstandigt arbete

Beskriv form pa det sjalvstandiga arbetet, exempelvis uppsats eller projekt.
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4.17.  Tillgodoraknande av tidigare utbildning

Rubrik och nedanstaende text skrivs automatiskt in i samtliga utbildningsplaner. Andringar i
avsnittet kan inte goras.

"Studenten har ratt att fa prova om tidigare utbildning eller verksamhet kan godtas for
tillgodoraknande inom programmet."

4.18.  Ovrigt

Om det finns behov av ytterligare bestammelser som inte passar in under nagon annan
rubrik i utbildningsplanen sa ska de anges har. Exempel pa detta kan vara eventuella
avgransningar kring valfria kurser och pa vilka grunder programsamordnare ska kunna saga
nej till en students val av sddana.

Foljande text 1aggs in automatiskt i alla utbildningsplaner och gér inte att andra: "For
behdrighet till kurser inom programmet, se respektive kursplan."

Riktlinjer for utbildningsplaner pa grundniva, avancerad niva och forberedande niva



