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Observera att manualen enbart ar till for huvudhandledare.
Beslutsfattare/studierektor och handlaggare/administrator har sina egna manualer
med sina steg i tillgodordknandeprocessen.

e Doktoranden ansoker i Student-Ladok. Ansokan blir ett arende i Ladok for
personal.

e Administrationen kontrollerar ansdkan och tilldelar drendet till
huvudhandledaren.

e Dusom huvudhandledare bedomer ansékan och skickar vidare till
beslutsfattare/studierektor for beslut.

Tillgodoraknande

Steg 1: Mina arenden

Utbildningsinformation ~ Uppf6ljni Iministration

(W\rTe)/d Studiedokumentation

# Startsida & Student EKurs B Kurspaketering [ Aktivitetstillfsllen Utdatav  Avancerat v  Hantera flera v

® Valkommen Karin Magnusson

Personnummer Efternamn Fornamn E-post Kurskod Benamning
‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ | () Utoka med nationell utsokning ‘ ‘ ‘
1
= Attestera ¢ Rapportera * Mina (ISP) &+ F giskt stod ﬁ Mina kurstillfdllesfavoriter
‘ Visa kolumner (12 av 12) v ‘
Arendenummer T~ Inkom T= A N A I T Namn Tl Referens...  Arendekorg Arendes
RE476852 (&) 2026-02-06 Tillgodordknande Tilldelad in PESO

1. De drenden som har tilldelats dig finns pa Startsida och Mina drenden.
2. Klicka pa drendenumret (2) for att ga in i arendet.
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Steg 2: Bedomning

Bifall

M Oversikt [ Studi 2= Indivi i 2= Studi [=] B i I Nationell Sversikt

Arenden / RE476929 | Tillgodoraknande | 2026-02-12 | Karin Magnusson | Behandlas

& Altestera v ‘ Tilldela H Avsluta ‘ Oppna ‘ Visa ansokan ‘ ‘ Redigera referens ‘ ‘ Fordela till arendekorg ‘Ak{uel\ arendekorg: PESO
Avser kurspaketering | SOCIOLOG Sociologi (ver 1) X v

© Underlag @ Bifall O Avsiag

Meriter for ilgodoraknande | (@) [aggu v | (Tilgodoraknas som ) @)

> Annat Ethnographic Research Methods 7.5 hp X Kurs 4371007 (ver 3) Kvalitativa forskningsmetoder | samnalisvetenskaper 7,5 hp

resultat

> Ange motivering

Lagg till underlag ‘ [}

v Innehdlli ansokan

Ansokan inkommen

Meriter for tillgodoraknande Tillgodoraknas som
2026-02-12

SOCIOLOG Sociologi (ver 1)
Bilagor

Fritext Ethnographic Research Methods 7,5 hp Fritext 43F1007 Kyalitativa per 7.5 hp

| drendet finns:

1. Innehall i ansokan — det doktoranden lagt in i sin ansdkan.

Meriter for tillgodoraknande — det doktoranden har last.

3. Tillgodoraknas som — kursen i den allmanna studieplanen som meriten ska
motsvara.

N

v Tidsline 4

| B Nynotering | [ @ Nybiiaga | | | O Meddelanderbiiaga il student | q m Foteringar ‘ Meddelanden ‘ Bilagor ‘ Handelser |

Arende tilldelat — Karin Magnusson

Magnusson, Karin (shknmn10@suni.se) 2026-02-06 14:02:20

D/ Ansokan ar komplett, ska godkannas i nasta steg. Ta bort

Magnusson, Karin (shknmn10@suni.se) 2026-02-06 14:02:15

Arendets behandling pabérjad

Magnusson, Karin (shknmn10@suni.se) 2026-02-06 14:00:02

Arende tilldelat — Karin Magnusson
Magnusson, Karin (shknmn10@suni.se)

@ Kursplan och litteraturiista pdf °

Magnusson, Karin (shknmn10@suni.se)

2026-02-06 13:55:41

2026-02-06 13:23:34

Arende inkommet

Magnusson, Karin (shknmn10@suni.se) 2026-02-06 13:23:34

Visa e-postaviseringar

4. | Tidslinje kan du se vad som ha hant i drendet.

Bilagorna hamnar som lankar i Tidslinjen.

6. Det gar att védlja att enbart se bilagor i exemplet ovan ar Alla forvalt, det
innebar att allt som har hant i arendet ar synligt under Tidslinje.

b

e Oppna bilagorna och kontrollera att meriten motsvarar kursens larandemal.
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e Om bilagor inte 6ppnas i webbladsaren: kontrollera webblasarinstallningar
eller mappen Downloads.

v Tidslinje

| (3 Ny notering | | @ Nybilaga | | | O Meddelanderbilaga till student |

Arende tilldelat — Karin Magnusson
Magnusson, Karin (shknmn10@suni se)

[%  Ansokan ar komplett, ska godkannas i nasta steg.

Magnusson, Karin (shknmn10@suni.se)

e Under Tidslinje har administrationen skrivit in en notering om att ansokan ar
komplett.

¥ Oversikt [ Studiedeltagande 7= Individuell studieplan = Studieplaner [ Arenden/Beslut =~ [§ Studentuppgifter [ Nationell Gversikt

Arenden / RE476882 | Tillgodordknande | 2026-02-06 | Karin Magnusson | Behandlas

B Aftestera v | Tilldela H Avsluta \ Oppna | Visa ansekan | \ Redigera referens \ | Férdela till drendekorg |Aktuell arendekorg: PESO

Avser kurspaketering | SOCIOLOG Sociologi (ver 1) X v ‘

@ Underlag @ Bifall O Avslag

Meriter for tillgodorédknande | Lagg till v ‘ Tillgodoréknas som
> Annat Ethnographic Research Methods 7.5 hp b4 Kurs 43F1007 (ver 3) Ky
resultat

> Ange motivering

1. Kontrollera att allt ar korrekt.
2. Klicka Klarmarkera.

Klarmarkera tillgodordknande X
Klarmarkeras av IMagnusson, Karin
Tilldela ’ Mikaelsdotter, Susanna - . X v

I 8 Avisera handlaggare I

Klarmarkera (CIri+S) | Avbryt |

3. Sok fram beslutsfattare/studierektor (sok pa efternamn).
4. Se till att Avisera handlaggare ar ikryssad.
5. Klicka Klarmarkera igen for att skicka vidare.



¥ Oversikt @ Studiedeltagande 7= Individuell i 1 =

= 1er den/Besiut B i ¥ Nationell versikt

Arenden / RE476882 | Tillgodoraknande | 2026-02-06 |[Liudmila || Behandlas

& Kiarmarkera ‘ Tilldela H Avsluta | Oppna ‘ Visa ansokan ‘ ‘ Redigera referens ‘ ‘ Fordela till arendekorg |Amue|\ arendekorg: PESO
Avser kurspaketering ‘ SOCIOLOG Sociologi (ver 1) X~ ‘

© Underlag @ Bifall O Avslag

Meriter for tillgodoraknande ‘ Lagg till v ‘ Tillgodoraknas som
> Annat Ethnographic Research Methods 7,5 hp X Kurs 43F1007 (ver 3) Kvalitativa
resultat

e Nu kan du se att arendet ar tilldelat till en annan person och inte langre till
dig sjalv.
X Du ar nu klar med drendet och ska INTE klicka pa Attestera.

Avslag

[ Oversikt [ Studiedeitagande  ¢= Individuell studieplan ~ ¥= Q -] ¥ Nationell oversikt

Arenden / RE476914 | Tillgodoréknande | 2026-02-12 | Karin Magnusson | Behandlas

@ Kamarkera @ Attestera v ‘ Tilldela H Avsluta ‘ Oppna ‘ Visa ansokan ‘ ‘ Redigera referens ‘ ‘ Fordela till arendekorg ‘Ak\uEH arendekorg: PESO
Avser kurspaketering | SOCIOLOG Sociologi (ver 1) X v|

© Underlag lag

Meriter for tillgodoraknande ‘ Lagg till v ‘ Tillgodoraknas inte som

> Annat Ethnographic Research Methods 7.5 hp X Kurs 4371007 (ver 3) Kvalitativa forskningsmetoder | samhalisvetenskaper 7,5 hp
resultat

Standardformuleringar o

valj

Motivering (svenska) * Motivering (engelska)

Nax 4000 tecken

o

Max 4000 tecken

1. Om ansokan ska avslas valjer du Avslag som status pa UTKAST.

2. Nar du valjer avslag 6ppnas en motivering upp som ar obligatorisk att fylla i.
3. FOr att kunna ga vidare i drendet ska du Spara.

Arenden / RE476914 | Tillgodoraknande | 2026-02-12 | Karin Magnusson | Behandlas

@ Kamakera | & Attestera v ‘ Tildela H Avsiuta ‘ Oppna ‘ Visa ansokan ‘ ‘ Redigera referens ‘ ‘ Fordela till arendekorg | Aktuell arendekorg: PESO

Avserkurspaketenng‘ SOCIOLOG Sociologi (ver 1) X v‘

© Underlag O Bifall @ Avslag

Meriter for tillgodoraknande | Laggtinv | Tillgodoraknas inte som

> Annat Ethnographic Research Methods 7.5 hp X Kurs 43F1007 (ver 3) Kvalitativa forskningsmetoder | samhalisvetenskaper 7.5 hp
resultat

standardformuleringar
[ val) v ]

Motivering (svenska) *

Motivering (engelska)

Din ansckan om tillgodoraknande avslss. Anledningen till avslaget &r att de kunskaper och fardigheter du hanvisar til skilier sig frén
larandemalen for kursen som du ansokt om att 4 tillgodoraknad. Enligt Hogskoleforordningen (1993:100), kapitel 6 § 7, far eft tilgodoraknande
inte beviljas om det finns en vasentiig skilnad

Your application for credit ransTer has been rejected. The reason for the rejection is that the knowledge and s
learning outcomes of the course for which you have applied for credit transfer. According to the Swedish High
(1993:100), Chapter 6, Section 7, credit transfer may not be granted if there is a significant difference.

Motivering till beslut: XXX OBS!
36514000 tecken

Justification for the decision: XXXX Note!




1. Klicka pa rullistan for Standardformulering och valj den som finns dar.

2. Skriv sedan motivering till beslut i rutan efter Motivering till beslut:. Tank pa
att vid avslag maste vi som myndighet ge en motivering till avslaget. Om
doktoranden 6verklagar beslutet behover det vara tydligt pa vilka grunder
som beslutet togs. Ta bort texten "XXXX OBS!" och ersatt med din
motivering. Aven om doktoranden talar svenska ir det bra om du ldgger in
motiveringen bade pa svenska och engelska, eftersom vissa har Student-
Ladok pa engelska dven om de talar svenska.

3. Efter att du lagt in din motivering kan du klicka pa Spara.

Arenden / RE476914 | Tillgodoraknande | 2026-02-12 | Karin Magnusson | Behandlas
E Altestera v | Tildela H Avsiuta \ Oppna | Visa ansokan \ \ Redigera referens \ \ Fordela till arendekorg | Aktuell arendekorg: PESO

Avser Kulspakemrmg‘ SOCIOLOG Sociologi (ver 1) X v\

© Underlag O Bifall @ Avslag

Meriter for tillgodoraknande ‘ Lagg till v ‘ Tillgodoraknas inte som
> Annat Ethnographic Research Methods 7.5 hp X Kurs 43F1007 (ver 3) Kvalitativa forskningsmetoder i samhalisv
resultat

Standardformuleringar

‘ Vil ~

Motivering (svenska) * Motivering (engelska)
Din ansokan om tillgodoraknande avsids. Anledningen fll avslaget ar att de kunskaper och fardigheter du hanvisar till skilier sig frén Your application for credit transfer has been rejected. The reason for the reje
larandemalen for kursen som du ansokt om att fa aknad. Enligt H ordningen (1993:100), kapitel 6 § 7, far et tilgodoraknande learning outcomes of the course for which you have applied for credit transfe

inte beviljas om det finns en vasentlig skillnad (1993:100), Chapter 6, Section 7, credit transfer may not be granted if there

Motivering till beslut: larandemalen skiljer sig &t efiersom
395/ 4000 tecken

Justification for the decision: there is a significant difference between
453 4 4000 tecken

e Klarmarera blir bla nar du har sparat.
e Gavidare genom att klicka Klarmarkera.

Klarmarkera tillgodorédknande X
Klarmarkeras av IMagnusson, Karin
Tilldela [ ’ Mikaelsdotter, Susanna - . X vl }

& Avisera handlaggare

-

[ Klarmarkera (Cirl+S)

Avbryt |

J

e Sok fram beslutsfattare/studierektor och se till att Avisera handldggare ar
ikryssad.
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Arenden / RE476914 | Tillgodoraknande | 2026-02-12 | Susanna Mikaelsdotter | Behandlas

@ Kiarmarkera | Tilldela H Avsluta \ Oppna | Visa ansokan \ \ Redigera referens | \ Fordela till arendekorg | Akiuell arendekorg: PESO

Avserkurspakelenng| S0CIOLOG Sociologi (ver 1) X v ‘

© Underlag O 8ifall @ Avslag

Meriter for tillgodoraknande ‘ Lagg till v ‘ Tillgedoraknas inte som
> Annat Ethnographic Research Methods 7.5 hp b4 Kurs 43F1007 (ver 3) Kvalitativa forskningsme
resultat

Standardformuleringar

Valj v
Motivering (svenska) * Motivering (engelska)

Din ansdkan om tillgodoraknande avslas. Anledningen till avslaget ar att de kunskaper och fardigheter du hanvisar till skiljer sig fran ‘Your application for credit transfer has been rejected. The |

larandemalen for kursen som du ansdkt om att fa a Enligt HE: Gl i (1993:100), kapitel 6 § 7, far et i a learning of the course for which you have applie:

inte beviljas om det finns en vasentlig skilinad. (1993:100). Chapter 6, Section 7, credit transfer may not b

Motivering till beslut: larandemalen skiljer sig at eftersom. Justification for the decision: there is a significant differenc
395/ 4000 tecken 453 / 4000 tecken

X Du ar nu klar med drendet och ska INTE klicka pa Attestera.
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