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[bookmark: bkmStart]Checklista för doktorand tredjelandsmedborgare
	Vad ska göras
	När
	Vem gör
	Klart

	Innan doktoranden kommer till Sverige
	
	
	

	Skapa studieintyg, (för doktorander, blanketter & checklista finns på migrationsverket.se)
	April
	HR
	

	Mejla studieintyg samt antagningsbesked med information om ansökan om uppehållstillstånd – HR har en mejlmall
	April
	HR
	

	Mejla information inför anställning, en vecka innan beslut – skicka mejlmall till avdelningsföreståndare som denne skickar till doktorand
	Maj/Juni
	HR/AF
	

	Mejla om att anställningsbeslut är påskrivet, samt att denne ska skicka info om bankkonto – HR har en mejlmall
	Juni
	HR
	

	Kontrollera rätten att arbeta i Sverige (ex kopia på uppehållstillståndskort, eller beslutsunderlag från Migrations-verket). Skickar kopia på uppehållstillståndskort till lön.
	Aug
	HR
	

	När uppehållstillstånd beviljas - skicka anställningsbeslut till lön
	Jun-Aug
	HR
	

	Skapa konto i PAV med fiktivt personnummer
	Aug
	HR
	

	När doktoranden kommer till Sverige (samt EU-medb.)
	
	
	

	Underrätta Skatteverket om anställning av utlänning
(blankett SKV1160). Om personnummer eller samordningsnummer saknas ska födelsedag anges. 
	Sep
	HR
	

	Informera om folkbokföring på Skatteverket, socialförsäkring på Försäkringskassan (vid introduktion)
	Sep
	HR
	

	Registrera nytt personnummer i PAV samt informera lön
	Sep/Okt
	HR
	

	Underrätta Skatteverket igen om anställning av utlänning (blankett SKV1160) när person fått personnummer
	Okt/Nov
	HR
	

	Om beslut om uppehållstillstånd inte blir klart innan anställning påbörjas skrivs nytt anställningsbeslut. Denna skrivs från datum när uppehållstillståndet beviljas (prefekt signerar)
	
	HR
	

	Om projektforskare: använd mottagningsavtal för gästforskare (om utanför eu) som underlag till Migrationsverket istället för studieintyg etc.
	
	HR
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