Ofullstandig bokning

Hur hittar jag dem? Hur rattar jag till dem? Vad kravs en fullstandig bokning?
For att fa fram dina ofullstandiga bokningar i klienten eller via webb gor du enklast sa hér;
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o _ ———— | 1. Under fliken visa véljer du ”Visa bokningslista” (om du inte redan
Gam listor Ctrl+Shift+L —

har bokningslistan framme), bokningslistan kommer da fram langst
ned i den hogra delen av klienten.

-« 2. Klicka sedan pa forstorningsglaset

och pilen i bokningslistans sdkruta.
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3. Under;

Anvénd valda objekt |_- Bokningstyp valjer du "Bokningar”
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Bokningstyp 5 - Tid valjer du "Alla”

Vecka  Tid Status | —T
Status F 1134 (e QUSSP oful . et T
T qgiiss  12:00-1:00  Ofl - Andrad av valjer du "Mig
- “amr———2:00-12:00 oful -
Andrad av YV Alla logsiao |— |
Medlemmar N Mg 300_1503 gf;: Resten av falten behover du ej
ESlonghe 1136 10:00-12:00 oful andra nagoti.
Bokningslige b 1138 13:00-15:00 Oful
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" Visa tillaggsinfo”.

| Nar du markerar en bokning i listan

kommer du under Bokningsinfo se
att det under Bokningsmall star
¥ Bokningsinfo / Schemalaggning v1.1 alt. v1.2

i1} 25108

Datum 2011-08-29 v1.1 = schema med lokal

Tid 12:00-13:00 v1.2 = schema utan lokal

Status i

Andrad Du ser dven vad som saknas for att
systemet skall anse bokningen som

skapad 2011-08-24 10:33:31 fullstandig.

Bokningsmall Schemaldganing v1.1

¥ Objekt y Se bilden till vanster.

Kurs Féretagsekonomi A Busin... A Denna bokning dr gjort i Schema

Kurstillfalle 15123 o med lokal, men man har bokat utan

Delkurs 1001FED2 lokal.

Intern kund Firetagsekonomi A

Systemlage Dubbelbokning A For att denna bokning skall bl

Lokal korrekt i systemet maste lokal

bokas in alt. att man raderar
bokningen och gér om deni
bokningsmall Schema utan lokal.




Ofullstandig bokning

Hur hittar jag dem? Hur rattar jag till dem? Vad kravs en fullstandig bokning?
For att fa fram dina ofullstandiga bokningar i klienten eller via webb gor du enklast sa hér;

Vad krévs da fér att mina bokningar skall bli fullstindiga redan fran start?

Nedan ser du bilder pa vara tva bokningsmallar for schemaldggning. Du ser dven att de tre (3)
forsta raderna i vardera bokningsmall ar lite morkare i texten. Det &r for att dessa tre filt ér vad
som kravs for att din bokning skall bli fullstindig fran start.

Sa for att slippa fa ofullstandiga bokningar, se alltid efter en extra gang innan du godkdnner

bokningen!
Bokningsmall “Schema med lokal”
K schema med lokal ~ 4 For att bokningen skall bli fullstandig maste
dufyllai
Valda Typ Lokal x 1
. | -Lokalx
Kurs x 1 * o} -Kursx 1
Internkund x 1 = -Intern kundx1
Ferson F
Utrustning F
Fragram A
Kurstiltale D -

Bokningsmall “Schema utan lokal”

K Schema utan lokal -~ 4 Féir att bokningen skall bli fullstindig maste

— Typ dufylla i;
T - | Kursx!

=

Kurstilfalle x 1 ! - Kurstillfalle x 1

Flats x 1 -+ A (= -Platsx1

Perzon F

Ultrustning F

Program A

Defurs A -

Har du fragor dr du vilkommen att kontakta mig pa 08-608 4283 eller madelene.carlberg@sh.se




