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Inledning

Enligt foérordning (2010:543) om anmalningsavgift och studieavgift vid universitet och
hogskolor ska en hogskola ta ut en studieavgift for utbildning pa grundniva och avancerad
niva av den som inte ar medborgare i en stat inom EES eller i Schweiz
(tredjelandsmedborgare).

Studier pa forskarniva och uppdragsutbildning ar inte belagd med anmalnings- och
studieavgift.

Institutionerna ar huvudsakligen ansvariga for kontakten med antagna i samband med
betalning av studieavgifter. Detta sker med stdd av studentavdelningen och
ekonomiavdelningen.

Information till studenter angaende studieavgifter och aterbetalning av studieavgift finns
tillganglig pa hogskolans hemsida, samt skickas till nyantagna avgiftsskyldiga studenter med
antagningsbeskedet. | betalningsordern som skickas till studenten finns instruktioner for hur
studieavgiften ska betalas. Beslut om aterbetalning av studieavgift skickas fran
studentavdelningen till berérd student.

Betalningsprocessen for studieavgifter pa Sédertorns
hogskola

Nyantagna med studieavqiftsvillkor

For nyantagna till Sodertérns hogskola i den internationella masteromgangen med
studiestart pa hostterminen, (MASTERHTXxx) ska studieavgiften senast ha erlagts den 1
juni.”

En paminnelse skickas via Ladok till studenten sju dagar innan sista betaldag om studenten
inte har betalat studieavgiften. Utebliven betalning innebar att studenten forlorar sin plats pa
utbildningen. Betalningsprocessen kan tidigast paborjas efter sista urval. Observera att det
endast &r ett urval i de internationella masteromgangarna.

For nyantagna i de nationella antagningsomgangarna (VTxxxx, STxxxx och HTxxxx) startar
betalningsprocessen direkt efter sista urval. Studieavgiften ska vara betald senast tio (10)
dagar efter att avisering om betalorder skickats. Utebliven betalning innebar att studenten
forlorar sin plats pa utbildningen. | dessa antagningsomgangar sker aven efterantagning av
sena sOkande. Det innebar att hanteringen av betalordrar kan paga till dess att
efterantagningen ar avslutad.

' Sveriges Universitets- och Hogskoleférbund rekommenderar att betalning fér nyantagna i de internationella
antagningsomgangarna senast ska ha erlagts den 15 juni infor studiestart pa hostterminen eller den 15 december
infor studiestart pa varterminen (REK 2018:2). Datumen ar satta efter verenskommelse med Migrationsverket.



Fortsattningsstudier med studieavgiftsvillkor

For fortsatta studier inom utbildning som stracker sig éver flera terminer ska studieavgiften
vara betald innan terminen bérjar. En paminnelse skickas automatiskt via Ladok till
studenten sju dagar innan sista betaldag om studenten inte har betalat studieavgiften.

Vid utebliven betalning ska institutionen stanga av studenten fran utbildningen till dess att
studieavgift erlagts. Studenten informeras om detta i paminnelsen. Avstangningen galler
enbart den utbildning som utebliven betalning avser och innebar att studenten inte tillats att
registrera sig pa utbildningen.

Studenten ansvarar sjalv for att meddela hdgskolan om avgiftsskyldigheten upphor.
Institutionen kan darfor forutsatta att studieavgiftsskyldiga programstudenter ska fa en
betalorder infor foljande terminer.

Betalningsorder

Institutionerna soéker ut de studieavgiftsskyldiga studenterna i Ladok nar urvalsresultatet ar
overfort. Det kan ta upp till tva veckor innan alla betalningsskyldiga studenter ar éverforda till
Ladok eftersom Universitets- och hogskoleradet (UHR) administrerar deras tillfalliga
personnummer. Aven i NyA-webben &r det méjligt att se vilka som &r antagna med
studieavgiftsvillkor.

Institutionerna aviserar betalorder till respektive avgiftsskyldiga studenter via Ladok.
Studenten loggar in, med det konto som skapats vid ansékningsférfarandet pa
universityadmissions.se, i Student-Ladok dar studenten kan se sin betalningsorder (avgiften
uppges i SEK).

Processen med betalorder via Ladok galler aven for fortsatta studier inom utbildning som
stracker sig 6ver flera terminer.

Nar betalning har inkommit meddelar ekonomiavdelningen detta till studentavdelningen som
tar bort betalningsvillkoret i Ladok. Studentavdelningen informerar sedan institutionen om att
studenten kan registreras. Betalningsinformationen fors automatiskt dver fran Ladok till
Migrationsverket.

Utbildning upp till 30 hégskolepoang ska betalas i sin helhet infor forsta terminen. Utbildning
som omfattar mer &n 30 hégskolepoang kan betalas genom delbetalningar, den forsta
delbetalningen ska inte understiga studieavgiften for utbildningens forsta 30 hogskolepoang.
Om hogskolan har beviljat en student ett stipendium som avser en del av studieavgiften sa
reduceras studieavgiften med det belopp som motsvarar stipendiet.

Stipendier

For avgiftsskyldiga studenter finns for narvarande tva statliga stipendieprogram. Det ena
administreras av Svenska Institutet och tacker hela studieavgiften samt kostnader for
uppehalle och resa. Det andra stipendiet finansieras av Universitets- och hogskoleradet
(UHR), men férdelas av Sédertdrns hogskola. Stipendiet tacker hela eller delar av



studieavgiften men inga andra omkostnader. UHR:s stipendium utlyses pa Sddertorns
hégskolas hemsida en gang om aret och riktar sig till master- och magisterstudenter.

Avgiftsnivaer

Rektor faststaller arligen studieavgiften for respektive utbildningsomrade. Studieavgift ska
anges pa samtliga utbildningar for att dessa avgifter ska kunna hanteras i Ladok.
Institutionen anger studieavgift for respektive utbildning i samband med inmatningen av
utbildningsutbudet. Studieavgift for kurser raknas ut automatiskt. Studieavgiften for program
raknas ut manuellt av institutionen utifran rektors beslut.

Aterbetalning av studieavgift

Enligt férordning 2010:543 12 §, far hogskolan betala tillbaka hela eller en del av
studieavgiften till en student som har betalat studieavgift, men inte langre ar avgiftsskyldig.
Aterbetalningen avser den del av avgiften som betalats for den del av utbildningen som
studenten inte ar avgiftsskyldig for. Hogskolan far aven i andra fall betala tillbaka hela eller
en del av studieavgiften om studenten av sarskilda skal ar férhindrad att delta i utbildningen.

Studenter som har betalat studieavgift for utbildning pa Sédertérns hdgskola kan anséka om
att fa sin studieavgift aterbetald. Aterbetalning kan enbart ske under férutsattning att den kan
goras till samma konto som anvandes vid betalningen av studieavgiften.

AnsOkan om aterbetalning fore eller inom tre veckor efter
utbildningens start

Om anstkan om aterbetalning inkommer fore eller inom tre veckor efter programmets eller
den fristaende kursens start aterbetalas hela studieavgiften under férutsattning att inget
studieresultat finns inrapporterat i Ladok. Skal for aterbetalning behdéver inte styrkas.

Ansokan om aterbetalning fyra till tio veckor efter utbildningens
start

Vid avslag pa anstkan om uppehallstillstand kan en ansékan om aterbetalning av
studieavgiften, som inkommit senare an tre veckor efter utbildningens start, fér en utbildning
om 30 hoégskolepoang eller mer beviljas.

Enbart i sarskilda och val dokumenterade fall kan aterbetalning av andra skal &n avslag pa
ansokan om uppehallstillstand beviljas.

Ansodkan om aterbetalning ska vara inkommen senast tio (10) veckor efter utbildningens
start. Vid beviljande aterbetalas 50% av studieavgiften. For att beviljas aterbetalning senare
an tre veckor efter utbildningens start, behdver studenten styrka skal for aterbetalning med
relevant dokumentation.

Ansdkan som inkommer senare an tio veckor efter utbildningens start kommer att avvisas.



For fristdende kurser upp till 15 hdgskolepoang beviljas ingen aterbetalning om ansdkan
inkommer senare an tre veckor efter utbildningens start.

Ansodkan skickas till registrator@sh.se alternativt till: Sodertérns hogskola, Registraturen,
141 89 Huddinge.

Innehall fér ans6kan om aterbetalning:

e Studentens namn och uppgifter om antagning alternativt registrering pa utbildning
samt dokumentation som styrker erlagd studieavgift.

¢ Blanketten "Refund of tuition fee to Swedish bank account” med information om
kontonummer och kontoinnehavare forutsatt att betalning gjorts fran svenskt konto.
Har betalningen gjorts fran ett utlandskt konto behdver ingen blankett Iamnas in.

¢ Vid anstkan om aterbetalning som inkommer senare an tre veckor efter utbildningens
start ska aven skal till att utbildningen inte kan fullféljas anges och dokumentation som
styrker detta bifogas (t.ex. avslagsbeslut fran Migrationsverket).

En ofullstandig anstkan maste kompletteras senast tre veckor efter begaran fran Sodertorns
hdgskola, darefter avskrivs anstkan som ofullstdndig. Registraturen meddelar studenten att
ansokan om aterbetalning inkommit. Antagningen informerar studenten nar beslut har fattats
och delger beslutet till ansvarig prefekt, Ladok och ekonomiavdelningen som utfor eventuell
aterbetalning. Aterbetalning gors till det konto som anvandes vid betalningen av
studieavgiften. Studentavdelningen tar bort registreringen i Ladok och meddelar
institutionen.

Beslut om aterbetalning

Beslut om aterbetalning fore eller inom tre veckor efter utbildningen start fattas, enligt
Sodertdrns hogskolas besluts- och delegationsordning, dnr 2785-1.1.2-2023, pa delegation
fran avdelningschefen for studentavdelningen, av antagningshandlaggare pa
studentavdelningen.

Gynnande beslut baserade pa tidiga avbrott eller avslag pa ansékan om uppehallstillstand
fran Migrationsverket senare an tre veckor efter utbildningens start kan, av avdelningschef,
delegeras till handlaggare pa studentavdelningen.

Beslut om avslag pa ansdkan fattas av avdelningschefen fér studentavdelningen. Beslut om
avslag pa ansdkan om aterbetalning kan inte dverklagas.

Anstand

Studenter som av andra skal &n de ovan namnda, ar férhindrade att pabdrja eller fortsatta
sina studier ansoker om anstand alternativt studieuppehall.

For att kunna ansdka om anstdnd maste studieavgiften vara betald. Vid beviljat anstand ska
studieavgiften féras over till den termin da studiestart sker.



Studenter som har betalat studieavgift men inte beviljats uppehallstillstand vid terminsstart
kan inte fa anstand med att pabdrja utbildningen vid senare tillfalle. De bér anséka om
aterbetalning och soka igen i nasta antagningsomgang.

Efter anstand eller avslutat studieuppehall ska avgiftsskyldiga studenter fortsatta
utbildningen med samma studieavgiftsniva som nar studenten antogs. Om studieavgiften ar
lagre nar utbildningen aterupptas ska den lagre avgiften galla.
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