
 
 

 
• I de internationella masteromgångarna är sista betalningsdatum HT, 10/6 och VT, 10/12.  
• I de nationella antagningsomgångarna är betalningsvillkoren 10 dagar eller senast när utbildningen börjar, det gäller även sena sökande. Processen från utsökning 

av betalningsskyldig till registrering i de nationella antagningsomgångarna förväntas ta ca 3 veckor. 
• Utebliven betalning inom utsatta datum = studenten förlorar sin plats. 

 

Institutionen 

 

 

Ekonomi-
avdelningen 

 

 

                                                                                                 

 

Student-
avdelningen  

 

 

Direkt efter urval 2 
söks avgiftsskyldiga 

studenter ut i 
Ladok via rutinen 
UT49 (program) 
alternativt UT39 

(kurs) 

När 
betalning 
inkommer 

mejlas 
bekräftelse 
till Ladok  

Faktura skapas 
och mejlas till 

studenten 
samt kopia till 
institutions-
sekreteraren 

 

Studenten 
registreras 

Kundfaktura 
underlag fylls i och 

skickas till 
institutionens 

ekonomihandläggare 
inom gemensam 

förvaltning 

Mejl till 
institutions-
sekreteraren 

om att 
studenten 

kan 
registreras 

Betalnings-
skyldigheten 

tas bort i 
Ladok för 

student som 
beviljats 

stipendium 

 

Betalnings-
skyldigheten 

tas bort i 
Ladok 

 

Stipendiehand- 
läggaren mejlar 

institutions-
sekreteraren om att 
studenten beviljats 
stipendium och är 
betalningsbefriad 

Betalningsskyldig student (processbeskrivning) 

Stipendie- 
handläggaren 

meddelar 
Ladok vilka 

studenter som 
beviljats 

stipendium 

 


