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1. Inledning 

Syftet med Besluts- och delegationsordning för Institutionen för samhällsvetenskaper är att 

tydliggöra beslutsvägarna på Institutionen för samhällsvetenskaper. 

I besluts- och delegationsordningen redovisas de beslut som rektor har delegerat till prefekt 

och institutionsnämnd och som prefekt och institutionsnämnd, i sin tur, vidaredelegerar till ett 

underordnat organ eller funktion på Institutionen för samhällsvetenskaper. 

En delegation utgör en överföring av viss beslutsbefogenhet från ett organ till ett annat 

underordnat organ. Att bestämma vilka arbetsuppgifter – vid sidan av beslutsfattandet – som 

ska utföras av ett underordnat organ innebär inte någon delegation. En delegationsordning 

måste med andra ord skiljas från en arbetsordning, uppdragsbeskrivningar, 

rutinbeskrivningar, policys och riktlinjer. Således gör denna besluts- och delegationsordning 

inte anspråk på att beskriva vilka arbetsuppgifter som åvilar olika organ och funktioner på 

Institutionen för samhällsvetenskaper. 

De vidaredelegationer som redovisas i Besluts- och delegationsordning för Institutionen för 

samhällsvetenskaper gäller under förutsättning att lagar, förordningar och högskolans 

interna regelverk följs. 

Proprefekt är prefekts ställföreträdare och övertar prefekts beslutsbefogenheter vid dennes 

frånvaro. 

Biträdande avdelningsföreståndare är avdelningsföreståndares ställföreträdare och övertar 

avdelningsföreståndares beslutsbefogenheter vid dennes frånvaro. 

Biträdande administrativ chef är administrativ chefs ställföreträdare och övertar administrativ 

chefs beslutsbefogenheter vid dennes frånvaro. 
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2. Prefektens vidaredelegationer 

2.1 Administrativ chef 

Prefekt vidaredelegerar till administrativ chef att 

Personal 

• Leda och fördela arbetet för all teknisk/administrativ personal. 

Arbetsmiljö 

• Utföra de arbetsmiljöuppgifter som följer av arbetsmiljölagen, 

arbetsmiljöförordningen, arbetsmiljöföreskrifter samt högskolans interna rutiner. 

Ekonomi 

• Besluta om användningen av den administrativa avdelningens ekonomiska resurser 

inom ramen för fastställd budget 

• Besluta om inköp upp till 50 000 kr inom ramen för fastställd budget. 

Övrigt 

• Besluta om en personuppgiftsincident ska anmälas till Integritetsskyddsmyndigheten 

eller inte. Beslutet innefattar även en bedömning av om de registrerade ska få 

information vid en personuppgiftsincident 

• Besluta om registrerades rättigheter enligt art. 12.5 och 16-21 i 

dataskyddsförordningen avseende rättelse, radering, begränsning, dataportabilitet 

samt underrättelse till tredje man om rättelse, radering eller begränsning 

• Besluta om konsekvensbedömning ska göras vid en personuppgiftsbehandling och 

om eventuellt samråd ska ske med Integritetsskyddsmyndigheten. 

2.2 Avdelningsföreståndare 

Prefekt vidaredelegerar till avdelningsföreståndare att 

Personal 

• Leda och fördela arbetet för alla anställda vid avdelningen 

• Besluta om bemanningsplaner för lärare enligt gällande arbetstidsavtal. 

Arbetsmiljö 

• Utföra de arbetsmiljöuppgifter som följer av arbetsmiljölagen, 

arbetsmiljöförordningen, arbetsmiljöföreskrifter samt högskolans interna rutiner. 

Ekonomi 

• Besluta om användningen av avdelningens ekonomiska resurser inom ramen för 

fastställd budget 

• Besluta om inköp upp till 50 000 kr inom ramen för fastställd budget. 

Utbildning 
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• Utse examinatorer på grundnivå och avancerad nivå  

• Utse examinatorer på ämnesspecifika kurser på forskarnivå 

• Besluta om antagning till utbildningar på grundnivå och avancerad nivå när särskilda 

skäl föreligger.1 

2.3 Ämnes- och programsamordnare, studierektor för 

grundutbildning, praktiksamordnare 

Prefekt vidaredelegerar till ämnes- och programsamordnare, studierektor för 

grundutbildning, och praktiksamordnare2 att 

Utbildning 

• Besluta om tillgodoräknande för studenter på grundnivå och avancerad nivå 

• Besluta om studieuppehåll för studenter på grundnivå och avancerad nivå. 

2.4 Styrgrupp för forskarutbildningsområdet Politik, ekonomi och 

samhällets organisering 

Prefekt vidaredelegerar till styrgrupp för forskarutbildningsområdet Politik, ekonomi och 

samhällets organisering att 

Utbildning 

• Besluta om individuell studieplan för doktorand antagen i ämne placerat vid 

institutionen 

• Utse examinatorer på områdesspecifika kurser på forskarnivå. 

2.5 Studierektor för forskarutbildning 

Prefekt vidaredelegerar till studierektor för forskarutbildning att 

Utbildning 

• Besluta om tillgodoräknande för doktorand antagen i ämne placerat vid institutionen. 

 

 

 

 

 

 

1 Dvs. undantag från behörighetsvillkor (7 kap. 3 § HF) så kallade dispenser för befintliga studenter och beviljande 
av att fortsätta studier efter studieuppehåll (7 kap. 33 § HF). 
2 På grund av den stora studentvolymen på Institutionen för samhällsvetenskaper vidaredelegerar prefekt beslut om 
tillgodoräknande och studieuppehåll till flera roller på institutionen. 
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3. Institutionsnämndens vidaredelegationer 

3.1 Ämnesråd 

Institutionsnämnden vidaredelegerar till ämnesråd att 

Utbildning 

• Fastställa kurslitteratur för kurser på grundnivå och avancerad nivå placerade på 

ämnet 

• Fastställa kurslitteratur för programspecifika kurser inom program på grundnivå och 

avancerad nivå placerade på ämnet i de fall programmet hanteras inom ämnesrådet 

eller i de fall programrådet inte är beslutsfört. 

3.2 Programråd 

Institutionsnämnden vidaredelegerar till programråd att 

Utbildning 

• Fastställa kurslitteratur för programspecifika kurser inom program på grundnivå och 

avancerad nivå placerade på ämnet. 


