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Institutionen fér samhéllsvetenskaper

| Besluts- och delegationsordning foér Sédertérns hégskola
redovisas rektors delegation till prefekter och
institutionsnamnder.

| Besluts- och delegationsordning for Institutionen for
samhallsvetenskaper redovisas prefektens vidaredelegationer
till administrativ chef, avdelningsférestandare, &mnes- och
programsamordnare, studierektor for grundutbildning,
praktiksamordnare, styrgrupp for forskarutbildningsomradet
Politik, ekonomi och samhéllets organisering, och till
studierektor for forskarutbildning.

| Besluts- och delegationsordning for Institutionen for
samhallsvetenskaper redovisas ocksa Institutionsnamndens
vidaredelegationer till amnes- och programrad.
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1. Inledning

Syftet med Besluts- och delegationsordning for Institutionen fér samhéllsvetenskaper &r att
tydliggora beslutsvagarna pa Institutionen for samhallsvetenskaper.

| besluts- och delegationsordningen redovisas de beslut som rektor har delegerat till prefekt
och institutionsnamnd och som prefekt och institutionsnamnd, i sin tur, vidaredelegerar till ett
underordnat organ eller funktion p& Institutionen for samhéllsvetenskaper.

En delegation utgor en éverforing av viss beslutsbefogenhet fran ett organ till ett annat
underordnat organ. Att bestémma vilka arbetsuppgifter — vid sidan av beslutsfattandet — som
ska utforas av ett underordnat organ innebar inte ndgon delegation. En delegationsordning
maste med andra ord skiljas fran en arbetsordning, uppdragsbeskrivningar,
rutinbeskrivningar, policys och riktlinjer. Saledes gor denna besluts- och delegationsordning
inte ansprak pa att beskriva vilka arbetsuppgifter som avilar olika organ och funktioner pa
Institutionen for samhéllsvetenskaper.

De vidaredelegationer som redovisas i Besluts- och delegationsordning for Institutionen for
samhallsvetenskaper galler under forutsattning att lagar, forordningar och hégskolans
interna regelverk foljs.

Proprefekt &r prefekts stallforetradare och dvertar prefekts beslutsbefogenheter vid dennes
franvaro.

Bitradande avdelningsforestandare ar avdelningsforestandares stallféretradare och Gvertar
avdelningsforestandares beslutsbefogenheter vid dennes franvaro.

Bitradande administrativ chef ar administrativ chefs stallféretradare och 6vertar administrativ
chefs beslutsbefogenheter vid dennes franvaro.
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2. Prefektens vidaredelegationer

2.1 Administrativ chef

Prefekt vidaredelegerar till administrativ chef att
Personal

e Leda och fordela arbetet for all teknisk/administrativ personal.

Arbetsmilj6

e Utféra de arbetsmiljouppgifter som féljer av arbetsmiljélagen,
arbetsmiljoéférordningen, arbetsmiljoféreskrifter samt hdgskolans interna rutiner.

Ekonomi

e Besluta om anvandningen av den administrativa avdelningens ekonomiska resurser
inom ramen for faststalld budget

e Besluta om inkdp upp till 50 000 kr inom ramen for faststélld budget.

Ovrigt

e Besluta om en personuppgiftsincident ska anmalas till Integritetsskyddsmyndigheten
eller inte. Beslutet innefattar aven en beddémning av om de registrerade ska fa
information vid en personuppgiftsincident

e Besluta om registrerades rattigheter enligt art. 12.5 och 16-21 i
dataskyddsférordningen avseende rattelse, radering, begransning, dataportabilitet
samt underrattelse till tredje man om réttelse, radering eller begransning

e Besluta om konsekvensbedémning ska goras vid en personuppgiftsbehandling och
om eventuellt samrad ska ske med Integritetsskyddsmyndigheten.

2.2 Avdelningsforestandare

Prefekt vidaredelegerar till avdelningsforestandare att
Personal

e Leda och fordela arbetet for alla anstéllda vid avdelningen
e Besluta om bemanningsplaner for larare enligt gallande arbetstidsavtal.

Arbetsmiljo

e Utfora de arbetsmiljouppgifter som féljer av arbetsmiljdlagen,
arbetsmiljoéférordningen, arbetsmiljéféreskrifter samt hdgskolans interna rutiner.

Ekonomi

e Besluta om anvéandningen av avdelningens ekonomiska resurser inom ramen for
faststalld budget
e Besluta om inkdp upp till 50 000 kr inom ramen for faststélld budget.

Utbildning
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e Utse examinatorer pa grundniva och avancerad niva

e Utse examinatorer pa amnesspecifika kurser pa forskarniva

e Besluta om antagning till utbildningar pa& grundniva och avancerad niva néar sarskilda
skal foreligger.*

2.3 Amnes- och programsamordnare, studierektor for
grundutbildning, praktiksamordnare

Prefekt vidaredelegerar till amnes- och programsamordnare, studierektor fér
grundutbildning, och praktiksamordnare? att

Utbildning

e Besluta om tillgodoraknande for studenter p& grundniva och avancerad niva
e Besluta om studieuppehall for studenter pa grundniva och avancerad niva.

2.4 Styrgrupp for forskarutbildningsomradet Politik, ekonomi och
samhallets organisering

Prefekt vidaredelegerar till styrgrupp for forskarutbildningsomradet Politik, ekonomi och
samhallets organisering att

Utbildning

e Besluta om individuell studieplan for doktorand antagen i amne placerat vid
institutionen
e Utse examinatorer pa omradesspecifika kurser pa forskarniva.

2.5 Studierektor for forskarutbildning
Prefekt vidaredelegerar till studierektor for forskarutbildning att

Utbildning

e Besluta om tillgodorédknande for doktorand antagen i @mne placerat vid institutionen.

1 Dvs. undantag fran behdérighetsvillkor (7 kap. 3 § HF) sa kallade dispenser for befintliga studenter och beviljande
av att fortsatta studier efter studieuppehall (7 kap. 33 § HF).

2 P& grund av den stora studentvolymen pa Institutionen for samhéllsvetenskaper vidaredelegerar prefekt beslut om
tillgodoraknande och studieuppehall till flera roller p& institutionen.
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3. Institutionsnamndens vidaredelegationer

3.1 Amnesrad

Institutionsnamnden vidaredelegerar till amnesrad att
Utbildning

e Faststalla kurslitteratur for kurser pa grundniva och avancerad niva placerade pa
amnet

e Faststalla kurslitteratur for programspecifika kurser inom program pa grundniva och
avancerad niva placerade pa amnet i de fall programmet hanteras inom dmnesradet
eller i de fall programradet inte &r beslutsfort.

3.2 Programrad
Institutionsnamnden vidaredelegerar till programrad att
Utbildning

e Faststalla kurslitteratur for programspecifika kurser inom program pa grundniva och
avancerad niva placerade pa amnet.
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