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Checklista infor disputation

Forfarande vid disputation regleras dels externt, av Hogskoleférordningen (HF), och dels
internt, i Foreskrifter fér forskarutbildning vid Sédertérns hégskola (Dnr 2740-1.1.2-2014)
samt inom respektive forskarutbildningsdmnes allménna studieplan.

Denna checklista kompletterar regelverket med praktiska upplysningar och rutiner samt
beskriver var i organisationen ansvaret for olika uppgifter ligger.

Generellt ansvarar respektive institution for det praktiska arrangemanget kring disputationen
enligt lokalt faststéllda rutiner. Avdelningen for verksamhetsutveckling och myndighetsstéd
(AVM) ansvarar for de formella besluten samt fér 6vergripande stéd och samordning.
Biblioteket ansvarar for tryck, publicering och spikning av avhandlingen — se Riktlinjer for
publicering och spikning av doktorsavhandling vid Sédertdrns hdogskola (Dnr 3471-1.1.2-
2017) — och kommunikationsavdelningen fér nyhetspublicering och eventuella
pressmeddelanden gallande disputationen.

Planering infor disputation

7-8 manader innan disputationen

= Handledare och doktorand bdérjar att planera for disputationen, bestammer preliminart
disputationsdatum (inom terminstid) och planerar for eventuella aterstdende delar av
utbildningen (slutseminarium, kontrollerar att planerade kurser i den individuella
studieplanen ar slutférda etc.), och sammanstalining av avhandlingen.

5-6 manader innan disputationen

= Datum och tid for disputation preliminarbokas hos handlaggaren for forskarutbildning pa
AVM.

= Lokal bokas i lokalbokningssystemet av handlaggaren pa institutionen.

4-5 manader innan disputationen
= Doktoranden kontaktar biblioteket (publications@sh.se) for en tidplan for inlamning av
tryckfardig avhandling.

3-4 manader innan disputationen

= Forslaget om disputationsdatum och tid ska hanteras av &mneskollegiet/handledaren
och styrgruppen, ca 4 manader fore planerat datum. Formellt &r det styrgruppen, som i
samrad med handledaren, féreslar detta till rektor.
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Senast tre manader fore disputationsdatum ska rektor fatta beslut om datum och tid.
Styrgruppens forslag skickas till handlaggaren for forskarutbildning p4 AVM och ska vara
avdelningen till handa senast 14 dagar innan aktuell rektorsféredragning.

2-3 manader innan disputationen

Forslaget om opponent, betygsnadmnd, erséttare och ordférande for disputationen ska
hanteras av amneskollegiet/handledaren och styrgruppen, ca 3 manader fére planerat
datum. Formellt ar det styrgruppen som foreslar betygsnamnd till fakultetsnamnden.
Senast tvd manader fore disputationsdatum ska fakultetsnamnden fatta beslut om
opponent, betygsnamnd, ersattare och ordférande for disputationen. Styrgruppens
forslag skickas till handlaggaren for forskarutbildning p& AVM och vara ska avdelningen
till handa senast 14 dagar innan aktuellt sammantréde i fakultetsnAmnden.
Kommunikationsstod p& kommunikationsavdelningen (kommunikationsstod@sh.se) ska
kontaktas sa snart rektor tagit beslut om disputation. Darefter lagger handlaggaren vid
institutionen upp en kalendariepost for bade spikning och disputation.
Kommunikationsavdelningen kan darefter komma att kontakta doktoranden for att de vill
producera en nyhet om disputationen. Det kan galla saval artikel till webben, som
pressrelease, bild och/eller film. Kommunikationsavdelningen ser da garna att
doktoranden ar tillganglig och behjalplig i att ta fram det material de behover.

2 manader innan disputationen

Doktoranden/institutionen kontaktar biblioteket (publications@sh.se) fér den valfria
spikningsceremonin.

3-6 terminsveckor innan disputationen

Doktoranden lamnar tryckfardig avhandling till biblioteket fér layout, montering och
leverans till tryckeriet (senast 6 terminsveckor innan disputation).

Biblioteket skriver avtal mellan och hégskolan och doktoranden (innan avhandlingen
publiceras).

Doktoranden registrerar avhandling och disputation i DiVA dar ett spikblad genereras
och skickas till doktoranden (4 terminsveckor innan disputation).

Biblioteket ser till sa att disputationen tillkannages genom elektronisk spikning, vilken
maste ske efter att avhandlingen fardigstallts (minst 3 terminsveckor innan
disputation).

Efter genomfdrd disputation

Betygsnadmndsprotokollet skrivs under av betygsndmndens ledamoter. Ordférande i
betygsndmnden lamnar det underskrivnha protokollet till ordférande for disputationen som
ansvarar for att originalet skickas till registrator. Kopior av protokollet ska skickas till
respondent, huvudhandledare, perfekt, fakultetsndmndens ordférande,
forskningshandlaggare vid AVM, BEEGS (om respondenten tillhdr forskarskolan) samt
till ansvarig administratdr/handlaggare vid den institution dar doktoranden &r anstalld.
Doktoranden ansdker om examensbevis hos examenshandlaggaren pa
studentavdelningen.

Doktoranden inbjuds till hbgskolans promovering.
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Tidpunkt
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Checklista infor disputation

Moment

Ansvarig

Ca 7-8 manader innan
planerad disputation

Bestamma preliminart datum for
disputation, planera for aterstdende delar
av utbildningen (slutseminarium, att alla
kurser i ISP:en ar slutférda m.m) samt
sammanstalla avhandlingen

Doktorand
Huvudhandledare

Ca 5-6 manader innan

Preliminarboka datum och tid for
disputation hos handlaggaren for
forskarutbildning vid AVM

Doktorand
Huvudhandledare

for en tidplan for inlamning av tryckfardig
avhandling

Ca 5-6 manader innan Boka lokal i lokalbokningssystemet Handlaggare vid
institutionen
Ca 4-5 manader innan Kontakta biblioteket, publications@sh.se, Doktorand

Ca 4 manader innan

Foresla disputationsdatum och tid infor

Huvudhandledare

vid AVM, senast 14 dagar innan aktuell RF

beslut av rektor Styrgrupp
Ca 4 manader innan Skicka styrgruppens férslag om datum och | Handlaggare vid
tid till handlaggaren for forskarutbildning institutionen

Senast 3 manader
innan

Foredra styrgruppens forslag om
disputationsdatum och tid vid RF

Handlaggare for
forskarutbildning
vid AVM

Ca 3 manader innan

Kontakta kommunikationsavdelningen,
kommunikationsstod@sh.se, sé snart
rektor beslutat om disputation

Doktorand
Handlaggare vid
institutionen

Ca 3 manader innan

Lagga upp kalendariepost for bade
spikning och disputation

Handlaggare vid
institutionen

Ca 3 manader innan

Foresla opponent, betygsnamnd, ersattare

Huvudhandledare

disputationen till handlaggaren for
forskarutbildning vid AVM, senast 14 dagar
innan aktuellt sammantrade i
fakultetsnamnden

och ordférande for disputationen infor Styrgrupp
beslut i fakultetsnamnden

Ca 3 manader innan Skicka styrgruppens férslag om opponent, | Handlaggare vid
betygsnamnd, ersattare och ordférande for | institutionen

Senast 2 manader
innan

Foredra styrgruppens forslag om
opponent, betygsndmnd, ersattare och
ordférande i fakultetsndmnden

Handlaggare for
forskarutbildning
vid AVM
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Ca 2 manader innan Kontakta biblioteket, publications@sh.se, Doktorand
for den valfria spikningsceremonin Institutionen
Senast 6 terminsveckor | Lamna tryckfardig avhandling till biblioteket | Doktorand
innan for layout, montering och leverans till
tryckeriet
Innan avhandlingen Skriva avtal mellan hégskolan och Biblioteket
publiceras doktoranden
4 terminsveckor innan Registrera avhandling och disputation i Doktorand
DiVA dar ett spikblad genereras
Senast 3 terminsveckor | Elektronisk spikning Biblioteket

innan

Efter genomford
disputation

Skicka det underskrivna
betygsnamndsprotokollet i original till
registrator.

Skicka kopior av protokollet till respondent,
huvudhandledare, perfekt,
fakultetsnamndens ordférande,
forskningshandlaggare vid AVM, BEEGS
(om respondenten tillhér forskarskolan)
samt till ansvarig administrator/
handlaggare vid den institution dar
doktoranden ar anstalld.

Ordférande for
disputationen

Handlaggare vid
institutionen

Efter genomférd
disputation

Doktoranden ansdker om examensbevis

Doktorand

Efter genomford
disputation

Nyblivha doktorander som disputerat under
aret inbjuds till hogskolans promovering
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