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1. Inledning

For att framja varden som autonomi, akademisk frihet samt en vélkomnande och trygg
arbets- och studiemiljo har hdogskolan tagit fram dessa regler som galler for ordning, tilltrade,
upplatelse och uthyrning i Sodertorns hogskolas samtliga lokaler.

2. Ordningsregler

Syftet med dessa ordningsregler ar att alla som vistas inom hdgskolan ska kanna sig trygga
och sékra. Genom att félja reglerna framjas en god arbets- och studiemiljo samt
forutsattningar for en éppen och inkluderande hdgskola.

Ordningsreglerna géller alla som vistas i och i direkt anslutning till hégskolans lokaler samt i
all verksamhet som bedrivs av hégskolan, inklusive hégskolans digitala plattformar.

2.1. Allmanna ordningsregler

For allas trivsel och for att alla som vistas i hdgskolans lokaler ska k&nna sig trygga och
sakra ar det forbjudet att:

1. Vistas i lokaler utan att vara behorig (se avsnitt 2.2). Det ar inte heller tillatet att
mojliggora for obehorig person att vistas i lokaler med krav pa behorighet.

2. For obehoériga meddela var specifik verksamhet, till exempel undervisningstillfalle, &ger
rum.

3. Utan tillatelse av behorig personal forflytta egendom som tillhér hdgskolan.

4. Genomftra manifestationer, till exempel politiska. Se dock avsnitt 3.2 om
studentféreningars ratt att anvanda undervisningslokaler.

5. Ansla affisch eller liknande p& andra an sarskilt anvisade ytor. Undantag kan dock ges
av kommunikationschefen, framfor allt vid stérre studentanknutna arrangemang som
exempelvis arbetsmarknadsdagar och valkomstmassor. Samtliga affischer tas
regelbundet bort av hogskolan. Affischer som till exempel innebar olaglig verksamhet
eller uppmaning till sddan eller strider mot demokratiska grundvéarderingar tas
omedelbart ned av hogskolan.

Hogskolans organisationsenheter, studentkar, studentforeningar och andra féreningar
med anknytning till hdgskolan kan efter anstkan tilldelas egna anslagstavlor. Ansékan
om anslagstavla ska stéllas till chefen fér Campus- och IT-avdelningen som beslutar om
tilldelning.

6. Bruka skateboard, cykel, kickbikes, inlines eller liknande, med undantag av hégskolans
interna transporter.

7. Ladda privata litiumjonbatterier som anvands till elcykel eller andra eldrivna fordon.
Undantaget ar hogskolans eventuella sarskilda laddstationer. Vid kortvarig forvaring pa
hogskolan, till exempel 6ver dagen, far dessa litiumjonbatterier inte utsattas for direkt
solljus eller annan varmekalla.
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8. Konsumera alkoholhaltiga drycker éver 2,2% volymprocent. Undantaget ar avtackningar,
mingel i samband med disputation samt institutionsgemensamma fester. Undantag for
andra tillfallen kan ges av forvaltningschef, kommunikationschef, prefekt eller akademisk
ledare.

9. Ro&ka inom en zon géllande fran 15 meter utanfor hdgskolans entrédorrar.

10. Koppla in elektriska hushallsapparater som vatten- eller kaffekokare utan fast installerad
timer.

11. Ta med husdjur. Detta inkluderar inte assistanshundar eller liknande.

12. Overnatta i hogskolans lokaler utan sarskilt tillstand av chefen fér Campus- och IT-
avdelningen.

13. Bega brottslig verksamhet, till exempel att skrapa ned, géra averkan pa hdogskolans
lokaler eller egendom, trakassera eller agera pa ett hotfullt satt mot andra personer, bete
sig pa ett satt som &r agnat att stéra eller vacka forargelse hos andra, eller inneha,
bruka, forvara, éverlata, framstalla, forvarva, anskaffa eller bjuda ut narkotika eller
dopningsmedel. Vid upptackt av brottslig verksamhet ska beroende pa situation polis,
vaktare eller sékerhetsansvariga kontaktas.

2.1.1. Hogskolans bibliotek

For hogskolebiblioteket galler, utdver vad som anges i dessa ordningsregler, de vid varje
tidpunkt géllande ordningsregler som bibliotekschefen beslutat om. Skulle foreliggande
ordningsregler strida mot vad som beslutats av bibliotekschefen, géller vad bibliotekschefen
beslutat. Bibliotekschefen ska samrada med forvaltningschefen innan sadana beslut fattas.

2.1.2. Ljud- och bildupptagning

Huvudregeln &r att ljud- och bildupptagning inte &r tillaten i undervisning eller vid olika
arrangemang knutna till hogskolans verksamhet, savida inte ansvarig medarbetare har
meddelat undantag. Narmare regelverk anges i hogskolans styrdokument for studenters och
besokares mojligheter till ljud- och bildupptagning.

2.2. Tilltrade till lokaler

Grundregeln ar att endast studenter, medarbetare och andra personer med hogskolan som
arbetsplats ar behoriga att ha tilltrade till hdgskolans lokaler. Ratten till tilltrade géller i den
utstrackning som behdvs for studierna respektive tjanstgoringen. Tilltradesratten géller &ven
for representanter for hogskolans studentkar och fackliga organisationer.

Hogskolans lokaler &r inte att betrakta som allménna i den meningen att allménheten har
generellt tilltréde till dem, utan tilltradet &r begransat till att bestkare har ett behov av att
kunna kontakta hogskolan, till exempel for att stélla fragor, begara ut allménna handlingar,
eller anvéanda bibliotek. Bestkare har i detta syfte tilltrade till allménna ytor som Infocenter
och hogskolebibliotek. Vid offentligt utlysta forelasningar, konferenser, seminarier, 6ppna
hus etcetera, kan bestkare ha tilltréade till utpekade lokaler utéver de allménna ytorna.
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Hogskolans studenter har utdver de allménna ytorna tilltréade till de allménna studentytorna
som studieplatser, grupprum, datorsalar och studentpentryn.

Medarbetare vid hogskolan kan lata studenter och bestkare bestka personalutrymmen,
motesrum och tjansterum. Medarbetare ar d& ansvariga for de inslappta, till exempel att tillse
att de lamnar lokalerna.

Studenter och medarbetare far inte ge andra tilltrade till Iast utrymme utan att forvissa sig om
att personen i fraga har ratt att vistas i aktuell lokal.

Besokare, medarbetare och studenter som inte har ratt att vara i en lokal ska pa uppmaning
lamna lokalen.

2.2.1. Sarskilt om tilltrade till lokal fér undervisning

Det ar endast medarbetare och studenter som har antagits till den for undervisningstillfallet
avsedda utbildningen som har tilltrade till avsedda undervisningslokaler. Detta géller &ven
barn till medarbetare och studenter.

Den enskilde lararen kan vid undervisningstillfallet medge undantag.

2.3. Oppettider

Hogskolans allménna ytor ar tillgangliga under de tider som hégskolebibliotek respektive
Infocenter haller 6ppet. Ovriga tider och i lokaler som kraver sarskild behorighet kréavs
passerkort for att fa tilltrade.

Vilka dppettider som géller beslutas av férvaltningschefen.

2.4. Barns narvaro

Med hansyn till medarbetarnas arbetsmiljo och studenternas undervisningsmiljo ar det inte
tillatet for barn att vistas i undervisningslokaler, tentamenslokaler och lokaler med sarskilt
kanslig utrustning. Detta forbud galler inte minderarig student som ar antagen vid Sodertorns
hogskola eller elever antagna till Sommarhogskolan. Larare kan medge undantag for barns
narvaro vid undervisningstillfalle som lararen ansvarar for.

2.5. Identifikationskrav

Generellt géaller att nar hogskolans allméanna ytor ar stangda ska den som uppehaller sig dar
kunna legitimera sig med passerkort och godkand id-handling. Detta krav géller ocksa i de
lokaler som kraver sarskild behorighet. Vid studiebestk, Sommarhdgskola och liknande
aktiviteter ska ansvarig medarbetare medfora passerkort och godkand id-handling.
Medarbetaren ar d& ansvarig for de inslappta, till exempel att tillse att de lamnar lokalerna.

2.6. Konsekvenser

Person som bryter mot angivha ordningsregler eller som inte uppfyller foérutsattningarna for
att vistas i lokalerna kan av hégskolans medarbetare uppmanas att med omedelbar verkan
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lamna hdgskolan eller lokalen. Féljer inte personen uppmaningen ska medarbetare tillkalla
vaktare eller, om situationen sa pakallar det, polis.

| 10 kap. hogskoleforordningen (1993:100) finns bestammelser om disciplinara atgarder
avseende studenter. Anmalan ska goras enligt hogskolans styrdokument for hantering av
disciplinarenden.

Hogskolans personalansvarsnamnd ansvarar for handlaggning av disciplinara atgarder mot
medarbetare. | lagen (1994:260) om offentlig anstéllning finns bestémmelser om
disciplinansvar for arbetstagare vid hogskolan. For narmare regelverk se hogskolans
styrdokument for personalansvarsnamnden.

3. Upplatelse och uthyrning

En forutsattning for upplatelse eller uthyrning ar att lokalerna inte ar bokade for hogskolans
ordinarie verksamhet sasom seminarier forelasningar eller samverkansaktiviteter.
Andrahandshyresavtal 6ver langre tid (till exempel restauranger och studentkaren) avtalas i
sarskild ordning.

3.1. Arrangorers ansvar

Den som hyrt eller fatt lokal upplaten ("arrangéren”) ansvarar for att sammankomsten sker i
god ordning, inhamtande av eventuella andra tillstand, att évriga ordningsregler foljs samt
ska sarskilt beakta hogskolans regler for brandsékerhet (se Sddertérns hdgskolas
utrymningsorganisation).

Innan ett arrangemang pabdrjas ansvarar arrangoren for att informera om utrymningsvagar,
uppsamlingsplats etcetera.

Arrang6ren ska boka lokal med tid nog for att inom bokad tid aterstalla lokalen i gott skick
och i enlighet med sarskild anvisning nar saddan finns. Om lokalen lamnas i skadat eller
ostadat skick forbehaller sig hogskolan ratt att begéra ersattning fran arrangéren,
motsvarande den kostnad skadan eller den extra stddningen medfor.

Det ar inte tillatet att bedriva eller genomfora sadant arrangemang att verksamhet i
angransande lokaler stors, till exempel genom for hog ljudniva i lokalen.

Om det finns skal att tro att ordningsstorningar kommer att intraffa ska arrangoér i férvag
samrada med sakerhetsfunktionen vid Campus- och IT-avdelningen. Om nagon sadan
ordningsstorning redan har intraffat ska sékerhetsfunktionen informeras om handelsen.
Extra kostnader for att forebygga och hantera ordningsstorning, exempelvis vaktare, ska
bekostas av den som bokat eller hyrt lokalen.

Om ett arrangemang i lokalerna férvantas ge medial uppmarksamhet ska hégskolans
kommunikationsavdelning kontaktas foér samrad med ansvarig arrangor.
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3.2. Studentféreningar

Demokratiskt uppbyggda féreningar for studenter vid hégskolan har enligt 1 kap. 13 8
hdgskoleférordningen ratt att anvéanda undervisningslokaler vid en sammankomst som
foreningen anordnar for sina medlemmar, om sammankomsten halls for upplysning,
meningsyttring eller annat liknande syfte eller fér framférande av konstnarligt verk. Den som
av féreningen har bjudits in for att medverka vid sammankomsten far inte vagras tilltrade till
moteslokalerna.

Tillhandahallandet av undervisningslokaler ar kostnadsfritt.

Forvaltningschefen kan emellertid neka upplatelse av lokal om det kan antas att det vid
sammankomsten kommer att uppsta nagon allvarlig ordningsstorning eller intraffa nagonting
som strider mot lag. Upplatelse kan ocksa nekas om féreningens anvandning av lokalen &r
oforenlig med den huvudsakliga verksamhetens behoriga gang eller med larosatets
forpliktelser mot tredje man.

Studentkaren har ett 6vergripande ansvar for de anslutna studentféreningarna och
samordnar lokalbokningsansodkningar. Ansvaret avser aven eventuella kostnader som
uppkommer vid disponering av hdgskolans lokaler, till exempel for stddning. En ansvarig
kontaktperson ska alltid vara kontaktbar under hela arrangemanget. Ovriga forutséattningar
for studentkarens nyttjande av lokaler anges i avtalet mellan hogskolan och studentkaren.

3.3. Fackliga organisationer

Hogskolans fackliga organisationer med anslutning till hdgskolan erbjuds att kostnadsfritt
boka moteslokaler for sin interna ideella moétesverksamhet. Bokningar for konferenser eller
andra storre aktiviteter omfattas inte av den kostnadsfria upplatelsen.

3.4. Medarbetare

Hogskolans lokaler kan bokas av medarbetare for disputationsfestligheter och likande
sammankomster med koppling till hdgskolans verksamhet.

3.5. Upplatelse av allménna ytor

Kommunikationschefen kan besluta om att upplata allméanna ytor, till exempel ytan utanfor
Infocenter, till arrangemang med koppling till hogskolans verksamhet, exempelvis
arbetsmarknadsdagar och valkomstmassor.

3.6. Extern uthyrning

Externa aktérer som privatpersoner, féretag och organisationer kan inte hyra eller boka
hogskolans lokaler. Forvaltningschefen kan bevilja undantag for arrangemang vars andamal
ligger nara eller ansluter till hdgskolans verksamhet inom utbildning, forskning, samverkan
eller innovation. Uthyrning gors endast da det inte finns skal att tro att det kan stéra
hogskolans ordinarie verksamhet, kan uppsta nagon ordningsstorning eller ndgonting som
strider mot gallande lagstiftning. Lokalerna far inte anvandas i kommersiellt syfte.

7 (8)



Om hyresavtal/bokning redan ingatts, &ger hogskolan rétt att nar som helst, av orsakerna
ovan, hava uthyrningen/bokningen. Hyresgasten har da ingen ratt till ersattning.
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