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Handlaggningsordningen anger vad som menas med ett
disputationsarende, vilka handlingar som ska diarieféras och
var i organisationen ansvaret ligger for att handlingarna
diariefors korrekt.
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| samband med att hégskolan anordnar en disputation upprattas ett antal handlingar som
ska diarieféras enligt hdégskolans informationshanteringsplan. Eftersom flera personer inom
organisationen ar inblandade i att uppratta och hantera dessa handlingar ar syftet med
denna rutin att narmare beskriva vad som menas med ett disputationsarende, vilka
handlingar som ska diarieféras och var i organisationen ansvaret ligger for att handlingarna
diariefors korrekt.

Definition av ett disputationsarende

| diariet startar ett disputationsarende med en anhallan om disputation och avslutas nar
betygsnamndens protokoll har inkommit. For att halla ett disputationsarende samlat ska
samma diarienummer anvandas pa samtliga handlingar i arendet (galler aven
licentiatarenden).

Initiering av ett disputationsarende

Det ar institutionen dar doktoranden har sin hemvist som initierar disputationsarendet och i
samband med anhallan om disputation begar ett diarienummer fran registraturen.

Avslut av arendet i diariet

Institutionen ansvarar for att arendet avslutas i diariet i samband med att
disputationsprotokollet diariefors.

Arkivexemplar

| informationshanteringsplanen framgar att de handlingar som upprattas inom ett
disputationsarende ska bevaras i formatet "Digitalt/papper”. Detta innebar att en handling
ska bevaras i sitt ursprungliga skick.

Handlingar for diarieforing levereras I6pande eller vid fardig handlaggning av arendet till
registrator for avslut av arendet och arkivering.
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Ett disputationsarendes olika moment

1. Anhallan om disputation med forslag pa tid, plats, opponent, ordférande och
betygsnamnd

Styrgruppen for det aktuella forskarutbildningsomradet anhaller om att fa anordna
disputation och lamnar forslag pa tid, plats, opponent, ordférande och betygsnamnd (inkl.
ersattare) till forsknings- och forskarutbildningsutskottet (FFU).

Handling att diariefora: Protokoll/protokollsutdrag eller motsvarande dar
styrgruppens beslut framgar (samt eventuella bilagor)

Ansvarig: Handlaggare vid institution

2. Beslut om disputation - tid, plats, opponent, ordférande och betygsnamnd

FFU beslutar om tid och plats for disputationen samt om opponent, ordférande och
betygsndmnd (inkl. erséttare).

Handlingar att diarieféra: | Ordférandebeslut

Alternativt: Arendeblad med férslag till beslut till FFU
Protokoll/protokolisutdrag eller motsvarande dar FFU:s beslut
framgar (samt eventuella bilagor)

Ansvarig: Handlaggare vid avdelningen for verksamhetsutveckling och
myndighetsstod

3. Ansokan om medel for disputation, avhandlingstryck och sprakgranskning

Doktoranden anséker om medel for disputation, avhandlingstryck och sprakgranskning.

Handlingar att diariefora: | Ansokan fran doktoranden Protokoll/protokollsutdrag eller
motsvarande dar styrgruppens beslut framgar

Ansvarig: Handlaggare vid institution

4. Betygsnamndens protokoll

Betygsnamndens protokoll skickas till registraturen for diarieféring.

Handling att diariefora: Betygsnamndens protokoll

Ansvarig: Handlaggare vid institution
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