Samverkansdoktorand — arbetsrutin vid Sodertorns hogskola

Det ar viktigt med en tydlig dokumentation kring antagningsprocessen och att bade avtal, protokoll
och antagningsintyg tydliggdr om det &r en licentiat- eller doktorsexamen som ska uppnas.?
Samverkande part maste sta for Ionen under hela den anstéllningsperiod som kravs: motsvarande
tva ar heltid for licentiatexamen eller motsvarande fyra ar heltid for doktorsexamen. Lonenivan bor
som lagst motsvara hogskolans kollektiva avtal fér doktorandléner ("doktorandstegen”) och ska

anges i avsiktsforklaringen fran arbetsgivaren.

For mer information om doktorandanstallning se Antagningsordning for utbildning pa forskarniva vid
Sodertdrns hogskola.

Arbetsrutin

1. Den s6kande uppmanas kontrollera att behoérighetskraven i allman studieplan i dnskat amne
ar uppfyllda. Sokande informerar om sig sjalv och sitt forskningsintresse for studierektor och
amnets handledarkollegium som sedan gor en prelimindr bedémning om d@mnet kan ta emot

en samverkansdoktorand, om handledarresurser finns osv.

2. Amnet kontaktar prefekt och rektor? for att fa preliminart besked om méjligheter till

samfinansiering.

3. Om amnet ger klartecken fér ansokan ber den sékande arbetsgivaren att skriva en
avsiktsforklaring som skickas till amnets kontaktperson. Avsiktsforklaringen ska innehalla
uppgift om l6neniva, studietakt (som lagst 50 procent av heltid enligt hogskoleférordningen)
och intyg om att utbildningen kan utféras sasom den beskrivs i det aktuella @mnets allmanna
studieplan. Den ska dven innehalla uppgift om vilka poster (expenser) som arbetsgivaren har
for avsikt att finansiera utdver [6nen, exempelvis kostnader i samband med konferenser och
seminarier, inkop av litteratur samt kostnader for utrustning som ar nodvandig for att kunna

genomfora utbildningen.
4. Amnet bedémer om arbetsgivaren kan sikra finansieringen under hela utbildningen.

5. Den sokande skickar sin ans6kan om att antas till utbildning pa forskarniva inom aktuellt
forskarutbildningsamne till utsedd kontaktperson inom amnet. Ansékan ska folja samma

instruktioner som ges via annonsmallen vid vanlig utlysning:
6. Enansokan kan skrivas pa svenska/norska/danska eller engelska och maste innehalla:
a) Ansokningsbrev

b) curriculum vitae

' Om det stér i avtalet att samverkansdoktoranden ska uppna licentiatexamen men forutsattningarna éndras efter att avtalet ar
slutet, och doktoranden vill fortsatta mot en doktorsexamen sa skall arendet prévas pa nytt enligt Antagningsordning fér
utbildning pé forskarniva vid Sédertérns hégskola, dnr 3945-2.2.1-2021.

2 En ans6kan om férankring av samfinansiering skickas till rektor, mer info finns har.


https://medarbetarwebben.sh.se/appresource/4.11d8b741188518023d9f6b5/12.11d8b741188518023d9f6e4/download?documentId=01UQV6L7RALGSUPUFRFFEI3GHAAAAGUCXJ&documentLibrary=b!Sd1kcrT5VEWkwO4W9o1_Vwa-wTMWsXxGqWL6EvVaM-IRsW6nL0-eS5xYwYWzfQwT&name=Antagningsordning%20f%C3%B6r%20utbildning%20p%C3%A5%20forskarniv%C3%A5%20vid%20S%C3%B6dert%C3%B6rns%20h%C3%B6gskola.pdf
https://medarbetarwebben.sh.se/appresource/4.11d8b741188518023d9f6b5/12.11d8b741188518023d9f6e4/download?documentId=01UQV6L7RALGSUPUFRFFEI3GHAAAAGUCXJ&documentLibrary=b!Sd1kcrT5VEWkwO4W9o1_Vwa-wTMWsXxGqWL6EvVaM-IRsW6nL0-eS5xYwYWzfQwT&name=Antagningsordning%20f%C3%B6r%20utbildning%20p%C3%A5%20forskarniv%C3%A5%20vid%20S%C3%B6dert%C3%B6rns%20h%C3%B6gskola.pdf
https://medarbetarwebben.sh.se/sidor/forska/stod-till-forskare/genomfora-projekt.html?query=samfinan#app_mount_10_4e2a3bf1184b408adc490ff_12_70c3d424173b4900fc550e1c
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c) examensbevis och intyg som visar behorighet enligt krav i amnets allmanna
studieplan (om skrivna pa andra sprak an de som namns ovan maste Gversatta

dokument bifogas)

d) kandidat- och magister- eller masteruppsats enligt amnets krav pa sarskild
behorighet (om skrivna pa andra sprak an de som namns ovan maste en 6versatt

sammanfattning till ndgot av spraken bifogas pa 5-6 sidor, ca 14 000 tecken)

e) forsknings-/projektplan som tydliggdr projektets relevans for amnet och
forskarutbildningsomradet (1000-1500 ord)

f) tva referenser som visar pa sokandens vetenskapliga mognad, med kontaktuppgifter
och information om relationen till den sékande (till exempel handledare eller

studierektor).
g) Om publikationer finns, kan hogst tre bifogas ansokan.

Bedomargrupp utses av forskarutbildningsomradets styrgrupp pa forslag fran antagande
forskarutbildningsamne. Se mer information under avsnitt 3 i Riktlinjer for bedémargrupper

vid antagning till utbildning pa forskarniva.

Amnet tar med stdd fr&n Ekonomiavdelningen, projektekonomi@sh.se fram férslag pa
fullkostnadskalkyl/finansieringsplan som inkluderar samfinansieringsdelen och blanketten
Férankring av samfinansiering som ska skickas till prefekt och rektor fran
ekonomiavdelningen. Arbetsgivarens I6neuppgift kan dven noteras i dokumentet (uppgiften

hamtas fran avsiktsforklaringen men behover inte inga i kalkylen).

Hogskolans samfinansiering bestar av kostnader for handledning och disputationskostnader
med centrala medel. Institutionen/amnet bor bekosta arbetsplats och eventuell dator. |
avsiktsforklaringen fran arbetsgivaren framgar om andra poster kan komma att bli aktuella.
Information om ansdkan om samfinansiering och blankett finns under plusboxen Beslut om
samfinansiering: Genomfora projekt - Medarbetarwebben (sh.se). Kontakt med

ekonomiavdelningen tas via projektekonomi@sh.se.
Behorighetsgranskning gors av utsedda personer.

Beddomargruppen skriver ett utlatande pa samma satt som vid ordinarie utlysning av
doktorandplatser men enligt sarskild mall som galler fér samverkansdoktorander. For att
antagning ska kunna rekommenderas maste ansdkan vara av sadan kvalitet att den bedéms
kunna tillhéra tatgruppen vid en dppen utlysning. Aven handledarresurserna inom dmnet

bedoms.

Amnet samrader med studierektor och administration samt tar stéd fran
forskarutbildningshandlaggare vid Avdelningen for verksamhetsutveckling och
myndighetsstod (AVM) med att ta fram forslag pa avtal enligt mall fér
samverkansdoktorander (exempel p& avtal kan ges). Amnet anpassar mallen fér den
tilltankta doktoranden och arbetsgivaren och férankrar det sedan med prefekt och AVM:s

handlaggare som i sin tur kontrollerar avtalet med avdelningens jurist. Godkant forslag


https://medarbetarwebben.sh.se/appresource/4.4b3fc919182e91646e773d8/12.4b3fc919182e91646e774e6/download?documentId=01UQV6L7SZKVWNEHH52RH2RQU5NHBJH6SU&documentLibrary=b!Sd1kcrT5VEWkwO4W9o1_Vwa-wTMWsXxGqWL6EvVaM-IRsW6nL0-eS5xYwYWzfQwT&name=Riktlinjer%20f%C3%B6r%20bed%C3%B6margrupper%20vid%20antagning%20till%20utbildning%20p%C3%A5%20forskarniv%C3%A5.pdf
https://medarbetarwebben.sh.se/appresource/4.4b3fc919182e91646e773d8/12.4b3fc919182e91646e774e6/download?documentId=01UQV6L7SZKVWNEHH52RH2RQU5NHBJH6SU&documentLibrary=b!Sd1kcrT5VEWkwO4W9o1_Vwa-wTMWsXxGqWL6EvVaM-IRsW6nL0-eS5xYwYWzfQwT&name=Riktlinjer%20f%C3%B6r%20bed%C3%B6margrupper%20vid%20antagning%20till%20utbildning%20p%C3%A5%20forskarniv%C3%A5.pdf
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skickas fran @mnet till arbetsgivaren for kontroll tillsammans med fullkostnadskalkyl. Skulle
forandringar goras i avtalet efter att juristen godkant det, bor det skickas till AVM:s

handliggare/jurist for kontroll igen, innan avtalet skrivs under.

Amnet skickar avtalet till prefekt for underskrifter (om samfinansiering sker pa
institutionsniva) och rektor + prefekt (om samfinansiering sker pa rektorsniva) och sedan
vidare till arbetsgivaren for underskrift. Avtalet galler under forutsattning att den sékande
kan antas till studier pa forskarniva. Till avtalet bifogas @mnets allmanna studieplan som
bilaga.

Amnet skickar underlag for antagningsdrendet till styrgruppen for forskarutbildningsomradet

(bilagor enligt lista nedan).

Styrgruppen tar stallning till forslaget pa antagning. Om antagning rekommenderas skickar
de sitt godkdannande i form av protokollsutdrag och alla bilagor vidare till AVM (bilagor enligt

lista nedan).
Arendet bereds av Forsknings- och forskarutbildningsutskottet (FFU).
Fakultetsnadmnden beslutar om antagning.

AVM skickar ut en fraga till antagen doktorand om hen vill tacka ja till platsen och sedan

skickas antagningsintyg till doktoranden.

Studierektor/amnet ansvarar for att doktoranden far ett informationsutskick infér studiestart
(med ev. stéd av administrator/handlaggare) och information om startdatum for studierna
ges till HR-generalist sa arbetsplats, eventuell dator, mejladress/PAV, aktivitetsnummer etc

kan ordnas i god tid fore studiestart.

Att tanka pa:

Om doktoranden anvander foretagets eller egen dator i stdllet for en SH-dator kallas den
”sjalvforvaltad dator” och for att komma at wifi behéver anvandaren koppla upp sig mot
Eduroam med sitt SH-konto. For dtkomst till G:, H: och system som ar kopplat till SUNI

behover anvandaren anvanda Cisco AnyConnect (information finns pa medarbetarwebben).

Det &r bra om antagning och start av studierna synkroniseras med Ovrig antagning pa
hogskolan sa doktoranden kan delta i introduktionsprogrammet i borjan av september samt
delta i de kurser som dmnet och omradet ger for nya doktorander. En bra

doktorandintroduktion har visat sig spela en viktig roll fér doktorandens trivsel pa larosatet.

En samverkansdoktorand kan inte utfoéra institutionstjanstgoring eftersom anstallningen
finns hos annan arbetsgivare dn hogskolan. Om undervisning eller andra uppgifter 6nskas
utforas pa hogskolan maste arbetsgivaren ga med pa att doktoranden gar ned i omfattning i

sin anstallning for doktorandstudier under den tid som det tillfilliga arbetet utfors och


https://medarbetarwebben.sh.se/sidor/verktyg/cisco-anyconnect---fjarratkomst-till-suni.html?query=cisco#app_mount_12_15485cbd177af169db16ca1_12_70c3d424173b4900fc550e1c

ersatts av hogskolan. Det gar dock inte att ga ned till ldgre an 50 procents anstéllning av
heltid for doktorandstudier.

Sammanstallning av bilagor i den ordning som de ska skickas in till AVM

(alla bilagor utom nr 3 ska skickas fran dmnet till styrgruppen):

e Avsiktsforklaring fran arbetsgivaren

e Utlatande fran amnets bedémargrupp

e Protokollsutdrag fran drendets beredning i styrgruppen
e Underskrivet avtal mellan SH och arbetsgivaren inklusive allman studieplan som bilaga
e Finansieringsplan/fullkostnadskalkyl

e Samfinansieringsbeslut

e Ansokningsbrev

e CV

e Behorighetsgivande intyg/examensbevis

e Uppsatser pa kandidat och magister/masterniva

e Forsknings-/projektplan

e Tva referenser

e Eventuella publikationer (hogst tre)
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