Att gora infor disputationen, rollbeskrivning ordféranden och zoom
ansvarig samt installningar i zoom for de som deltar pa distans

Denna guide innehaller féljande:

Att géra fér den som dr administrativt ansvarig infér en Hybrid disputation

Ordférandes roll under hybrida disputationen fér ett lyckat genomférande
Zoomansvarigs roll och uppgifter under en hybrid disputation

Se den du pratar med pad ett trevligt sdtt - Information till Doktorand eller Opponent som
deltar online (géaller dven 6vriga som deltar online)
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INNEHALLET | DETTA MATERIAL LIGGER TILL GRUND FOR MOTET MED IKT PEDAGOGERNA OCH UNDER MOTET REDER VI
UT ALLA EVENTUELLA FRAGETECKEN.




1. Att gora for den som ar administrativt ansvarig infor en Hybrid disputation
Kan vara administrator, ordférande, handledare eller annan

e Boka ett forsta mote med IKT pedagogerna for att ga igenom zoominstallningar etc.
Avsatt 1,5 timme (inte givet vi anvander hela tiden)

e Skapa zoom webinaret, lagg till panelister och alternative hosts, se till att practice
session ar paslaget, se till att Q/A ar paslaget

e Dela attendee lanken i de kanaler som ar tillgangliga for offentligheten

e Boka tid for genrep i MA648 - boka samtidigt AV tekniker och Digitala coachen Avsatt 1,5
timme (inte givet hela tiden anvands)

e Boka MA648 for sjalva disputationsakten, boka dven AV tekniker

e Om opponenten ar pa plats i salen och om denne inte dr SH anstélld behover en
lanedator sta till dennes forfogande under disputationsakten sa att personen kan
komma at wifi.

e Skapa upp en zoomlank for sammantrade om betygsnamnden eller andra som ska delta
vid bedomningen deltar pa distans

Boka AV tekniker och Digitala coachen separat: av-support@sh.se , mattias.paul@sh.se
Boka lanedator: https://av.sh.se/, [anedator hdmtas ut i infocenter.
Boka IKT pedagog ikt-pedagogerna@sh.se

Under motet med IKT pedagogerna reder vi ut eventuella fragetecken!



2.0rdférandes roll under hybrida disputationen for ett lyckat genomforande

Det ar skillnad pa att leda en pa platsdisputation och en hybrid disputation. | nedanstaende
punktlista gar vi igenom det du som ordféranden behéver vara beredd pa att kunna hantera. Vi har
utgatt ifran att en zoom ansvarig finns pa plats och stottar upp med hanteringen av zoom.

e Loggainiwebinaret som alternative host med avsedd lank pa rumsdatorn

e Ordféranden behdver vara bekvam med att vanda sig till och valkomna de besékare som ar
pa plats i MA648 men dven de som dr med online (lite som en TV hallaa). Titta garnainii
kameran som ar uppsatt i taket i MA648 nar du pratar med dem online.

e Ordforanden behover leda sessionen pa plats genom att introducera bade de panelister som
deltar pa distans samt de personer som deltar pa plats.

e Ordféranden behdéver under sjalva disputationen sténga av och sl pd rumskameran sa att
inte bilden pa rummet stér under doktorandens presentation samt under opponeringen.

e Ordfoéranden behdver tillsammans med zoomansvarig prata igenom hur sjalva
disputationsakten ska genomforas (lite som infor en tv sdndning) sa att ni alla ar helt trygga
med vad som kommer att ske. Tex hur kommunicerar ordf /zoomansvarig for att dela
introduktionsbild, dela pausbild, fanga upp fragor i zoom mm.

3. Zoomansvarigs roll och uppgifter under en hybrid disputation:

e Ser tillsammans med AV tekniker till att ratt zoominstallningar ar gjorda pa rumsdatorn sa
att alla panelister syns pa onskat satt (pa motet med IKT pedagogerna gar vi igenom vilka)

e Tar med egen dator, loggar in som alternative host

e Kopplar egna datorn till extern kamera for betygsnamnden

e Ser till att installningarna pa egna datorn har samma instéallningar som pa rumsdatorn

e Hanterar kameran for betygsnamnden

e Ser till att ratt panelister syns

e Om introduktions och pausbild ska anvdndas delar zoomansvarig sin skarm for andamalet

e Haller koll pa om fragor inkommit fran de som tar del av disputationen online

4.Vilka syns - Information till panelister som deltar online (kan vara opponent,
doktorand eller annan)

Nar du loggar in i webinaret kommer du att se bild eller videostrém pé alla som deltar i métet. Aven
de som har kameran avstangd. For att enbart se de som har kameran paslagen:

e Sla pa Hide non video Participants uppe till hdger pa din skdrm under knappen View
e Vailj pa samma stélle om du vill ha Gallery view eller Speaker view.

Vi kommer att ga igenom allt steg for steg nar vi ses i startupmotet / ikt-pedagogerna@sh.se




