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Studentavdelningen

Syftet med riktlinjerna ar att sakerstalla studentinflytande i
arenden som bereds eller beslutas av en enda person. Av
riktlinjerna framgar nationell reglering for omradet, vilka inom
SH som berdrs, ansvar, drendehantering samt stdd i tolkningen
av alternativen om studentsamrad i hdgskolans beslutsmall.
Dessa riktlinjer kompletterar Riktlinjer fér studentinflytande.
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Inledning

De har riktlinjerna kompletterar hdogskolans Riktlinjer fér studentinflytande och ska
sakerstalla studenters ratt till inflytande i &renden som inte bereds i eller beslutas av en
grupp utan bereds eller beslutas av en person. Riktlinjerna anger vilka tillfallen och vilken
personal som berors, ansvar och hantering. Det framgar aven hur formuleringarna i
hdgskolans beslutsmall om samrad med studenter ska tolkas.

Arenden som berdrs av riktlinjerna ar sddana som har betydelse for utbildningen eller
studenternas situation och som bereds eller beslutas av en enda person utan féredragning
med studentrepresentation i enlighet med 2 kap. 7 § hdgskolelagen (HL) och 2 kap. | 14 §
hégskoleférordningen (HF) samt 1 kap 4 a § HL dar det framgar att kvalitetsarbetet ar en
gemensam angelagenhet for hogskolornas personal och studenterna. Se Riktlinjer fér
studentinflytande om begransning av studenters ratt att utdva studentinflytande samt
exempel pd omraden dar studenter ska ges mdjlighet till inflytande.

Riktlinjerna galler fragor som hanteras i chefslinjen, av representanter for kollegiala organ
eller dvrig personal inom hdgskolan som ensamma bereder eller beslutar i arenden.
Riktlinjerna géller alla delar av hogskolan — hégskoledvergripande niva, institutionsniva och
motsvarande samt bibliotek och gemensam férvaltning. Det &r respektive chefs ansvar att
berord personal har kunskap om regelverket och riktlinjerna samt att de foljs.

Med student avses har studenter pa samtliga utbildningsnivaer — grundniva, avancerad niva
och forskarniva. Studenter inom Polisprogrammet som inte har en anstallning vid
Polismyndigheten omfattas ocksé& av dessa riktlinjer!. Ovrig uppdragsutbildning omfattas
inte.

Tillfallen och personal som berors av riktlinjerna

Beredning kan ske av en enskild person oavsett typ av anstéllning eller funktion medan
beslutsansvar regleras i besluts- och delegationsordningen. Nar det galler beslut som kan
tas av en person, finns tva typer av beslutsfattare. Den ena ar de som alltid tar beslut enskilt,
framst chefer. Den andra ar personer som kan ta beslut enskilt som representant,
ordférande eller motsvarande, for ett organ.

| de fall hégskolans riktlinjer inte Gverensstammer med Férordning om utbildning till polisman (2014:1105) ska
férordningen foljas. Hogskolans riktlinjer galler inte arenden som hanteras av Polismyndigheten.
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Hantering av arende vid beredning och beslut av en enda
person

Den som bereder och ar foredragande for ett &rende och den som beslutar ar ansvarig fér
att information ges till och samrad sker med studentrepresentant. Studentrepresentanten
ansvarar for att samrad tas om hand och besvaras. Samrad ska i forsta hand ske med det
aktuella organets studentrepresentant (som utsetts av studentkaren). Om organet saknar
utsedd studentrepresentant, ska samrad ske med studentkaren om inte annat ar
dverenskommet.

Samrad kan ske skriftligt eller muntligt. Studenten ska under beredning ges majlighet att
stalla fragor, komma med invandningar, be om fortydliganden eller framféra att ytterligare
beredning bor ske. Studenten bor darmed kontaktas tidigt i beredningsprocessen och ges
rimlig tid att aterkomma. Tiden for nar studenten maste ha aterkommit med synpunkter kan
variera beroende pa arendets karaktar och bradska, bade vad galler beredning och nar
beslut ska tas. Infér beslut ar det oftast enklast att formulerat férslag till beslut skickas via e-
post till studenten for paseende. Minst tva arbetsdagar rekommenderas for samrad vid
beslut. Langre tid bor avsattas om beslutet inte ar bradskande och i fall dar samrad inte skett
eller information inte getts under beredningen.

En rekommendation ar att beslutsfattare kommer 6verens med studentkaren om pa vilket
satt samrad ska ske och for vilka arenden det ska ske respektive kan undantas. Det kan
med férdel géras genom en gemensam Gverenskommelse per institution, avdelning eller
motsvarande. Det kan handla om olika sakomraden eller typ av &renden.
Overenskommelsen behéver ses éver och eventuellt revideras vid forandringar i
organisationen, i delegationsordningen etc.

Det ar den beredande handlaggaren eller beslutsfattaren som avgdér om inkomna synpunkter
ska tillmotesgas, om férandringar ska goras i beslutstexten eller inte etc. Det ar
beslutsfattaren som ar ensam ansvarig for det beslut som tas.

Alternativ gallande samrad med studentrepresentant

Hogskolans beslutsmall ska anvandas for samtliga beslut inom hogskolan. Vid beslut i
sarskild ordning/beslut av en enda person ska ett av alternativen véljas:

Alternativ 1 valjs nar samrad skett enligt regelverket.

e Samrad med studentrepresentant [Férnamn Efternamn] har skett.*
*HL1kap4a§ HL2kap 7 § HF 2kap 14 §

Alternativ 2 valjs nar student getts mojlighet till samrad enligt regelverket, men inte
aterkommit.

e Studentrepresentant har getts mojlighet till samrad.* Har ej aterkopplat.
*HL1kap4a§ HL2kap 7 § HF 2kap 14 §
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Alternativ 3 valjs antingen nar student inte getts majlighet till samrad pa grund av att drendet
inte anses ha betydelse for utbildningen eller studenternas situation®. Eller nar &rendet hor
till nagot av de typer av arenden/omraden dar studenter inte ska delta enligt hdgskolans
Riktlinjer fér studentinflytande.

e Samrad med studentrepresentant har ej skett. Arendet anses ej ha betydelse for
utbildningen eller studenternas situation* alternativt begransas enligt SH:s riktlinjer
gallande studenters ratt till inflytande.

*HL1kap4a§ HL2kap 7 § HF 2kap 14 §

Alternativ 4 valjs om samrad inte skett, av ndgon annan anledning an alternativen ovan.

e Samrad med studentrepresentant har ej skett, se tjansteanteckning.
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