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Stoéddokument for upprattande av utbildningsplaner vid S6édertérns hégskola

Utbildningsplaner tas fram av amneskollegier och matas in av administrativ personal vid
amnet eller programmet. Utbildningsplaner bereds av vetenskapligt kompetenta i respektive
Institutionsn&dmnd eller motsvarande organ samt faststalls av Fakultetsnamnden

(se gallande delegationsordningar).

Detta ar ett stoddokument som samlar relevanta beslut, riktlinjer och rekommendationer foér
dem som ska skapa eller mata in en utbildningsplan i hdgskolans utbildningsdatabas. Det
finns &ven andra relevanta dokument, regelverk och lagar att ta hansyn till, en forhoppning
ar dock att dessa ska tangeras i detta stoddokument.

Se darfor dven garna:

e Riktlinjer for uppréattande av kurs- och utbildningsplaner vid Sédertdrns hégskola
(hittas pa4 medarbetarwebben samt i kvalitetshandboken)

o Hogskoleforordningen (HF) bilaga 2, samt hégskolans lokala examensordning
(www.sh.se/examen)

e Tidsplan for arbetet med utbildningsutbudet pa grund- och avancerad niva for aktuellt
lasar (hittas pa medarbetarwebben)

e Rattigheter och skyldigheter - regelverk for studier vid Sodertérns hogskola
(www.sh-se -> rattigheter och regler)

¢ Stoéddokument for kvalitativ granskning av kurs- och utbildningsplaner

(hittas pa medarbetarwebben)

Pa nasta sida aterfinns aven en kortare beskrivning kring processen av att ta fram en ny
utbildningsplan samt hur man goér mindre revideringar i en redan faststalld plan.



S& skapas en utbildningsplan vid Sodertorns hogskola (Uppdaterat 2015-06-10)

Idé pa nytt program fods vid amnet eller programmet

Forslag till utbildningsplan forfattas av kollegiet

Forslag till utbildningsplan matas in i utbildningsdatabasen av administrativ personal
Forslag till utbildningsplan bereds i amnes-/programrad

Fardigt forslag till utbildningsplan skickas for beslut via utbildningsdatabasen
Utbildningsplan bereds pa institutionsnamnden

Utbildningsplan faststalls av Fakultetsndmnden

Datum for faststallande laggs in via databasen och kursplanen blir synlig via var webbsida,
gar att utlysa samt boka lokaler pa

ONOOTABNRE

Revidering av en utbildningsplan

Vissa punkter i utbildningsplanen ar moéjliga att revidera utan at behdva skapa en ny plan.
Vid en revidering tittar ansvarigt/ansvariga organ endast pa féreslagen forandring och inte pa
utbildningsplanen i sin helhet.

Revideringar far endast genomforas om larandemalens innebdrd inte forandras eller om
forandringarna innebar att den nya utbildningsplanen skiljer sig markant fran det en gang
inrattade programmet.

Samma deadlines galler for revideringar som for faststallande, d.v.s. i god tid innan
ansokningsperioden (se aktuell tidsplan for exakta datum).

Foljande punkter far revideras i en utbildningsplan:
4. Anvandbarhet

6. Programbeskrivning

7. Kursen som obligatoriskt ingar i programmet

8. Kurser som kan ingd i programmet

9. Sjalvstandigt arbete

11. Ovrigt

Resterande delar i utbildningsplanen kan alltsa inte revideras. Andring i dessa kraver da att
en ny utbildningsplan (och darmed ny programkod) skapas.
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Innan du borjar, kom ihag:

Att samtliga utbildningsplaner forfattas och faststalls p& svenska.

(se mer under “Undervisningssprak”)

Att om programmet har olika inriktningar rekommenderas att varje inriktning har en
egen utbildningsplan.

GRUNDDATA BORJAR
(Grunddata behdvs for att en programkod ska skapas och en plan kunna sparas)

Programtitel, XX hégskolepoang
(Translation of title, XX credits)

Har anges:

¢ Programtitel samt eventuell inriktning (vid program med flera sdkbara inriktningar)
e Programmets omfattning i hogskolepoéng

e En dverensstammande engelsk 6versattning av programtiteln

Programtiteln far vara max 120 tecken (for att fa plats i Ladok) och i det fall
programmet dven ges i den internationella antagningsomgangen s maste tva
utbildningsplaner uppréattas varav en marks genom att skriva ”(INT)” efter titeln.

Programkod: Programkod skapas automatiskt i utbildningsdatabasen
(Course code) nar man sparat grunddata

Ansvarig institution: Har anges:

(Academic school) ¢ Under vilken institution kursen ligger

Beslutsnamnd: | granssnittet ska &ven beslutsnamnd
"Fakultetsnamnden” anges.

Utbildningsniva: Har anges:
(Education cycle) e Om programmet ges pa grundniva eller avancerad
niva.

For de program inom lararutbildningen som startar pa
grundniva men avslutas pa avancerad niva valjs det

senare.
Undervisningssprak: Har anges:
(Language of instruction) e P4 vilket sprak undervisningen sker (’svenska”,

“engelska” eller ”svenska och engelska”™).

For att f valja "Svenska och engelska” kravs att
programmet innehaller minst en obligatorisk kurs med
undervisningsspraket engelska.

Utbildningsplanen ar en foreskrift och ska darfor alltid,
enligt lag, upprattas pa svenska.
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For ett engelsksprakigt program kravs aven, enligt lokalt
regelverk, att planen dversatts till engelska (6verséattning
matas in av institutionen efter att kursplanen faststallts).
Det ar alltsd den svenska versionen som ar juridiskt
bindande oavsett undervisningssprak.

Giltig fr.o.m: Har anges:
(Valid from) e Forsta termin kursplanen avses galla.
1. Faststallande
(Validation)

Innehall skapas automatiskt vid faststallande

Texten innehaller datum for faststallande eller revidering samt ansvarigt
beslutsorgan. (se aven "Ansvarig institution™)

2. Behorighetskrav
(Entry requirements)

Har anges:
¢ Antingen grundlaggande eller sarskilt behdrighetskrav

Observera att sarskild behérighet innebar krav ”... som ar helt nédvandiga for
att studenten skall kunna tillgodogéra sig utbildningen” (HF 7 kap.)

For kandidatexamen:
For kandidatprogram uttrycks sarskild behoérighet i omradesbehorigheter,
professionsutbildningar undantaget.

Alla engelsksprakiga kandidatprogram ska aven ha "Engelska 6 eller
motsvarande” som behdorighet.

For magister- och masterexamen

For program pa avancerad niva kan sarskild behorighet uttryckas form av
kandidatexamen i sarskilt/-da huvudomraden, dessutom kravs gymnasiekurs
”Svenska 3 eller motsvarande” eller gymnasiekurs "Engelska 6 eller
motsvarande”, beroende pa programmets undervisningssprak.

Vid behov kan behoérighet kompletteras med ... eller motsvarande”.

Behdorighetskrav for kurser inom programmet framgar av respektive kursplan.
(se punkt 11: "Ovrigt”)

Se garna: www.sh.se/antagning

GRUNDDATA SLUTAR
(Observera att aven examensbenamningen pa punkt 5 ingdr i grunddata)
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3.

Programspecifika larandemal
(Learning outcomes)

Har anges:
e Tydliga larandemal som avspeglar programmets innehall och niva

Larandemal utarbetas utifran de nationella malen for respektive examen i
hogskoleforordningens examensordning (HF bilaga 2).

Larandemal formuleras med aktiva verb och utifrdn portalmeningen
”Efter genomgangen kurs kan studenten” (Upon completion of the course, the
student is able to).

Larandemalen sorteras i tre malkategorier:

I. Kunskap och forstaelse (Knowledge and understanding)

I1. Fardighet och formaga (Competence and skills)

111. Varderingsformaga och forhallningssatt (Judgement and approach)

Antalet mal varierar rimligen beroende p& programmets omfattning, men
generellt galler riktlinjen att malen begransas till 10-15 stycken.

(Se garna "Riktlinjer for upprattande av kurs- och utbildningsplaner™)

Anvandbarhet
(Applicability)

Har anges:
¢ Den kompetens, kunskap och férmaga som studenten tillskansat sig under
utbildningen

Har ska blivande studenter ges en bild av vad genomgangen utbildning
forbereder for gallande exempelvis arbetsuppgifter och/eller yrkesomraden.

Man kan aven understryka den generella kompetens och formaga som
studenter erhallit under programmet i form av till exempel god
kommunikationsférmaga, analytiska formagor, utredande och undersékande
fardigheter eller formagan att problematisera eller kritiskt tillskansa sig nya
kunskaper for att beddma komplexa skeenden och bidra till demokratisk
utveckling och ett aktivt medborgarskap.

Examen
(Qualification)

Har anges:

e Vilken examen som uppnas efter fullgjort utbildningsprogram.
e Bade svensk och engelsk benamning (del i grunddata)

¢ Krav for examen (enligt Hogskoleforordningen)

Examensbenamning ska skrivas enligt féljande modell
Filosofie kandidat-/magister-/masterexamen med huvudomradet [...]
Degree of Bachelor/Master of Arts/Science in [...]
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Examensbenamningar ska folja Lokal examensordning for Sodertérns hogskola
(se www.sh.se/examen).

6. Programbskrivning
(Programme design)

Har anges:
¢ Allméan information om programmet och dess upplagg

Beskrivning av programmets huvuddrag som upplagg och profil.
Kursernas specifika innehall och upplagg framgar av respektive kursplan.

Da kursplanen ar en foreskrift ska innehallstexten vara tydlig och sakligt
formulerad, det vill sdga enbart beskriva kursens faktiska innehall.
Fragestallningar, informellt tilltal, ”saljande” text etc. bor undvikas.

7. Kurser om obligatorisk ingar i programmet
(Compulsory courses)

Har anges:
e De kurser, exklusive kurskoder, som obligatoriskt ingar i programmet
(helkurstitlar)

Har anges aven (automatiskt)

"Student som foljer utbildningsprogrammet ar garanterad plats pa de
obligatoriska kurser som ges inom ramen for programmet alternativt p& ndgon
av de inriktningar/kurser som ges inom programmet"

(Se punkt 11: Ovrigt gallande behorighet)

8. Kurser som kan ingd i programmet
(Optional courses)

Har anges:
e De kurser som utéver de obligatoriska erbjuds inom programmet, exklusive
kurskoder (helkurstitlar).

Har anges (automatiskt):

”Studenten har alltid platsgaranti pa ett urval kurser som motsvarar upp till
heltidsstudier, dock inte med garanti pa forstahandsval. For behdrighet se
respektive kursplan.”

9. Sjalvstandigt arbete
(Degree project)

Har anges t.ex.

o form (till exempel uppsats eller projekt) for det sjalvstandiga arbetet inom
huvudomradet (som leder till kandidat-, magister- eller masterexamen
enligt Hogskoleférordningen).

Sjalvstandigt arbete ska skrivas enligt féljande modell
Sjalvstandigt examensarbete (kandidat-/magister-/masteruppsats) inom
huvudomrédet [...]
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10.

11.

Tillgodoraknande av tidigare utbildning
(Credit transfer for prior studies)

Har anges aven (automatiskt)

"Studenten har ratt att f4 préva om tidigare utbildning eller verksamhet kan
godtas for tillgodoraknande inom programmet”

Ovrigt
(Other stipulations)

Har anges:
e OQvriga for utbildningen aktuella bestammelser

Exempel pa detta kan vara eventuella troskelregler eller nar eventuella valbara
kurser ska finnas tillgangliga for ansokan.

Har anges (automatiskt)
"For behorighet till kurser inom programmet, se respektive kursplan™.
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