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Arkivlistor och rattningsprotokoll — rutin for arkivlaggning

Bade arkivlistor och rattningsprotokoll ska bevaras. Ordna arkivlistor och rattningsprotokoll
pa foljande satt:

Handlingarna ordnas efter kurskod och per delkurs.

Ordna varje delkurs for sig (betyg for helkurs ska ocksa ordnas for sig)
Handlingar for varje delkurs ska omges av ett aktomslag (ett dubbelvikt A3-ark
av aldringsbestandigt papper lagt med ryggen till hoger)

Aktomslaget ska markas med kurskod, delkurskod och kursnamn (eller texten
helkurs, om detta ar fallet) samt period (tex 1999-01-01 — 1999-12-31).

Arkivlistan ska vid arkivlaggning sattas framfor rattningsprotokollet
Handlingarna ska ordnas kronologiskt, med aldsta handlingen éverst (ordna efter
datum pa arkivlista)

Lagg akterna i arkivboxar. Samla, om majligt, alla delkursakter fér en kurs i
samma arkivbox. Vid flera kurser i samma box, 1agg akterna i nummerordning efter
kurskod. Vid flera bokstavskombinationer lagg dessa alfabetiskit.

Forbered leverans till centralarkivet enligt anvisningarna pa sidan pa
medarbetarwebben for informationshantering. Observera att leveransreversal maste
skickas till centralarkivet och accepteras av detta innan leverans genomfors. For
mer information och éverenskommelse om leveranstidpunkt, vanligen kontakta

hdgskolans centrala arkivfunktion via e-post arkivarie@sh.se.
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# [ F1 Diarieforda handlingar
[*1 F2 Handlingar rérande grundutbildning
(1 F2a Kurs- och utbildningsplaner
7 F2b Antagningslistor
[F1 F 2 ¢ Kursakter, kompendier och kursutvérderingar
] F2ca Kursakter
] F2caa Kursakter, allman serie
7 F2cab HKursakter, allmén serie - fortsattning
[*1 F 2 cac  Kursakter, allman serie - Gvrigt
] F2cad Kursakter, allmén serie - efter kurskod
[1 F2cb Kompendier
7 F2cc Kursutvdrderingar
] F2cd Tentamina
1 F2d Tillgodordknanden
] F2e Studieuppehall och studieavbrott
[ F2f Praktikintyg
[F1 F2g Examensarbeten och uppsatser
1 F2h Arkivlistor och réttningsprotokoll

EEF2ha A tor och ratt sprotokoll, pre Bologna

19972004 ANT100 - 1998-1999- Ostra medelhavsomradets
2 1998-2008 ARO0050 - 1998-2004 - Arkeologi, magister. Marin
3 19932008 AR2022 - 2007 - Marinarkeolog, grundkurs AR30
4 19982005 AS0110 - 1998-2003 - Akademiskt startar AS0120
5 1997-2007 BI1001 - 2003-2007 - Fran DNA till biologisk man
6 19982010 BI2000 - 2000-2003 - Examensarbete i kemi BI20
T 19972008 BI3000 - 2001-2006 - Examensarbete i kemi BI31
3 19982008 BI4000 - 20002008 - Examensarbete i kemi BI4B
9 1997-2007 BIGBIO - 2001-2002 - Biokemi fortsattningskurs

10 2003-2010
11 1999-2010
12 20002008
13 20022010
14 1998-2008
15 20022010
16 19992008
47 40600 3000

BLO0O0X - 2004 - Biologi B, bastermin BL101X - 2
BL1010 - 2000-2006 - Bioinformatik BL1030 - 200
BL1310 - 2000-2007 - Evolutionsbiologi och pop
BL1810 - 2002-2008 - Fysiologi BL1910 - 2002-20
BL1BIO - 1998-2003 - Biologi BL1K10 - 2000-200
BL2000 - 2005-2007 - Examensarbete i biologi p
BL2B10 - 19992008 - Biokemi BL2B20 - 1999-20
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Arkiv Sadertorns hégskola 1997-2012, Huvudarkiv I
Seriz  F 2 ha Arkivlistor och rittningsprotokoll, pre Balogna

Volym
‘Grunduppgifter I Lankar (0)
Volymnr (% Tid () Férvaringsenhet

1997 - 2004
Volymanmarkningar (%)
AN1100 - 1998-1399- Ostra medehavsomrddets Zldre historia
20

p
AT1210 - 2000-2002 - VArdfilosofi och moral 10 p

AT122) - 2001 - Kulturella perspektiv pd wirdarbete 10 p
DE3EFD - 1997-2000 - Det moderna Europas framvéxt 5 p
DE3EKD - 1997-2004 - Europakunskap 5 p
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Bild fran arkivférteckningsprogrammet Visual arkiv for serie F2ha Arkivlistor och

rattningsprotokoll, pre Bologna. Bilden syftar till att illustrera hur handlingarna ordnas och

fortecknas i hdgskolans arkivforteckning.
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